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BAB A
PENGENALAN & PENTADBIR SISTEM

A. PENGENALAN

1. APAITU T-PATA?
T-PATA ialah Pengurusan Aset Tak Alih

Sistem G-FIXED meliputi semua aspek Pengurusan Aset Tak Alih berdasarkan
Tatacara Pengurusan Aset Kerajaan (PPP), Arahan Perbendaharaan dan pekeliling-

pekeliling yang berkaitan dengan pengurusan aset tak alih.

Tatacara Pengurusan Aset Tak Alih ini adalah tatacara bagi menguruskan Aset Tak
Alih  Kerajaan meliputi Penerimaan, Pendaftaran, Penggunaan dan Penjagaan,

Pemeriksaan, Pindahan, Pelupusan, Kehilangan dan Hapus Kira.

Paparan Utama G-FIXED

Dashboard vemionzo @ Utama - Dashboard

BANGUNAN TANAH

INFRASTRUKTUR
Bilangan 10 Bilangan 3 Bilangan
Hilai RM 4,625,000.00 Hilai RM 2,750,000.00 Nilai RM 0
PEMERIKSAAN TAHUNAN PELUPUSAN ASET HAPUSKIRA
& Pendaftaran
Bilangan0 Bilangan 0
B Ruang & Komponen < D O/D Hasil Pelupusan RM 0 Nilai RM 0
Peratusan Aset Tak Alih Nilai Perolehan Aset Tak Alih Tahunan
Naik Taraf< @ Sangunan @ Tanzh Infrastruktur
RM 8,000,000
&Penilaian < M 7,000,000
RM 8,000,000
4, Pelupusan
RM 5,000,000
% Kehilangan & Hapuskira < M 4,000,000 ,_,\
t SusutNila M 3.000.000
RM 2,000,000
= Insurans M 1.000.000
@ Ssngunan () Tansh @ Infrastruidur a0
s Kontraktor <
2016 2017 2018 2018 2020 2021

F=> Laporan
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2. KETERANGAN MODUL DIDALAM SISTEM.
2.1.Modul Admin - Pentadbir Sistem

Modul Admin ialah satu modul yang berfungsi untuk mengawal keseluruhan
sistem. la merangkumi kawalan kepada kakitangan sistem, modul dan sub modul
yang boleh di akses oleh kakitangan yang dibenarkan, kawalan kod dan kawalan
kepada semua perkara penting di dalam sistem.

2.2.Modul Pengurusan Kod

Modul Pengurusan Kod adalah digunakan bagi mendaftarkan dan mengemaskini
maklumat berkaitan Pengurusan Aset Tak Alih

2.3.Modul Penerimaan

Modul Penerimaan adalah bagi pengguna mendaftarkan penerimaan aset yang
diterima dari pihak pembekal ke dalam sistem

2.4.Modul Pendaftaran

Modul Pendaftaran berfungsi untuk membenarkan kakitangan atau kakitangan
yang dibenarkan mendaftar dan mengesahkan pendaftaran aset tak alih.

2.5.Modul Ruang dan Komponen

Modul Ruang dan Komponen adalah bagi pengguna mendaftarkan maklumat
ruang yang terdapat pada Aset Tak Alih

2.6.Modul Carian

Modul Carian adalah bertujuan bagi membenarkan kakitangan atau pegawai
yang dibenarkan membuat carian aset tak alih.

2.7.Modul Pajakan dan Sewaan

Modul Pajakan dan Sewaan adalah bertujuan merekodkan maklumat pajakan
atau sewaan aset tak alih
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3. PERANAN KAKITANGAN SISTEM G-FIXED

3.1. Senarai Kakitangan Sistem G-FIXED

BIL

PEGAWAI/KAKITANGAN

PERANAN

1

Pegawai Atasan

e Memaparkan statistik pengurusan dan
pentadbiran Pengurusan aset JKPAK

e Memaparkan laporan pemantauan
pengurusan Aset Tak Alih secara
keseluruhan

Pentadbir G-fixed

e Memaparkan statistik pengurusan dan
pentadbiran UPA.

e Pengurusan Organisasi.

e Mengurus maklumat kakitangan.

e Memaparkan dan membuat carian kod
berkaitan Pengurusan Aset Tak Alih

e Mengurus perlantikan Pegawai Aset

e Pengurusan Kumpulan kakitangan sistem
G-FIXED

e Konfigurasi format nombor siri pendaftaran
Aset Tak Alih

Pegawai Penerimaan

e Menguruskan Penerimaan Aset .
e Menguruskan Perselisihan Aset sekiranya
berlaku semasa Penerimaan Aset .

Pegawai Pendaftar

¢ Menguruskan Pendaftaran Aset Tak Alih

Pegawai Pengesah

e Mengemaskini dan Mengesahkan Aset Tak
Alih yang telah didaftarkan.

Pegawai Pemeriksa

e Mengurus pemeriksaan tahunan Aset Tak
Alih

Pegawai Pindahan

e Menguruskan pindahan Aset Tak Alih
e Mengurus penerimaan Aset Tak Alih

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED
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4. LOGIN SISTEM G-FIXED
4.1.Langkah-langkah log masuk Sistem G-FIXED

Langkah 1 Klik Browser
Langkah 2 masukkan alamat Laman Web Sistem Pengurusan Aset

Langkah 3  Paparan Sistem SPA dipaparkan

Utama Perkhidmatan v Manual Pengguna Hubungi Kami

Selamat Datang

0 _‘;.'4 2
4 Log-Masuk

Langkah 4  Klik LOG MASUK
Akses Sistem dipaparkan

Utama Perkhidmatan v Manual Pengguna Hubungi Kami

Akses Sistemn

Kata Namal

Password

. 1-)

Langkah 5  Masukkan kata nama di “ dan kata laluan df ruangan ©
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Langkah 6  Klik butang 9
LOG MASUK berjaya.
LOG KELUAR dipaparkan

7 ua; | Perkhidmatan v Manual Pengguna  Hubungi Kami

G-Desk

Selamat Datarjgs

Administrator Cbxee

G-Asset

G-Store

G-Fixed

G-Intan =

Pinjaman Peralatan >
Log-Keluar

Pengurusan Stor >

Pusat Rujukan Maklumat

Helpdesk >

Langkah 7 Klik PERKHIDMATAN

Senarai Modul Dipaparkan
Langkah 8  Klik G-FIXED

Dashboard G-FIXED dipaparkan

4.2 . Dashboard G-FIXED

[+3 I} Qﬂdminimm =

Dashboard vemionzo  Utama - Dashoard

BANGUNAN TANAH INFRASTRUKTUR

Bilangan 10 Bilangan 3 Bilangan
Hilai RM 4,625,000.00 Hilai RM 2,750,000.00 Nilai RM 0

s Dashboard

PEMERIKSAAN TAHUNAN PELUPUSAN ASET HAPUSKIRA

o Bilangan 0 Bilangan 0
0 /D Hasil Pelupusan RM 0 Nilai RM 0

Peratusan Aset Tak Alih Nilai Perolehan Aset Tak Alih Tahunan
@ Bangunan @ Tanah () Infrastruktur
RM 8,000,000
RM 7,000,000
RM 8,000,000
RM 5,000,000
RM 4,000,000
RM 3,000,000

RM 2,000,000

RM 1,000,000

@ Sangunan () Tansh (@) Infrastruicur

RMD
2018 2017 2018 2018 2020 2021

Pada paparan Dashboard sistem G-FIXED, terdapat maklumat sistem seperti
berikut:

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED -12 -



e Maklumat Asas berkaitan Bangunan, Taman dan Infrastruktur yang telah
didafatrkan

e Maklumat Asas berkenaan Pemeriksaan, Pelupusan dan Hapuskira aset tak
alih

e Senarai Modul didalam Sistem TPATA

4.3.Modul Sistem G-FIXED

Modul Sistem G-FIXED adalah butang-butang yang berfungsi untuk tugas
Pengurusan Aset,

Modul Penerangan Modul

Dashboard Paparan utama sistem.

Digunakan untuk mendaftar Cawangan Agensi dan
Pendaftaran Aset Tak Alih

Digunakan untuk mendaftarkan maklumat ruangan
Ruang dan

yang terdapat pada blok bangunan atau kawasan
Komponen

terbuka
Carian Digunakan untuk mencari aset yang telah didaftarkan

Digunakan untuk merekodkan maklumat pajakan atau

Pajak
ajakan /Sewaan | . vaaan asettak alin

Penyelenggaraan | Digunakan untuk merekodkan maklumat
dan Naik Taraf penyelenggaraan dan naiktaraf aset tak alih

Pemeriksaan dan | Digunakan untuk merekodkan pemeriksaan yang telah
Penilaian dijalankan terhadap aset

Pelupusan Digunakan untuk merekodkan Pelupusan Aset

Kenhil
ehilangan dan Digunakan untuk merekodkan Kehilangan Aset

Hapuskira
Susut Nilai Digungkan bagi memeriksa maklumat susut nilai yang

telah direkodkan

Digunakan untuk mendaftarkan maklumat insuran bagi
Insurans .

aset tak alih

Digunakan untuk merekodkan maklumat kontraktor
Kontraktor . .

pembekal yang terlibat dengan aset tak alih

Untuk memaparkan Laporan Aset yang telah
Laporan P P yang

ditetapkan
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PENTADBIR SISTEM
|

1. PENGENALAN
1.1. Fungsi

Pentadbir Sistem adalah bahagian dimana capaian pengguna diuruskan oleh
Pentadbir Sistem.

1.2. Tugasan

Tugas utama dibawah bahagian Modul Admin adalah :

Merekodkan maklumat Kod berkaitan Pengurusan Aset Tak Alih
Memberikan Capaian bagi Sisitem G-FIXED kepada pengguna
Merekodkan maklumat Organisasi bagi agensi
Merekodkan maklumat susut nilai Aset Tak Alih

1.3. Modul

Modul yang terdapat di Pentadbir Sistem adalah:

e Pengurusan Kod

e Pengurusan Pengguna
¢ Maklumat Organisasi

o Konfigurasi Susust Nilai

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED
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C. MODUL PENGURUSAN KOD
]

1. PENGENALAN
1.1. Fungsi Modul

Modul Pengurusan Kod adalah kawalan kepada kod yang digunakan didalam sistem G-
FIXED

2. SUB MODUL PENGURUSAN KOD

Sub Modul dibawah Modul Pengurusan Kod adalah :

o Klasifikasi Aset SPATA
e Klasifikasi Komponen

e Kod Akaun
e  Mukim

e Bandar

e Parlimen

e DUN

e Kaedah Perolehan
e Perolehan Secara
e Kod Dana

2.1. Klasifikasi Aset SPATA

Tujuan submodul Klasifikasi Aset SPATA adalah untuk menyemak dan mengemaskini
kod Aset Tak Alih didalam sistem G-FIXED

Submodul ini terbahagi kepada:

= Carian Kod Aset Tak Alih
=  Daftar Kod Aset Tak Alih

Langkah-langkah bagi Klasifikasi Kod Aset Tak Alih

Langkah 1 Klik Modul Pengurusan Kod
Sub modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub-modul Klasifikasi Aset SPATA
Senarai Kod Aset SPATA dipaparkan
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& Utama -

- Hategori sila pilin

Klasifikasi Aset SPATA
Senarai Kod Aset Tak Alih 5]
Kelas Aset ‘ Sila pilih...
Jenis ‘ Sila pilih
e v
Bil it Kod
1 B001001
2 B001002
3 1001001
4 T001001
5 B002001

Kelas

Bangunan

Bangunan

Infrastruktur

Tanah

Bangunan

Kategori

Kediaman

Kediaman

Saliran / Pembentungan

Tanah Komersial

Kemersial

Jenis

Rumah Teres

Rumah Semi D

Parit

Kekal

Pejabat

Pengurusan Kod

a. Carian Kod Aset Tak Alih

Langkah 1 Klik SILA PILIH pada KELAS ASET
Senarai Kelas Aset Tak Alih dipaparkan

Klasifikasi Aset SPATA

Senarai Kod Aset Tak Alih [

& Utama -

= I Kategori sila pilin

o -

Jenis l |

|

Eil It |
1 B0O01001
2 B00L002
3 1001001
4 T001001
5 B002001

Sila pilih...
R rarm

1- Infrastruktur

Bangunan

Bangunan

Infrastruktur

Tanah

Bangunan

Kategori

Kediaman

Kediaman

Saliran / Pembentungan

Tanah Komersial

Komersial

Jenis

Rumah Teres

Rumah Semi v

Parit

Kekal

Pejabat

Pengurusan Ked

Langkah 2 Klik pada Kelas Aset Tak Alih
Kelas Aset Tak Alih berjaya dipilih

Langkah 3 Senarai Kategori  dipaparkan
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Klasifikasi Aset SPATA @ utama - Pengurusan Kod
Senarai Kod Aset Tak Alih () =
Kelas Aset ‘ B-Bangundn - Katedori Sila pilih... v [+ | &
Jenis ‘ Sila pilih... |+ | #
- O
Bil It Kod It Kelas It Kategeri 1t Jenis It
1 B001001 Bangunan Kediaman Rumah Teres
2 BO01002 Bangunan Kediaman Rumah SemiD
e_] B002001 Bangunan Komersial Pejabat
4 B001003 Bangunan Kediaman Rumah Banglo
5 BO01004 Bangunan Kediaman Apartment

Langkah 4 Klik SILA PILIH pada KATEGORI
Senarai Kategori Aset Tak Alih dipaparkan

Pengurusan Kod

Klasifikasi Aset SPATA & utama -
Senarai Kod Aset Tak Alih [
Kelas Aset | B-Bangungn - Kategdi [ Sila pilih... -+ s
Jenis | Sila pilih > |+ | & ‘ |
Sila pilih...
S = laman
‘ © M | 002 - Komersial
- Industrn
Bil It Kod It Kelas 11 Kategori
004 - Instutational
1 BOO1001 Bangunan Kediaman 005 - Pendidikan
2 B001002 Bangunan Kediaman 006 - Rumah Ibadah
. 007 - Perkuburan
3 B002001 Bangunan Komersial
008 - Kesihatan
4 B001003 Bangunan Kediaman 009 - Keselamatan
5 BO01004 Bangunan Kediaman Apartment

Langkah 5 Klik pada Kategori Aset Tak Alih
Kategori berjaya dipilih

Langkah 6 Senarai Jenis dibawah Kategori dipaparkan

Klasifikasi Aset SPATA & Utsma - Penzurusan Ko
Senarai Kod Aset Tak Alih [ =
Kelas Aset | B-Bangunan - Kategori 001 - Kediaman > |+ |#
Jﬁ_ | sila pilih |+ |
[0 ] [&]
Bil It Kod It Kelas It Kategori It Jenis 1T
1 B001001 Bangunan Kediaman Rumah Teres
ej_ B001002 Bangunan Kediaman Rumah SemiD
3 B001003 Bangunan Kediaman Rumah Banglo
4 B001004 Bangunan Kediaman Apartment

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED

-17 -




Langkah 7 Klik SILA PILIH pada JENIS
Senarai Jenis Aset Tak Alih dipaparkan

Klasifikasi Aset SPATA @ Utsma - Pengumsan Hod
Senarai Kod Aset Tak Alih @) =
Kelas Aset B-Bangunan - Kategori 001 - Kediaman A + | &
Jenis [ Sila pilih > |+ | &

I |
10 v Sila pilih... B

001 - Rumah Teres
Bil Kategori Jenis

8 002 - Rumah Semi D
1 -Rumah Banglo Kediaman Rumah Teres
2 ROt Apartment Kediaman Rumah Semi D
3 B001003 Bangunan Kediaman Rumah Banglo
4 BOOL004 Bangunan Kediaman Apartment

4rekod < ' >

Langkah 8 Klik pada Jenis Aset Tak Alih
Jenis berjaya dipilih

b. Daftar Kod Aset Tak Alih

Langkah 1 Klik SILA PILIH pada KELAS ASET
Senarai Kelas Aset Tak Alih dipaparkan

KlaSIfI kaS\ Aset SPATA & Utama Pengurusan Kod
Senarai Kod Aset Tak Alih £ =
KQ_ [ Sila pilih - Kategori Sila pilih v |+ |
Jenis [ | I
Sila pilih...
o-' B-Bangunan |
10 hd
T-Tanah n
Bil L frastrukitig Kategori Jenis
1 B001001 Bangunan Kediaman Rumah Teres
2 B001002 Bangunan Kediaman Rumah Semi D
3 1001001 Infrastruktur Saliran / Pembentungan Parit
4 T001001 Tanah Tanah Komersial Kekal
5 B002001 Bangunan Komersial Pejabat

Langkah 2 Klik pada Kelas Aset Tak Alih
Kelas Aset Tak Alih berjaya dipilih
Langkah 3 Senarai Kategori dipaparkan
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KlaS]fI kaS] ASQT SPATA & Utama = Pengurusan Kod
Senarai Kad Aset Tak Alin [ -]
Kelas Aset | 8- Bangunan - | Hategori Sila pilih... - ‘ H| & |—°
Jenis Sila pilih - | + | &£ |
] B
Bil It Kod it Kelas It Kategori It Jenis 11
1 BOOLOO1 Bangunan Kediaman Rumah Teres
2 B001002 Bangunan Kediaman Rumah Semi D
3 B002001 Bangunan Komersial Pejabat

Langkah 4 Kik * pada KATEGORI
Daftar Kategori dipaparkan

Daftar Kategori
Helas Aset Bangunan
Ked * ‘ B ‘ 010 ‘
Keterangan * ‘ |

] 6

Langkah 5 Masukkan KETERANGAN bagi kategori Aset Tak Alih yang hendak
didaftarkan
Langkah 6 Klik SIMPAN

Kategori berjaya didaftarkan

Ulang LANGKAH 1 hingga LANGKAH 3 untuk mendaftarkan JENIS

2.2. Klasifikasi Komponen
Tujuan submodul Klasifikasi Komponen adalah untuk menyemak dan mengemaskini kod

bagi komponen Aset Tak Alih didalam sistem G-FIXED

Submodul ini terbahagi kepada:
= Carian Kod Komponen Aset Tak Alih
= Daftar Kod Komponen Aset Tak Alih
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Langkah-langkah bagi Klasifikasi Komponen

Langkah 1

Langkah 2

Klik Modul Pengurusan Kod
Sub modul dipaparkan
Klik Sub-modul Klasifikasi Komponen

Senarai Kod Komponen dipaparkan

Klasifikasi Komponen

Senarai Kod Komponen g3

Kategori Sila pilih... -
Subsistem Sila pilih... - | + | & |
10 v
Bil Kod Kelas Sistem

1 A0101001 Awam & Arkitek Aszas

2 A0101002 Awam & Arkitek Aszas

3 A0101002 Awam & Arkitek Aszas

4 AD101041 Awam & Arkitek Aszas

5 AD101048 Awam & Arkitek Aszas

Sistem

Komponen

Subsistem

Asas Cerucuk

Asas Cerucuk

Asas Cerucuk

Asas Cerucuk

Asas Cerucuk

& Utama

Sila pilin_

Sila pilih...

Pengurusan Kod

" [+]s]

- [+]7]

Komponen

Batang Cerucuk

Tukup Cerucuk (Pile Cap)

Test

Tiang

Dinding Penahan

a. Carian Kod Komponen Aset Tak Alih

Langkah 1

Klik SILA PILIH pada KATEGORI

Senarai Kategori dipaparkan

Klasifikasi Komponen
Senarai Kod Komponen E&@
0_ I Sila pilih._. - I Sistem
Subsistem I | I Komponen
Silaallin...
Arkitek |
no £ Selekirik
Bil Kod RRICUEELY m Subsistem
IM - Mekanikal
1 AD10101 Asas Cerucuk
2 A0101002 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk
3 £0101003 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk
4 AD101041 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk
5 AD101048 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk

& Utama

Sila pilih...

Sila pilih_.

Pengurusan Kod
[+]]
didid

Komponen
Batang Cerucuk
Tukup Cerucuk (Pile Cap)
Test
Tiang

Dinding Penahan

Langkah 2

Langkah 3

Klik pada Kategori
Kategori berjaya dipilih

Senarai Sistem dipaparkan
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Kategori

Subsistem

Klasifikasi Komponen

Senarai Kod Kompenen [

& Utama - Pengurusan Kod

| A~ Awam & friitek - | sistem | sia piin... - ‘ + | e |
| sitapiin... - | + | s | Komponen | sita pitin... - ‘ + | s |
Kod It Kelas 1t Sistem 1t Subsistem It Komponen 1t
AD101001 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk Batang Cerucuk
AD101002 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk Tukup Cerucuk (File Cap)
AD101003 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk Test
AD101041 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk Tiang
A0101042 Lauam 8 Arkital Lcac Acac Comcuk Dinding B b

Langkah 4

Klik SILA PILIH pada SISTEM

Senarai Sistem Komponen dipaparkan

Kategori

SBubsistem

| 1 v|

Bil

—

=

Klasifikasi Komponen

Senarai Kod Komponen E

| A-Awam & Arkitek

| ‘sia piin._ - "]'ll ‘
Kod It Kelas It Sistem
AD101001 Awam & Arkitek Asas
AD101002 Awam & Arkitek Asas
AD101003 Awam & Arkitek Asas
AD101041 Awam & Arkitek Asas
AD101048 Awam & Arkitek Asas

g Utama = Pengurusan Kod

I Sila pilin__ = | + | & |

I I[+17]

Sila pilin._.

Sistem

Komponen

It Subsistem
Asas Cerucuk

Asas Cerucuk

Asas Cerucuk

Asas Cerucuk

Asas Cerucuk

01-Asas
U= SUURIT

It Komponen 1t

Batang Cerucuk

Tukup Cerucuk (Pile Cap)
Test

Tiang

Dinding Penahan

Langkah 5

Langkah 6

Klik pada Sistem Komponen
Sistem Komponen berjaya dipilih

Senarai Subsistem dipaparkan

Klasifikasi Komponen

Senarai Kod Komponen [ 10]

& Utama - Pengurusan Kod

Kategori | A-Awam & Arkitek - Sistem ‘ 01-Asas |+ |
Se_ | Sila pilih... > |+ | &£ Kompongn ‘ Sila pilih... > |+ | &
N =]
Bil I Kod It Kelas It Sistem It Subsistem I Komponen it
1 AD101001 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk Batang Cerucuk
e_ ADL01002 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk Tukup Cerucuk (Pile Cap)
3 ADIDIO0: Awam & Arkitek A AsasCerucuy Tost

Langkah 7

Klik SILA PILIH pada SUBSISTEM
Senarai Subistem dipaparkan
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Klasifikasi Komponen & Usma -
Senarai Kod Komponen [0
Kategori ‘ A- Awam & Arkitek - | Sistem | 01-Asas -
Subsistem [ Sila pilih = + & Kompaonen | Sila pilih. -
10 h Sila pilih...
as Cerucuk
Bil 1t Kod istem 1t Subsistem 1t Komponen
tek

i ADLOLOC = Column Stump Tsas Asas Cerucuk Batang Cerucuk

2 AD1010( Asas Asas Cerucuk Tukup Cerucuk (Pile Czp)

3 AD101003 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk Test

4 ADLO1041 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk Tiang

5 ADLO1048 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk Dinding Penahan

Pengurusan Ked

+ | &
+ | &
i

Langkah 8

Langkah 6

Klik pada subsistem
Subsistem berjaya dipilih

Senarai Komponen dipaparkan

Klasifikasi Komponen & Utsma - Penzumsan Kod
Senarai Kod Kompanen [ =
Kategori | A- Awam & Arkitek - Sistem ‘ 01-Asas > |+ | £
Subsistem | 01-Asas Cerucuk - + | & Komponen ‘ Sila pilih * |+ | &
o o]
il i Keod 11 Kelas 11 Sistem 11 i i
1 A0101001 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk Batang Cerucuk
2 A0101002 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk Tukup Cerucuk (Pile Cap)
3 AD101003 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk Test
4 40101041 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk Tiang
5 40101048 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk Dinding Penahan
Langkah 7 Klik SILA PILIH pada KOMPONEN
Senarai Komponen dipaparkan
Klasifikasi Komponen @ Utama - Pengurusan o
Senarai Kod Komponen B =
Kategori ‘ A-Awam & Arkitek - Sistem | 01-Asas > |+ | &
Subsistem ‘ 01-Asas Cerucuk |+ | Kompaonen [ Sila pilih >~ + | 7
10 v Sila pilih... n
001 - Batang Cerucuk
Bil 1t Kod 1t Kelas It Sistem it Sul ) it
002 - Tukup Cerucuk (Pile Cap)
1 AD101001 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk 003 - Test
2 ADL01002 Awam & Arkitek Asas Asas Cerueuk CR-UEE
048 - Dinding Penahan
3 AD1D1003 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk
049 - Papak
4 AD101041 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk 050 - Rasuk
H ADLO1048 Awam & Arkitek Asas Asas Cerucuk 051-Tangga
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Langkah 8

Komponen berjaya dipilih

Klik pada Komponen

b. Daftar Kod Komponen Aset Tak Alih

Langkah 1

Senarai kategori dipaparkan

Klik SILA PILIH pada KATEGORI

Klasifikasi Komponen

Senarai Kod Komponen (3

I Sila pilih.

"]

0_

Sistem

Subsistem I |

I

Bil Kod T-ICT & ELV
M - Mekanikal
1 AD1010(
2 AD101002 Awram & Arkitek
3 AD101003 HAwam & Arkitek
4 AD101041 Awram & Arkitek
5 AD101048 HAwam & Arkitek

A-Awam & Arkitek
10 v e | - |
E - Elektrik

m

Asas

Asas

Asas

Asas

Komponen

Subsistem

Asas Cerucuk

Asas Cerucuk

Asas Cerucuk

Asas Cerucuk

Asas Cerucuk

& Utama

Sila pilih

Sila pilih

Komponen
Batang Cerucuk
Tukup Cerucuk (Pile Cap)
Test
Tiang

Dinding Penahan

Pengurusan Ked

Langkah 2

Langkah 3

Klik pada Kategori

Kategori berjaya dipilih

Senarai Kategori  dipaparkan

Klasifikasi Komponen

Senarai Kod Komponen @
Kategori E - Elekt
Subsistem Sila pilih.

10 h
Eil Ked

1 E0101001

2 EOLDL002

3 E0101003

4 EOLOL004

B E0103001

rik

Kelas

Elektrik

Elektrik

Elektrik

Elektrik

Elektrik

Sistem

Sistem Pengagihan

Sistem Pengagihan

Sistem Pengagihan

Sistem Pengagihan

Sistem Pengagihan

Sistem

Komponen

Subsistem
Agihan Voltan Tinggi (VT)
Agihan Voltan Tingzi (VT)
Agihan Voltan Tinggi (VT)
Agihan Voltan Tinggi (VT)

Sistem Frequency Converter

& Utama

Sila pilih

Sila pilih

Kompenen

Panel Suis Gear

Alat Ubah {Transformer)

Sistem Kabel Bekalan

Pembumian

Panel Suis Gear

Pengurusan Kod

Langkah 4

Kik * pada SISTEM
Daftar Kod Sistem dipaparkan
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Daftar Kod Sistem

Kategori Elektrik

Kod * | E 03

e_

Keterangan * | ‘

:

Langkah 5 Masukkan KETERANGAN bagi Kod Sistem yang hendak didaftarkan

Langkah 6 Klik SIMPAN
Kod Sistem berjaya didaftarkan

Ulang LANGKAH 1 hingga LANGKAH 3 untuk mendaftarkan SUBSISTEM dan

KOMPONEN

2.3. Kod Akaun

Tujuan submodul Kod Akaun adalah untuk menyemak serta mengemaskini kod bagi
Akaun

Submodul ini terbahagi kepada:
= Carian Akaun

= Daftar Akaun

Langkah-langkah bagi Akaun

Langkah 1 Klik Modul Pengurusan Kod
Sub modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub-modul Kod Akaun
Kod Akaun dipaparkan

a. Carian Akaun

Langkah 1 Masukkan maklumat Akaun
Klik CARI
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Senarai Akaun  dipaparkan

Carta Akaun Akruan @ Utama - Pengurusan Kod
e et | HED
Kof Akaun
Bil Hkruan Keterangan It
1 H28203 PELBAGAI PENGURUSAN TEMPAT MEMBUANG SAMPAH (TAPAK PEL. AMPANG JAJAR
2 a7247 CAGARAN AKAUN KECACATAN HARTA BERSAMA(S.92(5)AK_PENGURUSAN STRATA 2013 2
3 H72116 Fl PERJANJIAN PENGURUSAN
4 {74310 PENGURUSAN DEWAN ORANG RAMAI
4 rekod < >

Langkah2 Kk
Maklumat Akaun dipaparkan

Maklumat Kod Akaun

Kod Akaun ‘ A9282722 |

a Keterangan ‘ Tanah dan Bangunan |

o gl | o

Langkah 3 Kemaskini KOD AKAUN dan KETERANGAN
Langkah 4 Klik KEMASKINI

Maklumat Kod Akaun berjaya dikemaskini

Klik TUTUP untuk menutup paparan

b. Daftar Akaun
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Carta Akaun Akruan

& Utama = Pengurusan Kod

10 T

Kod Akaun
Bil Akruan
1 B28203
2 Lo7247
3 PT2116

4 PT4310

4 rekod

Keterangan

PELBAGAI PENGURUSAN TEMPAT MEMBUANG SAMPAH (TAPAK PEL. AMPANG JAJAR

CAGARAN AKALIN KECACATAN HARTA BERSAMA(S.92(5)AK_PENGURUSAN STRATA 2013

FI PERJANJIAN PENGURUSAN

PENGURUSAN DEWAN ORANG RAMAI

PENGURUSAN @—o

It

©OOO®

~
-]
b

Langkah 1 Klik DAFTAR

Daftar Akaun dipaparkan

Kod Akaun Kod

Keterangan Keterangan

3 I Daftar

Langkah 2 Masukkan KOD AKAUN

Masukkan KETERANGAN bagi Akakun

Langkah 3 Klik DAFTAR

2.4. Mukim

Kod Akaun berjaya didaftarkan
Klik TUTUP untuk menutup paparan

Tujuan submodul Mukim adalah untuk mendaftar dan mengemaskini maklumat mukim
didalam sistem G-FIXED

Submodul ini terbahagi kepada:

= Carian Mukim
= Daftar Mukim
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Langkah-langkah bagi submodul Mukim

Langkah 1

Langkah 2

Klik Modul Pengurusan Kod

Sub modul dipaparkan
Klik Sub-modul Mukim

Senarai Mukim telah daftar dipaparkan

Mukim

Senarai Mukim E3

& Utama

Pengurusan Kod

-

e— Sila pilih... - Daerah Sila pilih...
Bil Kod MuKkim Daerah Negeri
1 0101001 Bagan Batu Pahat Johor
2 0101002 Tanjung Sembrong Batu Pahat Johor
3 0101003 Minyak Beku Batu Pahat Johor
4 0101004 Senggarang Batu Pahat Johor
5 0203001 Kubang Rotan Kota Setar Kedah
a. Carian Mukim
Langkah 1 Jalankan tapisan carian:
Negeri
Daerah
Langkah 2 Kiik &
Senarai Mukim dipaparkan
Langkah 3 Kiik
Maklumat Mukim dipaparkan
Maklumat Mukim boleh dikemaskini
b. Daftar Mukim
MUKIm @& Utama Pengurusan Kod
Senarai Mukim E3
o—- Megeri Sila pilih... - Daerah Sila pilih... -
10 w Q  + Daftar |
Bil Kod MuKkim Daerah Negeri
1 0101001 Bagan Batu Pahat Johor
2 0101002 Tanjung Sembrong Batu Pahat Johor
3 0101003 Minyak Beku Batu Pahat Johor
4 0101004 Senggarang Batu Pahat Johor
5 0203001 Kubang Rotan Kota Setar Kedah
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Langkah 1 Pilih Negeri dan Daerah
Langkah 2 Klik DAFTAR
Daftar Mukim dipaparkan dipaparkan

Daftar Mukim

Kod * ‘ 04 02 ‘ 0oL ‘

e— Keterangan * ‘ ‘
3

Langkah 3 Masukkan nama Mukim pada ruangan KETERANGAN
Langkah 4 Klik SIMPAN

Mukim berjaya didaftarkan
2.5. Bandar

Tujuan submodul Bandar adalah untuk mendaftar dan mengemaskini maklumat Bandar
didalam sistem G-FIXED

Submodul ini terbahagi kepada:
= Carian Bandar
= Daftar Bandar

Langkah-langkah bagi subomodul M Bandar

Langkah 1 Klik Modul Pengurusan Kod
Sub modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Sub-modul Bandar

Senarai Bandar telah daftar dipaparkan
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Ba n d ar @ Utama = Pengurusan Kod

Senarai Bandar [ =

e_ ‘ Sila pilih... - Daerah ‘ Sila pilih... - ‘
E Q |+ Daftar

Bil It Kod It Keterangan It Daerah 1t Negeri It 1t
1 0403001 HANG TUAH JAYA Melaka Tengah Melaka
2 0401001 Buttzrworth Alor Gajah Melaka
3 0401002 Bandar Alor Gajah Alor Gajah Melaka
4 1002001 KAPAR Klang Selangor
4 refod < >

a. Carian Bandar

Langkah 1 Jalankan tapisan carian:
Negeri
Daerah

Langkah 2 Kiik &
Senarai Bandar dipaparkan

Langkah 3 Klik
Maklumat Bandar dipaparkan
Maklumat Bandar boleh dikemaskini

b. Daftar Bandar

Ba n d ar @& Utama > Pengurusan Kod

Senarai Bandar [

G- Negeri ‘ Sila pilih... - Daerah Sila pilih...

I 4

[~ Q |+ Dattar
- —
Bil It Kod It Keterangan It Daerah It Negeri It 1T
1 0403001 HANG TUAH JAYA Melaka Tengah Melaka
2 0401001 Butterworth Alor Gajah Melaka
H 0401002 Bandar Alor Gajah Alor Gajah Melaka
4 1002001 KAPAR Klang Selangor

4 rekod

-~
-
~

Langkah 1 Pilih Negeri dan Daerah
Langkah 2 Klik DAFTAR
Daftar Bandar dipaparkan dipaparkan
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Daftar Mukim

o- Kod * ‘ 04 02 ‘ 0oL ‘

Keterangan * ‘ ‘

Ol

Langkah 3 Masukkan nama Bandar pada ruangan KETERANGAN
Langkah 4 Klik SIMPAN

Bandar berjaya didaftarkan

2.6. Parlimen

Tujuan submodul Parlimen adalah untuk mendaftar dan mengemaskini maklumat
Parlimen didalam sistem G-FIXED

Submodul ini terbahagi kepada:
= Carian Parlimen

= Daftar Parlimen

Langkah-langkah bagi submodul Parlimen

Langkah 1 Klik Modul Pengurusan Kod
Sub modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Sub-modul Parlimen

Senarai Parlimen telah daftar dipaparkan

Pa r“ men @ Utama - Pengurusan Kod

Senarai Parlimen [ =

G— | Sila pilih... -

Bil it Ked It Parlimen it Negeri It 1t
1 P10 KAPAR Selangor @
2 P134 Parlimen Masjid Tanah Melaka @
3 P135 Parlimen Alor Gajah Melaka @
4 P136 Parlimen Tangga Batu Melaka @
5 P137 Parlimen Hang Tuah Jaya Melaka @
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a. Carian Parlimen

Langkah 1 Jalankan tapisan carian:
Negeri
Langkah 2 Kiik £
Senarai Parlimen dipaparkan
Langkah 3 Kiik
Maklumat Parlimen dipaparkan
Maklumat Parlimen boleh dikemaskini

b. Daftar Parlimen

Pa FII men & Utama = Pengurusan Kod

Senarai Parlimen [E) =

a_- Negeri | Sila pilih... -

Bil It Kod It Parlimen It Negeri It It
1 PL09 KAPAR Selangor @
2 P134 Parlimen Masjid Tanah Melaka @
3 P135 Parlimen Alor Gajah Melaka @
4 PL36 Parlimen Tanggs Batu Melaka @
5 P137 Parlimen Hang Tuah Jaya Melaka @

Langkah 1 Pilih Negeri

Langkah 2 Klik DAFTAR
Daftar Parlimen dipaparkan dipaparkan

Daftar Parlimen

Kod * | 10 ‘ ‘

a Keterangan * | |
oEx

Langkah 3 Masukkan nama Parlimen pada ruangan KETERANGAN
Langkah 4 Klik SIMPAN
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Parlimen berjaya didaftarkan

2.7. DUN

Tujuan submodul DUN adalah untuk mendaftar dan mengemaskini DUN didalam

sistem
G-FIXED

Submodul ini terbahagi kepada:
= Carian DUN
= Daftar DUN

Langkah-langkah bagi submodul DUN

Langkah 1 Klik Modul Pengurusan Kod
Sub modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub-modul DUN
Senarai DUN telah daftar dipaparkan

DUN

Senarai DUN [EJ

@& Utama Pengurusan Kod

b

Q— Sila pilih - Parlimen

-

10 hd
Bil Kod DUN Parlimen Negeri
1 N1 Kuala Linggi P134 - Parlimen Masjid Tanah Melaka
2 N10 Asahan P135 - Parlimen Alor Gajah Melaka
3 N10242 MERU P109- KAPAR Selangor
4 N1l Sungai Udang P136 - Parlimen Tangga Batu Melaka
5 N12 Pantai Kundor P136 - Parlimen Tangga Batu Melaka @
a. Carian DUN
Langkah 1 Jalankan tapisan carian:
Negeri
Parlimen
Langkah 2 Kiik £
Senarai DUN dipaparkan
langkah3  Klik
Maklumat DUN dipaparkan
Maklumat DUN boleh dikemaskini
b. Daftar DUN
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DUN

@& Utama > Pengurusan Kod

Senarai DUN [E3

a—— MNegeri | Sila pilih...

Parlimen Sila pilih...

R

Bil i Kod i DUN It Parlimen i Negeri i It

1 N1 Kuala Linggi P134 - Parlimen Masjid Tanah Melaka @

2 N1O Asahan P135 - Parlimen Alor Gajah Melaka

3 N10242 MERU P103 - KAPAR Selangor

4 N11 Sungai Udang P136- Parlimen Tangga Batu Melaka

5 N12 Pantai Kundor P136 - Parlimen Tangga Batu Melaka
Langkah 1 Pilih Negeri dan Daerah
Langkah 2 Klik DAFTAR

Daftar DUN dipaparkan dipaparkan

Daftar DUN
Megeri 10 - Selangor
Parliimen P109 - KAPAR
Kod *
Keterangan * l I

[ s
Langkah 3 Masukkan KOD dan KETERANGAN
Langkah 4 Klik SIMPAN

DUN berjaya didaftarkan

2.8. Kaedah Perolehan

Tujuan submodul Kaedah Perolehan adalah untuk menyemak serta mengemaskini

Kaedah Perolehan.

Submodul ini terbahagi kepada:

= Carian Kaedah Perolehan

= Daftar Kaedah Perolehan

Langkah-langkah bagi Kaedah Perolehan
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Langkah 1

Langkah 2

Klik Modul Pengurusan Kod

Sub modul dipaparkan
Klik Sub-modul Kaedah Perolehan

Kaedah Perolehan dipaparkan

Kaedah Perolehan

# Utama - Pengurusan Kod

Senarai Kaedah Perolehan [

e | o=
Bil it Kod it Keterangan i it
1 PB Beli @
2 SwW Sewa
3 SB Sewa Beli @
4 HD Hadiah
a. Carian Kaedah Perolehan
Langkah 1 Masukkan maklumat Kaedah Perolehan
Klik CARI
Kaedah Perolehan dipaparkan
Kaedah Perolehan & Utama > Pengurusan Kod
Senarai Kaedah Perolehan [
e -
Bil i Kod i Keterangan It i
1 PB Beli 2
2 SW Sewa
3 SB Sewa Beli @
4 HD Hadiah
Langkah2  Klik

Maklumat Kod Perolehan dipaparkan

Kemaskini Kaedah Perolehan

e|_

Kod *

Keterangan *

e

‘ Beli

Langkah 3

Kemaskini KOD dan KETERANGAN
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Langkah 4 Klik KEMASKINI

Maklumat Kod Perolehan berjaya dikemaskini

Klik TUTUP untuk menutup paparan

b. Daftar Kaedah Perolehan

Kaedah Perolehan

& Utama -~ Pengurusan Kod

I

Senarai Kaedah Perolehan [

Bil it Ked il Keterangan 1t
1 FE Beli
2 sSw Sewa
3 SB Sewa Beli

4 HD Hadiah

7-
Q | Dafar +

i

OJIONONO;

Langkah 1 Klik DAFTAR

Daftar Kaedah Perolehan dipaparkan

Daftar Kaedah Perolehan

e_

o |

Keterangan * | |

() o=

Langkah 2 Masukkan KOD bagi Kaedah Perolehan

Masukkan KETERANGAN bagi Kaedah Perolehan

Langkah 3 Klik DAFTAR

2.9.

Kaedah Perolehan berjaya didaftarkan

Klik TUTUP untuk menutup paparan
Perolehan Secara

Tujuan submodul Perolehan Secara adalah untuk menyemak serta

maklumat Perolehan Secara

Submodul ini terbahagi kepada:
= Carian Perolehan Secara
= Daftar Perolehan Secara
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Langkah-langkah bagi Perolehan Secara

Langkah 1

Langkah 2

a. Carian Kaedah Perolehan

Langkah 1

Klik Modul Pengurusan Kod

Sub modul dipaparkan

Klik Sub-modul Perolehan Secara

Perolehan Secara dipaparkan

Masukkan maklumat

Klik CARI

Perolehan Secara dipaparkan

Perolehan Secara

Perolehan Secara

& Utama ~ Pengurusan Kod

Senarai Perolehan Secara [EJ

R o [
Bil It Kod It Keterangan 11 1t
1 b8 DIEELI 2
1 reked ‘ZZ‘
Langkah2  Kiik
Maklumat Perolehan Secara dipaparkan
Kemaskini Perolehan Secara
Kod * | DB ‘
e_ Keterangan | DIBELI |
Tutup F 4 | Simpan
Langkah 3 Kemaskini KOD dan KETERANGAN
Langkah 4 Klik SIMPAN
Maklumat Perolehan Secara berjaya dikemaskini
Klik TUTUP untuk menutup paparan
b. Daftar Perolehan Secara
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Perolehan Secara & Utama - Pengurusankod

Senarai Perolehan Secara [EJ

Bil 4] Kod I Keterangan i h

1 DB DIBELI

1 rekod ‘ZZ‘

Langkah 1 Klik DAFTAR

Daftar Kod Perolehan Secara dipaparkan

Daftar Perolehan Secara

s |

e_ Keterangan * ‘ ‘
(o o =3

Langkah 2 Masukkan KOD bagi Perolehan Secara
Masukkan KETERANGAN bagi Perolehan Secara

Langkah 3 Klik DAFTAR
Perolehan Secara berjaya didaftarkan
Klik TUTUP untuk menutup paparan

2.10. Kod Dana

Tujuan submodul Kod Dana adalah untuk menyemak serta mengemaskini Kod Dana

Submodul ini terbahagi kepada:

= Carian Kod Dana
=  Daftar Kod Dana

Langkah-langkah bagi Kod Dana

Langkah 1 Klik Modul Pengurusan Kod
Sub modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub-modul Kod Dana
Kod Dana dipaparkan

a. Carian Kod Dana
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Langkah 1 Masukkan maklumat Kod Dana
Klik CARI

Kod Dana dipaparkan

Kod Dana

@ Utama > Pengurusan Kod

| 10 T| | Mengurus M’

Bil Kod Dana Keterangan It

1 M Mengurus 2
1 rekod < >

Langkah2  Kiik
Maklumat Kod Dana dipaparkan

Maklumat Kod Dana
Kod Dana ‘ M |

Keterangan ‘ Mengurus |

o=

Langkah 3 Kemaskini KOD DANA dan KETERANGAN
Langkah 4 Klik KEMASKINI
Maklumat Kod Dana berjaya dikemaskini
Klik TUTUP untuk menutup paparan

b. Daftar Kod Dana
Kod Dana

& Utama > Pengurusan Kod

£ o G

Bil Kod Dana Keterangan I
1 M Mengurus

1 rekod £ >

Langkah 1 Klik DAFTAR
Daftar Kod Dana dipaparkan
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Kod Dana Kod

g Keterangan

Keterangan

o=

Langkah 2 Masukkan KOD DANA

Masukkan KETERANGAN bagi Kod Dana
Langkah 3 Klik DAFTAR

Kod Dana berjaya didaftarkan

Klik TUTUP untuk menutup paparan
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D. MODUL PENGURUSAN PENGGUNA

1. PENGENALAN

Modul Pengurusan Pengguna adalah modul untuk membuat carian dan pendaftaran
kakitangan kedalam sistem

Senarai Kakitangan adalah sub modul dibawah modul Maklumat Kakitangan

1.1. Tugasan Senarai Pengguna

Tugas utama dibawah sub modul Senarai Pengguna adalah :

¢ Mendaftarkan maklumat Pengguna
o Mengemaskini maklumat Pengguna

1.2. Mendaftar Maklumat Pengguna
Langkah-langkah Mendaftar Maklumat Kakitangan

Langkah 1 Klik Modul Maklumat Kakitangan
Senarai sub modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Submodul Senarai Kakitangan

Senarai kakitangan dipaparkan

Senarai Pengguna @ Utama - Pengurusan Pengguna
Jurnlah Kakitangan B3 Bm
Level1 MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH - Level2 SEKRETARIAT PEJABAT DATUK BANDAR hd

Akses - -

a Tanda Untuk Kakitangan Keseluruhan Organisasi

Tanda untuk Pentadbir Bahagian

0 =z

Bil. No. Pekerja Nama Jawatan Bahagian Cawangan

1 uss SULAIMAN BIN ATAN PEGAWAI UNDANG-UNDANG /L52 | SEKRETARIAT PEJABAT DATUK BANDAR Majlis Bandaraya Melaka Bersejarah @
2 122 NURUL ASYIKIN BTE ALI SETIAUSAHA PEJABAT N30 SEKRETARIAT PEJABAT DATUK BANDAR Majlis Bandaraya Melaka Bersejarah @
Langkah 3 Tapisan carian boleh dibuat mengikut:
o Levell
o Level?2
o Akses pengguna
Klik CARI
Senarai Kakitangan dipaparkan
Langkah 4 Klik DAFTAR

Daftar Kakitangan dipaparkan
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Daftar Kakitangan

@ Utama = Daftar Kakitangan

Nama *

Mo. K/P Baru *
e_ Gred

No. Tel Bimbit
No. Fax

Login ID

Kata Laluan

Bahagian * JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA n Mo Pekerja *

Pangkat Sila Pilih Pangkat

Jawatan

Taraf Perkhidmatan * Pilih Taraf Perkhidmatan

No. Tel Pejabat extn

Email

Pengesahan Kata Laluan

O Kumpulan Pengguna

e— Pentadbir SPATA Pegawai Pendaftar (SPATA) Pegawai Pengesah (SPATA) Pegawai Penyelenggaraan (SPATA)

Pegawai Penyelaras (SPATA) Pegawai Pemeriksa [SPATA] Pegawai Penilai Aset (SPATA) Urusetia Pelupusan dan Hapuskira

(SPATA]

[OPeranan Pengguna

[T Akses Carian
e-_ [ Tetapan Kakitangan
O-
Maklumat Kakitangan Baru boleh didaftarkan
Langkah 5 Masukkan Butiran Asas Kakitangan
Perkara Penerangan
Jabatan/Bahagian Jabatan/Bahagian kakitangan bertugas
No Pekerja No. Pekerja kakitangan
Nama Nama penuh kakitangan
Pangkat Pangkat kakitangan
No K/P Baru No Kad Pengenalan baru kakitangan
Jawatan Jawatan Kakitangan
Gred Gred Jawatan kakitangan
Taraf Perkhidmatan Taraf perkhidmatan kakitangan, tetap atau kontrak
No Tel Bimbit No telefon bimbit kakitangan
No Tel Pejabat No telefon pejabat kakitangan beserta sambungan
No Fax No Fax kakitangan
Email Email kakitangan untuk tugasan di Agensi
Login ID Kata nama kakitangan untuk log masuk sistem G-Exec
Kata Laluan Kata laluan untuk kakitangan log masuk sistem G-Exec
Pengesahan Kata Laluan Ulang kata laluan sebagai pengesahan
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Maklumat dengan tanda adalah WAJIB di isi

Langkah 6 Pilih Kumpulan Pengguna Kakitangan
Klik ¥ untuk memilih kumpulan pengguna kakitangan

Kumpulan Pengguna adalah tugasan yang akan dijalankan oleh kakitangan

Langkah 7 Pilih Tetapan Kakitangan
Klik # untuk memilih tetapan kakitangan
AKTIF atau TIDAK AKTIF
Langkah 8 Klik DAFTAR untuk mendaftarkan maklumat kakitangan
Klik TETAPAN SEMULA untuk memadam semua maklumat dan mengisi
semula maklumat kakitangan

Pendaftaran Kakitangan berjaya

1.3. Mengemaskini Maklumat Kakitangan

Langkah-langkah Mengemaskini Maklumat Kakitangan

Langkah 1 Klik Modul Maklumat Kakitangan
Senarai sub modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Submodul Senarai Kakitangan
Senarai kakitangan dipaparkan
Senarai Pengguna @ Utama - Pengurusan Pengguna
Jurnlah Kakitangan B3 EW
Level1 | MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH - | Level2 SEKRETARIAT PEJABAT DATUK BANDAR hd |

Akses | - - |

Tanda Untuk Kakitangan Keseluruhan Organisasi

|:\ Tanda untuk Pentadbir Bahagian

QCari  Daftar
Bil. No.Pekerja || Nama 11 Jawatan 11 Bahagian 11 cawangan It
1 1184 SULAIMAN BIN ATAN PEGAWAI UNDANG-UNDANG /152 | SEKRETARIAT PEJABAT DATUK BANDAR Maijlis Bandaraya Melaka Bersejarah @ - a
2 1226 NURUL ASYIKIN BTE ALI SETIAUSAHA PEJABAT N30 SEKRETARIAT PEJABAT DATUK BANDAR Maijlis Bandaraya Melaka Bersejarah @

Langkah 3 Kiik (2
Profil Kakitangan dipaparkan
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Profil Kakitangan

@ Utama > Senarai Kakitangan

Halizah Bte Sani

PEMTADBIR (P/O) N26
E-mel

Pejabat 06-2859700

Profil Kakitangan

i Bahagian
JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER

MANUSIA

@ Cawangan
Majlis Bandaraya Melaka Bersejarah
Melaka

Organisasi Garis Masa Aktiviti Butiran Kakitangan User Access Log-Masuk

E’ 7 MAILIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH

Bl JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA

Tugasan dibawah Profil Kakitangan adalah:

o Kemaskini Bahagian Kakitangan

e Mengemaskini Butiran Kakitangan

o Mengemaskini User Access Kakitangan
e Mengemaskini Log Masuk Kakitangan

A. Kemaskini Bahagian Kakitangan

i Jabatan

Selangor

Profil Kakitangan

GOAPPS TECHNOLOGY SDN BHD

Bl unit Pengurusan Aset
JABATAN ARAH KFD

9 Cawangan
Ibu Pejabat GoApps

=0

Langkah 1

Klik KEMASKINI untuk mengemaskini maklumat Bahagian/Jabatan
kakitangan

Carian Bahagian dipaparkan
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Profil Kakitangan

ita Jabatan
GOAFPPS TECHNOLOGY SDN BHD

B unit Pengurusan Aset
JABATAM ARAH KFPD

Carian Jabatan

9 Cawangan
Ibu Pejabat GoApps
Selangor

Langkah 2  Kiik £

Carian Bahagian dipaparkan

Carian Jabatan

Levell GOAPPS TECHNOLOGY SON BHD - Level 2 |[ Level 2

Tutup

Langkah 3 Pilinh LEVEL bahagian

Klik PILIH

Bahagian kakitangan berjaya dipilih
Langkah 4 Klik SIMPAN

Bahagian kakitangan berjaya dikemaskini

B. Kemaskini Butiran Kakitangan

Organisasi Garis Masa Aktiviti | Butiran Kakitangan User Access Log-Masuk

@y El GOAPPS TECHNOLOGY SDN BHD

Langkah 1 Klik BUTIRAN KAKITANGAN

Buitran Kakitangan dipaparkan
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Profil Kakitangan & ama

Senarai Kakitangan

Organisasi Garis Masa Aktiviti Butiran Kakitangan User Access Log-Masuk
Nama RAHMAD HAMZAH
Jawatan SENIOR ENGINEER
Rahmad Hamzah
SENIOR ENGINEER

Gred Jawatan Gred Jawatan

E-mel rahmadhamzah@gm
No. Pekerja GADD2

No. H/P (017) 694-4406
No. Kad Pengenalan 999999999999
E-mel = | rahmadhamzah@gmail.com

Profil Kakitangan
No. Tel. Pejabat (% & | ext

i Jabatan

GOAPPS TECHNOLOGY SDN BHD
No. Fax =]

B unit Pengurusan Aset

JABATAN ARAH KPD
No. H/P L | (017) 694-2406_

Carian Jabatan
m Gambar *Hanya format.jpg dan jpeg yang dibenarkan
Upload
9 Cawangan

Ibu Pejabat GoApps
Selangor

=0

Langkah 2 Maklumat kakitangan boleh dikemaskini
Langkah 3 Gambar kakitangan boleh di muat naik
Langkah 4 Kilk KEMASKINI untuk mengemaskini maklumat kakitangan

Maklumat Aset akan memaparkan informasi berkaitan aset

C. Kemaskini User Access Kakitangan

Organisasi Garis Masa Aktiviti Butiran Kakitangan User Access Log-Masuk

El GOAPPS TECHNOLOGY SDN BHD

Langkah 1 Klik USER ACCESS

User Access dipaparkan
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Profil Kakitangan

Halizah Bte Sani
PEM.TADBIR (FfO) N26

E-mel

Pejabat

Profil Kakitangan

i Bahagian
JABATAN PENGURUSAN DAM SUMBER
MANUSIA

@ Cawangan
Majlis Bandaraya Melaka Bersejarah

06-2859700

) i
) Tidak Aktif

Organisasi Garis Masa Aktiviti Butiran Kakitangan User Access

Log-Masuk

@ Utama

Senarai Kakitangan

Pengurusan Aset

[]  Pentadbir spata "] Pegawai Pendaftar [SPATA)

Tetapan

"] Pentadbir SPATA

Akses Organisasi

Organisasinya Sahaja

Keseluruhan Dibawah
Organisasi

Keseluruhan

Access Status

Pencen

Berhenti

=0

Melaka
Langkah 2 Kumpulan Pengguna kakitangan boleh dikemaskini
o (Capaian Pengurusan Aset Tak Alih
o (Capaian Tetapan
e Capaian Akses Organisasi
Langkah 3 Access Status kakitangan boleh dikemaskini
Langkah 4 Klik KEMASKINI untuk mngemaskni maklumat pengguna

D. Kemaskini Log Masuk Kakitangan

Organisasi Garis Masa Aktiviti Butiran Kakitangan User Access Log-Masuk
El GOAPPS TECHNOLOGY SDN BHD
Langkah 1 Klik LOG MASUK
User Access dipaparkan
PI’ON Ka kltaﬂgaﬂ @@ Utama = Senarai Kakitangan
Organisasi Garis Masa Aktiviti Butiran Kakitangan User Access Log-Masuk
Kata Nama rahmad
Rahmad Hamzah famtaan)

SENIOR ENGINEER

=0

E-mel rahmadhamzah@gmail.com
No. H/P (017) 694-4406
Langkah 2 KATA NAMA dan KATA LALUAN boleh dikemaskini

Langkah 3

Klik TUKAR
Akses Log Masuk dipaparkan
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Akses Log-Masuk

*Silo maswkkan nama pengguna

*Minima 8 aksara dengan kombinasi angha, huruf dan simbol

Strength Meter

Ulang Semula Ulang Kata Laluan ®

KEr'l'l.-]EkH'n-) ‘ | Tutup ‘

ngkah 4 Masukkan KATA NAMA dan KATA LALUAN baru untuk kakitangan
Masukkan kata laluan yang sama di ULANG SEMULA

Pastikan STRENGHT METER berada pada tahap MEDIUM atau lebih

Langkah 5 Klik KEMASKINI
KATA NAMA dan KATA LALUAN berjaya dikemaskini
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E. MODUL MAKLUMAT ORGANISASI

1. MODUL MAKLUMAT ORGANISASI
1.1. Pengenalan

Maklumat Organisasi adalah langkah dimana maklumat Bahagian/Jabatan bagi Agensi
direkodkan ke dalam sistem mengikut ketetapan dan tatacara yang telah ditetapkan oleh
Agensi

2. SUB MODUL MAKLUMAT ORGANISASI

Sub modul yang terdapat dibawah Modul Maklumat Organisasi adalah submodul Senarai
Bahagian/Jabatan

2.1. Senarai Bahagian/Jabatan

Senarai Bahagian/Jabatan digunakan untuk mendaftarkan dan mengemaskini maklumat

Bahagian/Jabatan bagi Agensi

MAKLUMAT BAHAGIAN/JABATAN didaftar dan dikemaskini oleh Pegawai Aset

2.2. Tugasan Senarai Bahagian/Jabatan
Tugas utama dibawah sub modul Senarai Bahagian/Jabatan adalah :

a. Mendaftarkan maklumat Bahagian/Jabatan

b. Mengemaskini maklumat Bahagian/Jabatan

a. Mendaftar Maklumat Bahagian/ Jabatan
Langkah-langkah bagi Mendaftar Maklumat Bahagian/Jabatan

Langkah 1 Klik Modul Maklumat Bahagian/Jabatan.
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Senarai Bahagian/Jabatan

Senarai Bahagian/Jabatan dipaparkan.
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Sena I’al Bahag'an & Utama Maklumat Bahagian
& Senarai Bahagian B @
el 1 PENTADBIRAN KERAJAAN NEGERI PAHANG - Level2 PEJABAT KDYMM SULTAN PAHANG -
evel 3 Level 3 hd

aplee mas [ aci |

Bil. || LabelAset !l Bahagian Il cawangan i
1 PEJABAT KDYMM SULTAN PAHANG @
2 PERUNTUKAN DIRAJA @
3 PROGRAM 1 - PENTADBIRAN AM / UNIT KDYMM SULTAN PAHANG @
4 PROGRAM 2 - UNIT KDYTM TENGKU MAHKOTA @@

Langkah 3 Tapisan berdasarkan LEVEL boleh dilakukan
Klik CARI

Senarai Bahagian/Jabatan dipaparkan.

Klik PILIHAN
Senarai tugasan dipaparkan

Langkah 4

& Utama - Maklumat Bahagian
Daftar

PEJABAT KDYMM SULTAN PAF  catak Keseluruhan

Muat Semula

Klik DAFTAR
Daftar Bahagian/Jabatan dipaparkan

Langkah 5

Maklumat Organisasi

Organisasi
6‘ = Levell Level 1 - |
Bahagian
Cawangan ‘ Cawangan n
Nama Penuh ‘ MNama

Nama Singkatan Nama Singkatan

Ked PTJ ‘ Kod PTJ
Label Aset ‘ Kod label aset
Kategori ‘ Tiada... -

o0
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Langkah 6 Pilih LEVEL Organisasi Induk bagi Bahagian/Jabatan yang hendak

didaftarkan

Langkah 7 Kemaskini maklumat Bahagian/Jabatan yang hendak didaftarkan

e Pilih CAWANGAN

e Masukkan NAMA PENUH Bahagian/Jabatan
¢ Masukkan Nama Singkatan bagi Bahagian/Jabatan

e Masukkan Kod PTJ
e Masukkan LABEL ASET
e Pilih KATEGORI

Langkah 8 Klik DAFTAR
Bahagian/Jabatan berjaya didaftarkan

b. Langkah-langkah bagi Mengemaskini Maklumat Bahagian/Jabatan

Langkah 1 Klik Modul Maklumat Bahagian/Jabatan.
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2  Klik Sub Modul Senarai Bahagian/Jabatan
Senarai Bahagian/Jabatan dipaparkan.

Senarai Bahagian

& Utama

Maklumat Bahagian

& Senarai Bahagian B

Level 1 PENTADBIRAN KERAJAAN NEGERI PAHANG v Level 2

Level 3 Level 3 A

e—@@@ama

Bil. Label Aset Bahagian

1 PEJABAT KDYMM SULTAN PAHANG

2 PERUNTUKAN DIRAJA

3 PROGRAM 1 - PENTADBIRAN AM [ UNIT KDYMM SULTAN PAHANG

4 PROGRAM 2 - UNIT KDYTM TENGKU MAHKOTA

PEJABAT KDYMM SULTAN PAHANG

(=

-

=0

Cawangan

G@ 5
@@
@©@

@

Langkah 3  Pilihan :

. 1 untuk membuat salinan carian ke clipboard

. untuk muat turun data carian didalam format Microsoft Excel

. untuk muat turun data carian didalam format PDF

. M untuk memilih susunan hasil carian

J & Untuk mencetak
Langkah 4 Carian Bahagian/Jabatan boleh dibuat

masukkan Nama bahagian/Jabatan
Klik Cari
Bahgian/Jabatan akan dipaparkan
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Langkah 5

Klik

Maklumat Bahagian/Jabatan akan dipaparkan

Maklumat Organisasi

Organisasi

Level 1

Bahagian
Cawangan
Nama Penuh
Nama Singkatan
Label Aset

Kategori

PENTADEIRAN KERAJAAN NEGERI PAHANG Level2 Level 2 -

Cawangan H

PEJABAT KDYMM SULTAN PAHANG
Nama Singkatan
Kod label aset

Pejabat -

=

Langkah 6

Kemaskini maklumat Bahagian/Jabatan boleh dijalankan
Klik KEMASKINI untuk mengemaskini maklumat Bahagian/Jabatan
Klik PADAM untuk memadam maklumat Bahagian/Jabatan
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BAB B

MODUL PENDAFTARAN DAN RUANG & KOMPONEN
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BAB B
PENDAFTARAN DAN RUANG & KOMPONEN

A. MODUL PENDAFTARAN
N S

3. MODUL PENDAFTARAN
3.1. Pengenalan

Pendaftaran Aset adalah langkah dimana maklumat berkaitan aset tak alih direkodkan
ke dalam sistem mengikut ketetapan dan tatacara yang telah ditetapkan.

3.1.1. Definasi

Aset ialah sumber yang dikawal oleh entiti, hasil daripada peristiwa lampau dan
memberi manfaat ekonomi masa hadapan atau potensi perkhidmatannya
dijangka mengalir ke dalam entiti. Aset kerajaan boleh dibahagi kepada aset

semasa dan aset bukan semasa.

Aset semasa adalah aset yang boleh ditukar kepada tunai dalam tempoh jangka
pendek manakala aset bukan semasa adalah aset yang hanya boleh ditukar
kepada tunai selepas satu tahun. Aset diklasifikasikan kepada dua jenis iaitu Aset

Ketara dan Aset Tak Ketara.

3.1.2. Aset Ketara

Aset Ketara adalah aset yang mempunyai kewujudan fizikal yang boleh disentuh
atau dipegang untuk kegunaan dalam pengeluaran atau pembekalan barangan
atau perkhidmatan, untuk disewakan kepada pihak lain, atau untuk kegunaan
urusan pentadbiran dan dijangka akan digunakan bagi jangkamasa yang melebihi

daripada satu tempoh pelaporan.

3.1.3. Aset Tak Alih

Bermaksud aset yang kekal dan tidak boleh dialih dari tempatnya. Secara
terperinci adalah aset secara kekal/tetap/atau bersifat kekal/tetap berada pada
tempatnya, tidak boleh dialih atau sukar dialihkan atau usaha untuk buka
semula/penanggalan melibatkan keperluan kepakaran teknikal atau perundangan
yang berkaitan termasuk aset tak alih warisan.

Aset Tak Alih adalah tanah, infrastruktur dan bangunan.
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Contoh tanah ialah tanah yang di wartakan dan diselia untuk dibangunkan oleh
sesuatu agensi.

Contoh infrastruktur ialah jalan raya, jambatan, terowong, lapangan terbang, jeti,
pengairan, saliran, sistem agihan air, loji kumbahan, pembentungan, sistem
komunikasi dan sebagainya.

Contoh bangunan ialah Pejabat, Perumahan Pegawai, terminal lapangan terbang,
hospital, sekolah, kem tentera dan lain-lain lagi.

Tatacara Pengurusan Aset Tak Alih adalah tertakluk kepada Pekeliling yang

berkaitan.

Pekeliling Perbendaharaan AM 1.1/ms- 2.
3.2. Sub Modul Pendaftaran

Pada Modul Pendaftaran, terdapat sub modul seperti berikut:

Daftar Premis
Daftar Aset Tak Alih
Senarai Didaftar
Pengesahan daftar
Senarai Disahkan

3.3. Daftar Premis
Daftar Premis adalah untuk mendaftarkan premis dibawah Agensi

¢ Definisi

“premis” - Sesuatu tapak tanah yang menempatkan bangunan, infrastruktur dan
kawasan yang berkaitan.

Langkah-langkah bagi sub modul Daftar Premis

Langkah 1 Klik Modul Pendaftaran
Senarai submodul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub modul Daftar Premis
Daftar Premis dipaparkan
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Daftar Premis @ Utams - Fendstaran
Senarai Premis [ =

Negeri l Sila pilih.... - I Daerah I Sila pilih... - l

e— Mukim [ Sila pilih... - l Bandar I Sila pilih... - l
Parlimen [ Sila pilih - l DUN I Sila pilih. - l

Bil T Kod ] Keterangan 1t Parlimen | DUN 1t Mukim | Bandar It Daerah | Negeri 1t i
1 PT010 PEJABAT PENGURUSAN ASET Kota Melaka [ Kota Laksamana Paya Rumput [ Ayer Keroh Melaka Tengah [ Melaka
2 PT208 RUMAH KEDAI Hang Tuah Jaya / Ayer Keroh Bukit Katil / Ayer Keroh Melaka Tengah [ Melaka

Langkah 3

o Negeri

e DaerahS
e Mukim

e Bandar
e Parlimen
e DUN

Klik DAFTAR
Daftar Premis dipaparkan

Langkah 4

Daftar Premis

Pengguna PERLU membuat tapisan carian mengikut :

Megeri Melaka
Daerah Melaka Tengah
Mukim Ayer Molsk
Bandar Ayer Keroh
Parlimen P134 - Masjid Tanah
DUN N4 - Lendu
o3| |
Keterangan * ‘ ‘
Alamat * ‘ ‘

Taman [ Kawasan * ‘

E3 0
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Langkah 5

Langkah 6

Maklumat Premis boleh dikemaskini daftarkan

Masukkan maklumat berikut
e Kod

o Keterangan

e Alamat

e Taman/Kawasan

Klik SIMPAN

Maklumat Premis berjaya didaftarkan

Daftar Cawangan & Utama - Pencafiaran
Senaral Cawangan B a
Negeri Sila pilih - Dagrah Sila pilih -
e‘— Mukim Sila pilih - Bandar sila pilih -
Parlimen Sila pilih - DUN Sila pilih. -
Bil Ked Keterangan Parlimen | DUN Mukim [ Bandar Daerah | Negeri
1 001 |BU PEJASAT MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH Parlimen Alor Gajah / Durian Tunggal MUKIM AYER MOLEK / Hang Tuah Jaya Melaka Tengah [ Melaka
2 MT Melaka Tengah Parlimen Mas|id Tanah / Tanjung Bidara MUKIM BUKIT BARU [ Hang Tuah Jaya Melaka Tengah [ Melaka
3 0011 PEJABAT PENGURUSAN ASET Parlimen Kota Melaka [ Telok Mas MUKIM AYER MOLEK / Hang Tuah Jaya Melaka Tengah [ Melaka

Langkah 7

Langkah 8

Pengguna PERLU membuat tapisan carian mengikut :

Negeri
Daerah
Mukim
Bandar
Parlimen
DUN

Klik

Kemaskini Premis dipaparkan
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Megeri Melaka
Daerah Melaka Tengah
Mukim Paya Rumput

Bandar HAyer Keroh

Parlimen P138 - Kota Melaka
DUM M20 - Kota Laksamana
Kod * PTO10
Keterangan * PEJABAT PEMGURUSAN ASET

MO 1, JALAN BATU UNJUR

e—— Alamat *

Taman / Kawasan * |

E3 o

Langkah 9 Maklumat Premis boleh dikemaskini
Langkah 10 Klik SIMPAN
Premis Berjaya dikemaskini
3.4. Daftar Aset Tak Alih

AYER KEROH

Daftar Aset Tak Alih adalah untuk mendaftarkan Aset Tak Alih yang terdiri dari
Tanah,Bangunan dan Infrastruktur yang telah diterima oleh Agensi

Langkah-langkah bagi Daftar Aset Tak Alih

Langkah 1 Klik Modul Pendaftaran
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Submodul Daftar Aset Tak Alih
Daftar Aset Tak Alih dipaparkan
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Daftar Aset Tak Alih

Maklumat Aset

& Utama -

Pendaftaran

@ Maklumat Asas

No. 5iri Pendaftaran

Bahagian *

Kategori *

Jenis *

Kod Akaun Susut Nilai *

No. Akaun Cukai *

Keterangan *

{Dijana Oleh Sistem)

Agensi

Kod PTJ *

Kelas Aset *

Kod Akaun Aset

HNo. Rujukan Fail *

Cukai Tahunan (RM) *

Status Guna Aset *

Maijlis Bandaraya Melaka Bersejarah

E Maklumat Perolehan

Kaedah Peralehan *

No. Perolehan [ Kontrak *

Tarikh Tamat Perolehan /
Kentrak *

Nilai Keseluruhan Projek

| Sila pilih... - |

Kod Dana *

Tarikh Perolehan /
Kontrak *

Tarikh Terima *

Nilai Aset (RM)

Pembekal / Pemaju *

Pembekal / Pemaju

E o]

(RMI
Method Susut Nilai * | Tahun Penggunaan |
Tahun * | Parameter | Nilai Sisa (RM) * | Nilai sisa |
9 Lokasi
Negeri * | Sila pilih. - | Daerah * | Sila pilih - |
e|_ Mukim * | Sila pilih - | Bandar * | Sila pilih - |
Parlimen * | Sila pilih... - | DUN ~ | Sila pilih - |

Nama *

Bahagian

Tarikh *

& Pegawai Bertanggungjawab

&+ Pegawai Pendaftar

Nama *
Bahagian

Tarikh *

‘ Administrator

‘ JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA

‘ 10/05/2021

Kelas Aset : TANAH perlu didaftarkan dahulu sebelum BANGUNAN atau BINAAN di atas tanah

tersebut boleh didaftarkan

Langkah 3
L]

Kemaskini Maklumat Asas

Pilih Bahagian/Jabatan
Pilih Kelas Aset

Masukkan No Rujukan Fail
Masukkan No Akaun Cukai
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Langkah 4

Langkah 5

Langkah 6

Langkah 7

Langkah 8

o Masukkan Cukai Tahunan

o Masukkan Keterangan

e Masukkan Status Guna Aset
o Masukkan Kod Bangunan

e Masukkan Nama Bangunan
o Masukkan Jumlah Aras

e Masukkan Tingkat

o Masukkan Luas Binaan

e Pilih Tarikh

e Masukkan No Bangunan/Pintu
e Masukkan No Loji Laluan

Kemaskini Maklumat Perolehan

e Pilih Kaedah Perolehan

e Pilih Kod Dana

e Masukkan no Perolehan/Konrak

e Pilih Tarikh Perolehan/Kontrak

e Pilih Tarikh Tamat Perolehan/Kontrak
e Pilih Tarikh Terima

¢ Masukkan Nilai Aset

e Masukkan Nilai Keseluruhan Projek
o Pilih Pembekal/Pemaju

e Pilih Method Susut Nilai

e Masukkan Tahun

e Masukan Nilai Sisa

Kemasikini maklumat Lokasi
e Pilih Lokasi

Kemasikini maklumat Pegawai Bertanggungjawab
e Pilih Nama Pegawai
e Pilih Tarikh

Klik SIMPAN
Daftar Aset tak Alih berjaya

Klik tab Rekod Tanah
Maklumat Rekod Tanah dipaparkan
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Daﬂ:ar Aset Tak Ahh & Utama - Pendaftaran

Maklumat Aset & Rekod Tanah _eﬂinaanLuar B Dokumen Berkaitan MW Peta Lokasi

Pemilikan Hak Milik Lot/ PT

S - e o )

Tarikh
No. Siri Kos Perolehan Mukim [ Luas Status Daftar
Bil ||  Pendaftaran |1 Tarikh || Tanah(RM) |1 Bandar || Jenis !| Nombor || MNembor !l () || Kegumaan || PP Il catatan |1 1T

Tiada rekod.

o <[]

Langkah 9 Klik daftar
Daftar Rekod Tanah dipaparkan

Daftar Rekod Tanah x

Tanah * |

@__ Tarikh Daftar BTP * |

Catatan ‘ ‘

o

Langkah 10 Kemaskini Daftar Rekod Tanah

e Pilih Tanah
e Pilih Tarikh Daftar PTP
e Masukkan Catatan

Langkah 11 Klik Simpan
Pendaftaran Rekod Tanah berjaya

Langkah 12 Klik tab Blok /Binaan Luar

Daftar Aset Tak Alih & Utama >~ Pendaftaran

Maklumat Aset & Rekod Tanah 1 Blok/BinaanLuar @nen Berkaitan MW Peta Lokasi
o | =@

Bil i Jenis i Ked It Keterangan i

Tiada rekod.

Orekod ‘ <2 ‘

Langkah 13 Klik daftar
Daftar Blok/Binaan Luar dipaparkan
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Daftar Blok / Binaan Luar :

© Maklumat Blok / Binaan Luar

Jenis * @ Blok () Binaan Luar Kod * l ‘
Keterangan * l Meo. Siri l ‘
@_- Fungsi Binaan Fungsi Asal
Luas Tapak Kapasiti ‘
(m?)
Langkah 14 Kemaskini Daftar Blok/Binaan Luar
e Pilih Jenis, Blok atau Binaan Luar
e Masukkan Kod
¢ Masukkan Keterangan
e Masukkan No Siri
o Masukkan Fungsi Binaan
o Masukkan Fungsi Asal
o Masukkan Luas Tapak
e Masukkan Kapasiti
Langkah 15 Klik Simpan
Pendaftaran Blok/Binaan Luar berjaya
Senarai Didaftar # Utama - Pendaftaran
Maklumat Aset & Rekod Tanah £ Blok/ Binaan Luar B Dokumen Berkaitan M Peta Lokasi
6~ D - o
Bil It Jenis n Kod 1 Keterangan 1t
1 Blok BPO13 BANGUMNAN PEJABAT @ _@
1 rekod |ZZ‘
Langkah 16  dibawah Blok/ Binaan Luar, kiik &

Kemaskini Blok/ Binaan Luar dipaparkan

@ Maklumat Blok / Binaan Luar iE Senarai Aras _Q
e
Bil It Kod It Keterangan It
Tiada rekod.
0rekod

Kemaskini Blok [ Binaan Luar b

[ ]
+ Daftar
]

I

Q Car 18

[<]>]
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Langkah 17 Klik tab Senarai Aras
Senarai Aras dipaparkan

Langkah 18  klik DAFTAR
Daftar Aras dipaparkan

Kod *
Keterangan *
[ ESe
Langkah 19  Daftarkan Kod dan Keterangan Aras

Langkah 20  Klik Simpan
Maklumat Aras berjaya didaftarkan

Ulang Langkah 18 hingga Langkah 20 untuk mendaftarkan Aras lain

Pastikan semua aras didaftrakan

Langkah 21  Klik tab Dokumen Berkaitan

Maklumat Dokumen Berkaitan dipaparkan

@ Utama = Pendaftaran

Daftar Aset Tak Alih
Maklumat Aset & Rekod Tanah 8 Dokumen Berkaitan _@ﬂwsi

v |

‘10

Bil it Keterangan It Nama Fail
Tiada rekod.

0rekod

Tarikh Dimuat Naik

Q L MuatNaik 22

4]

[<]>]

Langkah 22  Klik Muat Naik
Muat Naik Dokumen dipaparkan
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Muat Naik Dokumen

Dokumenﬂ@n_ m o

@— ‘ Masukkan keterangan fail

Fail yang dibenarkan: [pg, png, gif, doc, doox, xls, xlsx, pdf, zip

LOKAS| SERATAN JALAN RAYA DIKEMASKINI PADA 14.01. 2021 pdf (435,58 KB)

Batal

25 Mulakan Upload

Langkah 23
Langkah 24

Langkah 25

Langkah 26

Klik UPLOAD untuk memlikih dokumen yang hendak dimuat naik
Masukkan keterangan berkaitan dokumen yang dikuatnaik

Klik Batal untuk membatalkan muat naik dokumen

Klik Mulakan Upload

Muat naik dokumen berjaya

Klik tab Peta Lokasi

Peta Lokasi dipaparkan
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Senarai Didaftar @ Umma - Pencaftaran
Maklumat Aset & Rekod Tanah £ plok/ Binaan Luar B Dokumen Berkaitan W Peta Lokasi _a
Mas s x ;’%
2 B
7 Map Satellite Majlis Bandaraya Melaka Bersejarah, Lebuh Ayer Keroh, Malacca, Mz . _a 9"4/,. e o 4
S
T .Y “‘%jl .
'é.;,a .
%, Bukit Beruang Hill o METI
’t‘a:,a
%ol é" Open Parliil?(g B
G, > AEON Melaka
4 club malaysia ""%,5( & AEON Melaka s
g - Shopping Centre
okompleks Perumahan Beruang Hill ¥
n Polis Seri Temenggung Hotel /Resort W' g3 AEON AYER KEROH
= [~
5 z
] Qma{lii‘fandarayah Q
Melaka Bersejara ]
L o8 shell
McDonald's Celcom Dealer
Kompleks Perumahan Melaka Mall DT ¥ Aeon Jusco @ Lebuh..
‘olis Seri Temenggung @ ﬁ
é_
> Melaka Mall @ 9 &
X Taman Ciptaco, &
; @ Bukit Baru, Melaka e Lo
. Petron Air Keroh Taman Merbok, Me + |
~ - Melaka Mall
Bukit Sebukor Waterfall %“a —
f ) [
T
Aol i
fgﬁ‘?.gqlgd 2] P or T e Map data ©2021 Gaogle Terms of Use | Report a map emar
‘Click’ dan tarik marker untuk perubahan.
‘Double Click' untuk pindah marker pada kedudukan mousg.
GP3: 3.0009751576149237, 101.72920462187506
Alamat
Lebuhraya Utara-Selatan, 43400 Seri Kembangan, Selangor, Malaysia
Kemaskini Lokasi _'@
Langkah 27  Carian Lokasi boleh dijalankan
Langkah 28  Arahan bagi penetapan Lokasi Aset Tak Alih
Langkah 29  Tetapkan MARKER pada Lokasi Aset Tak Alih

Langkah 30  Klik Kemaskini
Lokasi Aset Tak Alih berjaya didaftrakan

3.5. Senarai Didaftar
adalah untuk menyenaraikan Aset Tak Alih yang telah didaftarkan

Senarai Didaftar
bagi tujuan semakan dan kemaskini

Langkah-langkah bagi Senarai Didaftar adalah seperti berikut:

Langkah 1 Klik Modul Pendaftaran
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2  Klik sub modul Senarai Didaftar
Senarai Didaftar dipaparkan
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Senarai Didaftar

Senarai Daftar Aset [

& Utama

a Kelas Aset B -Bangunan - Kategori 002 - Komersial
Jenis 001 - Pejabat - Levell Level 1
Bil Kelas Aset Keterangan Aset No. Perolehan [ Kentrak No. Rujukan Fail Nilai Perolehan (RM) Bahagian

1 Bangunan s“_'";rsl'a[ PO-TIOL REF-TI01 S00,000.00  JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA
2jaba
Komersial

2 Bangunan Pejabat 2021/CNRCT/1 RUJ29935/1 250,000.00 JABATAM PENGURUSAM DAN SUMBER MANUSIA
2jal
Komersial

3 Bangunan Pejabat LO/MBME/9388-309 REF/MBMB/9388-309 500,000.00 JABATAN PENGURUSAM DAN SUMBER MANUSIA
2jal

Pendaftaran

oHO

Langkah 3

Langkah 4

Klik TAPISAN. Tapisan Senarai Didaftar boleh dijalankan . Pengguna

boleh membuat tapisan carian mengikut:

e Kelas Aset

o Kategori
e Jenis

Level Jabatan/Bahagian (Level 1, level 2 dan Level 3)

[ ]
Klik E3

Senarai Didaftar dipaparkan

Klik

Daftar Aset Tak Alih dipaparkan

Senarai Didaftar

Maklumat Aset

& Rekod Tanah

1 Blok/Binaan Luar B Dokumen Berkaitan

W PetaLokasi

@  Maklumat Asas

Me. 5iri Pendaftaran

Bahagian *

Kategori *

Jenis *

Kod Akaun SusutMilai *

(Dijana Oleh Sistel

JABATAM PENGURUSAN DAM SUMBER MAHUSIA n

Komersial

Pejabat

A9282722

m) Agensi

Kod PTJ *

Kelas Aset =

Kod Akaun Aset

MNo. Rujukan Fail *

_e

Majlis Bandaraya Melaka Bersejarah

JPSM

Bangunan

AS282722

REF/MBMB/9388-309

& Utama

Pendaftaran

Langkah 5

Maklumat Daftar Aset Tak Alih boleh disemak dan dikemaskini

3.6. Pengesahan Daftar

Tugasan dibawah Sub modul Senarai Pendaftaran adalah seperti berikut :

e Kemaskini Maklumat Pendaftaran Aset Tak Alih
e Mengesahkan Pendaftaran Aset Tak Alih
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Langkah-langkah bagi Pengesahan Daftar adalah seperti berikut:

Langkah 1

Langkah 2

Klik Modul Pendaftaran

Senarai Sub Modul dipaparkan

Klik sub modul Pengesahan Daftar
Senarai Pengesahan Daftar Dipaparkan

Pengesahan Daftar & Utama - pencafaran
Belum Disahkan [J Telah Disahkan [
e_ Kelas Aset sila pilin - Katzgari Sila pilih -
Jenis Sila pilih... - Levell Levell -
Qcar | T Tapisan |
Bil Kelas Aset Keterangan Aset No. Perclehan | Kontrak No. Rujukan Fail Nilai Perolehan (RM) Bahagian
1 Bangunan :j'::;""l LO/MBME/9385-309 REF/MBME/2388-309 500,000.00  JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA
2 Bangunan E:j'::;ral 2021/CNRCT/1 RUJ29939/1 250,000.00 JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA —0
3 Bangunan ;:jr::;i"l PO-TIOL REF-TI01 500,000.00  JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA
Langkah 3 Klik TAPISAN. Tapisan Senarai Didaftar boleh dijalankan . Pengguna
boleh membuat tapisan carian mengikut:
o Kelas Aset
o Kategori
e Jenis
o Level Jabatan/Bahagian (Level 1, level 2 dan Level 3)
Kiik £
Senarai Didaftar dipaparkan
Langkah4  Kiik

Maklumat Daftar Aset Tak Alih dipaparkan
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a. Kemaskini Maklumat Aset

Maklumat Pendaftaran

[ Maklumat Aset & Rekod Tanah EE Blok/Binaan Luar & Dckumen Berkaitan W Peta Lokasi
@ Maklumat Asas
Mo. Siri Pendaftaran (Dij2na Oleh Sistem) Agensi Majlis Bandaraya Melaka Bersejarah
Bahagian * I JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA n Kod PTJ * I JPsM l
Kelas Aset * l Bangunan n
Kategori * Komersial ]
Jenis * I Pejabat ] Kod Akaun Aset * I A0282722 I
Kod Akaun Susut Nilai * I 9282722 ] Mo. Rujukan Fail * I REF/MEME/9388-309 I
Mo. Akaun Cukai * I AC/MBMB,9388-309 ] Cukai Tahunan (RM) * I 5,600.00 I
Keterangan * BANGUNAN PEJABAT ] Status Guna Aset * PEIABAT l
Kod Bangunan * I BPO12 ] Nama Bangunan * I WISMA HANG JEBAT I
Jumlah Aras I 5 ] Tingkat I sekiranya pembelian unit I
Luas Binaan (m?) I 2,000.00 ] Tarikh Pembinaan I 30/03/2021 .
Mo. Bangunan / Pintu I ] No. Loji Laluan (Infra) I l
E Maklumat Perolehan
Kaedah Perolehan ~ I PB-Eeli A ] Kod Dana * I G000
Mo. Perolehan / Kontrak I LO/MEME,3388-309 ] Tarikh Perolehan / Kontrak * I 01/03/2021
Tarikh Tamat Perolehan / I 07/05/2021 Tarikh Terima * I 07/05/2021
Kontrak *
Nilai Asst (RM) * I 500,000.00 I
Milai Keseluruhan Projek I 500,000.00 ] Pembekal [ Pemaju * I IMPIANA CONSTRUCTION SDN BHD
(RM)
N Tahun Penggunaan - ]
Tahun * I 30 ] Nilai Sisa (RM) * I 30,000.00 I
¥ Lokasi
Cawangan * I PEJABAT PENGURUSAN ASET n Negeri I Melaka - ]
Daerah * I Melaka Tengah - ] Mukim = I MUKIM AYER MOLEK - ]
Bandar * I Hang Tuah Jaya - ] Parlimen * I P138 - Parlimen Kota Melaka - ]
DUN * I N23 - Telok Mas - ] Alamatl * I No 1JALAN 1 I
Alamat 2 I ] Alamat 3 I l
Taman / Kawasan I TAMAN TUAH JAYA ]
& Pegawai Bertanggungjawab | & Pegawai Pendaftar
Nama * [ DATUK ZAINAL BIN HJ. ABU n Nama * [ Administrator I
Bahagian [ SEKRETARIAT PEJABAT DATUK BANDAR l Bahagian [ JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA I
Tarikh - [ o7/05/2021 Tarikh * [ 10/05/2021 l

Kema:

Langkah 5
Langkah 6

Maklumat

Maklumat Aset berjaya dikemaskini
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b. Kemaskini Rekod tanah

Klik tab Rekod Tanah
Senarai Rekod Tanah dipaparkan

Langkah 7

Maklumat Pendaftaran

Maklumat Aset & Rekod Tanah —a'maanmar & Dokumen Berkaitan M Peta Lokasi
|
Q, =+ partar 8
Pemilikan Hak Milik Lot [PT
Tarikh
No. Siri Kos Perolehan Luas Status Daftar
Bil |1  Pendaftaran |1 Tarikh |1 Tanah(RM) |1 Mukim/Bandar |  Jenis | Nombor !| MNombor ! () !l Kegunaan |1 PTP || Catatan ! i
1 J::Ef' 13/03/2021 2,000,000.00 B::::l:ii';:” ::i:gan 2021/HMK/L 0.00 07/05/2021 @@ _e
T <l
Langkah 8 Klik Daftar untuk mendaftarkan Rekod Tanah
Langkah 9 Klik *2/ untuk mengemaskini Rekod Tanah

Klik ® untuk memadam Rekod Tanah

c. Kemaskini Blok/Binaan Luar

Klik tab Blok/Binaan Luar
Senarai Blok/Binaan Luar dipaparkan

Langkah 10

Maklumat Pendaftaran

[ Maklumat Aset & Rekod Tanah = Blok/Binaan Luar

—@n Berkaitan M PetaLokasi

It

It it Kod Keterangan

Jenis

1 Blok BPOL3 BANGUMNAN PEJABAT

Lrekod

1t

<l

@

Klik Daftar untuk mendaftarkan Blok/Binaan Luar

Kik @

Kemaskini Blok/Binaan Luar dipaparkan

Langkah 11
Langkah 12
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Kemaskini Blok [ Binaan Luar

@-_ @ Maklumat Blok / Binaan Luar

= Senarai Aras

Jenis * @ Biok () Binaan Luar Kod * [ 80013 ]
Keterangan * l BANGUNAN PEJABAT Nao. Siri [ ]
Fungsi Binaan Fungsi Asal
Luas Tapak 0.00 Kapasiti 0 ]
(m?)

=
Langkah 13 Maklumat Blok/Binaan Luar dan Senarai Aras boleh dikemaskini

Blok/Binaan Luar

Kemaskini Blok f Binaan Luar

Benarai Aras

—
f
.

N R
) Binaan Luar

@ Maklumat Blok / Binaan Luar =
enis + @ Blok
K4terangan * l BANGUMNAN PEJABAT
e—ﬁ ngsi Binaan
Lyas Tapak l 0.00
()

MNo. 5iri

Fungsi Asal

Kapasiti

l BPO13

|

l

B

a Maklumat Blok/Binaan Luar boleh dikemaskini
b Klik KEMASKINI untuk mengemaskini maklumat Blok/Binaan Luar
Klik PADAM untuk memadam maklumat Blok/Binaan Luar

Senarai Aras

Kemaskini Blok / Binaan Luar

@ Maklumat Blok [ Binaan Luar i= SenaralAras
10 v
Bil I Kod
1 G
Lrekod

i

ARAS TANAH

Keterangan

i

I

O®

_G

<H
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a Klik DFTAR untuk mendaftarkan Aras baru
b Klik @ untuk mengemaskini Aras
Klik @ untuk memadam Aras

d. Mengesahkan Daftar Aset Tak Alih

Langkah-langkah bagi Pengesahan Daftar adalah seperti berikut:

Langkah 1 Klik Modul Pendaftaran
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2 Klik sub modul Pengesahan Daftar

Senarai Pengesahan Daftar Dipaparkan

Pengesahan Daftar & vtama

Belum Disahkan [J Telah Disahkan ()

Pendaftaran

e_ Kelas Aset Sila pilih... - Kategori Sila pilih...

Jenis Sila pilih... - Levell Levell

Qoar | T |
Bil Kelas Aset Keterangan Aset No. Perolehan [ Kontrak No. Rujukan Fail Nilai Perolehan (RM) Bahagian
1 Bangunan 2:]_’::;5['-"[ LO/MBME/9385-303 REF/MBME/9385-309 500,000.00  JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA
2 Bangunan ;:j'::;'-"l 2021/CNRCT/L RUJ29938/1 25000000  JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA
3 Bangunan 2‘;'::;5['-"[ PO-T101 REF-T101 500,00000  JABATAN PENGURUSAN DAN SUMEER MANUSIA

Langkah 3 Klik TAPISAN. Tapisan Senarai Didaftar boleh dijalankan . Pengguna
boleh membuat tapisan carian mengikut:
o Kelas Aset

o Kategori

e Jenis

e Level Jabatan/Bahagian (Level 1, level 2 dan Level 3)
Kiik &

Senarai Didaftar dipaparkan

Langkah4  Kik @
Maklumat Daftar Aset Tak Alih dipaparkan
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Maklumat Pendaftaran

Bl Maklumat Aset & Rekod Tanah = Blok/Binaan Luar B Dokumen Berkaitan W Peta Lokasi
@ Maklumat Asas
Mo. Siri Pendaftaran (Dijana Oleh Sistem) Agensi Maijlis Bandaraya Melaka Bersejarah
Bahagian I JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA n Kod PTJ * I JPSM l
Kelas Aset * I Bangunan n
Kategori * I Komersial ]
Jenis * I Pejabat ] Kod Akaun Aset * I A9282722 I
Kod Akaun Susut Nilai * I A9282722 ] No. Rujukan Fail * I REF/MBME/9388-309 |
No. Akaun Cukai * I AC/MBMB,9388-309 ‘ Cukai Tahunan (RM) * I 5,600.00 |
Keterangan * I BANGUNAN PEJABAT ‘ Status Guna Aset * I PEJABAT ‘
Kod Bangunan * I BRO12 ‘ Nama Bangunan * I WISMA HANG JEBAT |
Jumlah Aras l 5 ‘ Tingkat l sekiranya pembelian unit |
Luas Binaan (m?) l 2,000.00 ‘ Tarikh Pembinaan l 3003/2021
Mo. Bangunan / Pintu I ‘ No. Loji Laluan (Infra) I |
E Maklumat Perolehan
Kaedah Perolehan * I PE - Beli - ‘ Kod Dana * I G000
Mo. Perclehan / Kontrak * I LO/MEME,3388-309 ‘ Tarikh Perolehan / Kentrak * I 0170372021
Tarikh Tamat Perolehan / [ 07/05/2021 Tarikh Terima * [ 07/0572021
Kontrak
Nilai Aset (RM) * l 500,000.00 |
Milai Keseluruhan Projek I 500,000.00 ‘ Pembekal [ Pemaju * I IMPIANA CONSTRUCTION SDN BHD
(RM)
Method Susut Nilai * I Tahun Penggunaan - ‘
Tahun * I 30 ‘ Nilai Sisa (RM) * I 30,000.00 |
@ Lokasi
Cawangan * I PEJABAT PENGURUSAN ASET n Negeri * I Melaka - ‘
Daerah * I Melaka Tengah - ‘ Mukim * I MUKIM AYER MOLEK - ‘
Bandar * I Hang Tuah Jaya - ‘ Parlimen * I P13 - Parlimen Kota Melaka - ‘
DUN * I N23 - Telok Mas - ‘ Alamatl © I No 1JALAN 1 l
Alamat 2 I ] Alamat 3 I l
Taman / Kawasan I TAMAN TUAH JAYA ]
& PegawaiBertanggungjawab | & Pegawai Pendaftar
Nama * [ DATUK ZAINAL BIN HJ. ABU n Nama * [ Administrator l
Bahagian [ SEKRETARIAT PEJABAT DATUK BANDAR l Bahagian [ JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA l
Tarikn * [ 07/05/2021 Tarikh * [ 10/05/2021 I

Langkah 5

Klik SAHKAN

Pengesahan Aset Tak Alih berjaya
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3.7. Senarai Disahkan

Senarai Disahkan akan memaparkan senarai Aset Tak Alih yang telah disahkan

Langkah-langkah bagi Senarai Disahkan adalah seperti berikut:

Langkah 1

Klik Modul Pendaftaran

Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2

Klik sub modul Senarai Disahkan

Senarai Disahkan dipaparkan

Senarai Disahkan @ Utama - Pendaftaran
Senarai Aset Disahkan [E3)
E Kelds Aset Sila pilih. - Kategori Sila pilih -
Jens Sila pilih... - Levell Level 1 -
Qcari I ¥ Tapisan
No. Nilai
No. Siri Kelas Keterangan No. Perolehan Rujukan Perclehan Tarikh Tarikh
Bil Pendaftaran Aset Aset / Kontrak Fail (RM} Bahagian Pendaftaran Pengesahan
1 JEM A Bangunan Fomersial LPO9383-001 MBMB/1-001 so.000,00000  ABATAM PENGURUSAN DAN 13/03/2021 13/03/2021 ®
B/2021/1 Pejabat SUMBER MANUSIA
2 (U Bangunan il o MBMB/B/ML/2021  MBMB/KDR/OL 15000000  “ABATAN PENGURUSAN DAN 15/03/2021 15/03/2021 ® =
B/2021/2 Rumiah Teres SUMBER MANUSIA
3 (NS Bangunan Lediaman 2021/CNRCT/L 2021/RF/1 15000000  “ABATAN PENGURUSAN DAN 15/03/2021 15/03/2021 ®
B/2021/4 Rumiah Teres SUMBER MANUSIA

Langkah 3

boleh membuat tapisan carian mengikut:

o Kelas Aset
o Kategori
e Jenis

o Level Jabatan/Bahagian (Level 1, level 2 dan Level 3)

Klik E3

Senarai Disahkan dipaparkan

Kiik &

Langkah 4

Maklumat Pendaftaran Aset Tak Alih dipaparkan

Klik TAPISAN. Tapisan Senarai Disahkan boleh dijalankan . Pengguna

Maklumat Pendaftaran

Maklumat Aset & Rekod Tanah

= Blok/Binaan Luar

© DataAsas

Ho. Siri Pendaftaran MEMB/JK/HTA-B/2021/1

Bahagian * JABATAN KEJURUTERAAN
Kelas Aset Bangunan

Jenis * Kedai Setingkat

Kod Akaun Susut Nilai * A9282722

& Dokumen Berkaitan M Peta Loka
Agensi Mailis Bandaraya Melaka Bersejarah
n Kod PTJ * JK
B Kategor - Komersit
Kod Akaun Aset * A9282T22

Maklumat Pendaftaran Aset Tak Alih adalah untuk semakan pengguna

sahaja

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED
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B. MODUL RUANG & KOMPONEN
1 S

1. PENGENALAN

Modul Ruang dan Komponen adalah modul untuk merekodkan maklumat bagi ruang dan

komponen Aset Tak Alih.

Sub Modul Ruang dan Komponen adalah seperti berikut iaitu:

Senarai Ruang

Daftar Komponen /Sistem
Pengesahan Komponen/Sistem
Senarai Komponen/Sistem

1.1. Senarai Ruang

Tujuan submodul Senarai Ruang adalah untuk mendaftar dan mengemaskini maklumat
ruang pada Aset Tak Alih

Langkah-langkah bagi Senarai Ruang

Langkah 1

Langkah 2

Klik Modul Ruang dan Komponen
Sub modul dipaparkan

Klik Submodul Senarai Ruang
Senarai Ruang akan dipaparkan.

Senarai Ruang

& Utama Ruang & Komponen

a Level1

Rekod Ruang (@)

MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH - Level2

|

JAEATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA -

u Tanda untuk aset keseluruhan Bahagian JenisRuang

Maklumat Aset

JPSM/HTA-T/2021/1
HKekal

JPSM/HTA-T{2021/2
Kekal

Kod Ruang Keterangan

KAW/TKKOL Tanah Komersial Kekal

KAW/TKKD2 Tanah Komersial Kekal

Sila pilih... -

=
Jenis Ruang

Kawasan
Kawasan

Langkah 3

Tapisan Ruang boleh dijalankan dengan membuat tapisan carian

mengikut:

e Level Jabatan dan Bahagian (Level 1, level 2 dan Level 3)

Klik E3

Senarai Ruang dipaparkan

a. Daftar Ruang

Langkah 4

Klik DAFTAR

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED
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Daftar Maklumat Ruang dipaparkan

Daftar Maklumat Ruang

= o

Ked Ruang - ‘ |

e__ Luas (m?) ~ ‘ |

Keterangan * ‘ |

Penggunaan ‘ ‘

=30

Langkah 5 Daftarkan maklumat ruang

Langkah 6 Klik SIMPAN
Maklumat Ruang berjaya didaftarkan

Ulang Langkah 4 hingga Langkah 6 untuk mendaftarkan ruang lain

b. Kemaskini Maklumat Ruang

Seﬂara\ Ruaﬂg & Utama > Ruang & Komponen
Rekod Ruang () =
Level 1 ‘ MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH - Level2 ‘ JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA - |
Tanda untuk aset keseluruhan Bahagian Jenis Ruang Sila pilih... - |

Q. Cari |+ Daftar

Bil 1 Maklumat Aset i Kod Ruang i Keterangan i Jenis Ruang It it
1 AT/ 202 L KAW/TKKOL Tanah Komersial Kekal Kawasan _e
Hekal
2 JPSM/HTA-T/2021/2 KAW/TKKO2 Tanah Komersial Kekal Kawasan
Kekal

Langkah 7 Kiik

Kemaskini Maklumat Ruang dipaparkan
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Kemaskini Maklumat Ruang

Aset ™ | MBMB/JPSM/HTA-B/2021/1 n

Premis | PEJABAT PENGURUSAN ASET ‘

Kod Bangunan | PTO10 ‘

Blok [ Binaan Luar * | WISMA PENGURUSAN ASET - ‘

Aras * | ARAS BAWAH - ‘

Kod Ruang ~ | ROO1 ‘

Luas (md) * | 5000 ‘

Keterangan * | PARKING ‘

Penggunaan ‘ KAWASAN LETAK KENDERAAN ‘
=30

Langkah 8 Maklumat Ruang boleh dikemaskini atau dipadam

1.2. Daftar Komponen / Sistem

Tujuan submodul Daftar Komponen / Sistem adalah untuk mendaftar dan

mengemaskini maklumat Komponen / Sistem

Pastikan Maklumat Ruang telah didaftarkan sebelum Daftar komponen/Sistem dijalankan

1.2.1. Daftar Komponen/Sistem

Langkah-langkah bagi Daftar Komponen / Sistem

Langkah 1 Klik Modul Ruang & Komponen
Sub modul dipaparkan

Langkah 2  Klik Submodul Daftar Komponen / Sistem
Daftar Komponen / Sistem akan dipaparkan.
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Daﬂ:ar KOmpOﬂen/Slstem & Utama > Ruang & Komponen

Senarai Daftar Komponen [ H

e'— Levell | MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH - Level2 JABATAN PENGURUSAM DAN SUMBER MANUSIA - ‘

Tanda Untuk Keseluruhan Bahagian

Bil It Kategori it Sistem it Keterangan It Maklumat Aset it Ruang It 1t

Tiada rekod.

[0 ] [<]7]

Langkah 3 Tapisan boleh dijalankan dengan membuat tapisan carian mengikut:
e Level Jabatan/Bahagian (Level 1, level 2 dan Level 3)

Klik £

Senarai Komponen / Sistem  dipaparkan

Langkah 4 Klik DAFTAR
Daftar Komponen dipaparkan

Daftar Komponen

O Maklumat Komponen

Kuantiti Daftar * 1 | Aset *

n fareeen ©

Ruang *

Sistem * Subsistem *

|

Model

No Siri Bahan

Jangka Hayat | Tahun | ‘ Bulan ‘ Keluasan

Kapasiti | Kondisi

Aksesori

I B
I B
| | |
| - | |
| | |
| | |
| |
| |
| |

‘ Catatan

+ Maklumat Perolehan

Pembekal / Kontraktor I n Pengilang

No. LPO / Kontrak
e- Hos (RM) | | Tarikh Pembelian

Tarikh Mula Guna I

Tarikh Waranti Mula

ano

Tarikh Waranti Tamat I

Langkah 5 Kemaskini Maklumat Komponen
Masukkan bilangan Komponen Daftar
Pilih Aset

Pilih Ruang

Pilih Kategori

Masukkan Jenis
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Masukkan Jenama
Masukkan Model
Masukkan No Siri
Masukkan Bahan
Masukkan Jangka Hayat
Masukkan Keluasan
Masukkan Kapasiti
Masukkan Kondisi
Masukkan Aksesori
Masukkan Catatan

Langkah 6 Kemaskini Maklumat Perolehan

Pilih Pembekal

Masukkan Pengilang
Masukkan no LPO / Konrak
Masukkkan Kos

Pilih Tarikh Pembelian

Pilih Tarikh Mula Guna

Pilih Tarikh Waranti Mula
Pilih Tarikh Waranti Tamat

Langkah 7 Klik SIMPAN
Daftar Komponen berjaya

1.2.2. Kemaskini Komponen /Sistem

Langkah-langkah bagi Kemaskini Komponen / Sistem

Langkah 1 Klik Modul Ruang & Komponen

Sub modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Submodul Daftar Komponen / Sistem
Daftar Komponen / Sistem akan dipaparkan.

e_

Elektrik

Agihan Voltan Tinggi (VT)

Sistem Pengagihan
Panel Suis Gear

Daftar Komponen/Sistem & Utama = RuangéKomponen
Senarai Daftar Komponen
Level 1 MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH - Level2 Level2 -
Tanda Untuk Keseluruhan Bahagian
Bil Kategori Sistem Keterangan Maklumat Aset Ruang

MEMB/JLP/HTA-B/2021/1
Satu Tingkat

BGN/PT300/
Eumsasﬁ,\la_ 4

Langkah 3

Langkah 4

Tapisan boleh dijalankan dengan membuat tapisan carian

mengikut:

e Level Jabatan dan Bahagian (Level 1, level 2 dan Level 3)

Klik EX

Senarai Komponen / Sistem dipaparkan

Klik @ untuk memadamkan daftar Komponen / Sistem
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langkah5  Kiik
Kemaskini Maklumat Komponen / Sistem  dipaparkan

Kemaskini Maklumat Komponen

[ Maklumat Komponen

Kapasiti Kondisi

Aksesori Catatan

MNo. Siri Pendaftaran ( Akan Dijana Oleh Sistem ) Aset * | MEME/JLP/HTA-B/2021/1 n

Ruang * | RUANG GERAI n Kategori * | Elektrik n

Sistem * | Sistem Pengagihan ‘ Subsistem * | Agihan Voltan Tinggi (VT) ‘

Komponen * Panel Suis Gear ‘ Jenis | ‘

Jenama ‘ Medel ‘

e— No Siri ‘ Bahan ‘
| |

\ |

\ \

Jangka Hayat | | Tahun | | Bulan Keluasan |

+ Maklumat Perolehan

Pembekal / Kontraktor | RAZAS ENTERFRISE n Pengilang | ‘
No. LPO / Kontrak | ‘
Kos (AM) | 5,000.00 ‘ Tarikh Pembelian | 01/03/2021
Tarikh Mula Guna | 08/03/2021 Tarikh Waranti Mula | 01/03/2021
Tarikh Waranti Tamat | 01/03/2022
O

Langkah 6 Maklumat Komponen/Sistem boleh dikemaskini
Langkah 7 Klik KEMASKINI
Kemaskini Komponen/Sistem berjaya

1.3. Pengesahan Komponen / Sistem

Tujuan submodul Pengesahan Komponen/Sistem adalah untuk mengesahkan
Pendaftaran Komponen/Sistem

Langkah-langkah bagi Pengesahan Komponen/Sistem
Langkah 1 Klik Modul Ruang & Komponen
Sub modul dipaparkan

Langkah 2  Klik Submodul Pengesahan Komponen/Sistem
Pengesahan Komponen/Sistem akan dipaparkan.
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Belum Disahkan [EJ)

Pengesahan Kompanen/Sistem

Telah Disahkan [EJ)

Bil n Kategori I Sistem 1t Keterangan 1 Maklumat Aset
ihan Voltan Tinggi (V MEMB/JLP/HTA-B/2021/1
1 Elektrik Sistem Pengagihan A N = LR /2021
Panel Suis Gear Satu Tingkat
(o ]

& Utama ~

Ruang & Komponen

_o

it Ruang I ]

BGN/PT300/G/R0O0L
RUANG GERAI 4

<H
Sahkan Komponen

Langkah 3
Langkah 4

Klik TAPISAN untuk membuat tapisna berdasarkan level Bahagian
Klik #' dan SAHKAN KOMPONEN untuk mengesahkan

Komponen/Sistem secara pukal

Klik

Kemaskini Maklumat Komponen/Sistem akan dipaparkan.

Kemaskini Maklumat Komponen

[0 Maklumat Komponen
Mo. Siri Pendaftaran ( Akan Dijana Oleh Sistem ) Bset * ‘ MBMB/JLP/HTA-B/2021/1 n
Ruang * ‘ RUANG GERAI n Kategori * ‘ Elektrik n
Sistem * ‘ Sistem Pengagihan ‘ Subsistem * ‘ Agihan Voltan Tinggi (VT) |
Kompanen * ‘ Panel Suis Gear ‘ Jenis ‘ |
6_ | | e | |
No Siri ‘ ‘ Bahan ‘ |
Jangka Hayat ‘ | Tahun | | Bulan ‘ Keluasan ‘ |
Kapasiti ‘ ‘ Kondisi ‘ |
Aksesori ‘ ‘ Catatan ‘ ‘

4 Maklumat Perolehan
Pembekal / Kontraktor ‘ RAZAS ENTERFRISE n Pengilang ‘ |
No.LPO / Kontrak ‘ ‘ Kos (RM) ‘ 5,000.00 |
Tarikh Pembelian ‘ 01/03/2021 Tarikh Mula Guna ‘ 08/03/2021 E
Tarikh Waranti Mula ‘ 01/03/2021 Tarikh Waranti Tamat. ‘ 01/03/2022 E

:

Langkah 5
Langkah 6

Maklumat Komponen/Sistem boleh dikemaskiki

Klik KEMASKINI untuk merekodkan kemaskini maklumat

komponen/sistem
Klik SAHKAN KOMPONEN

Maklumat Komponen/Sistem berjaya disahkan

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED

-80 -



1.4. Senarai Komponen / Sistem

Tujuan submodul Senarai Komponen /Sistem adalah untuk memaparkan Senarai
Komponen /Sistem yang telah disahkan

Langkah-langkah bagi Senarai Komponen /Sistem

Langkah 1 Klik Modul Ruang & Komponen
Sub modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Submodul Senarai Komponen /Sistem

Senarai Komponen /Sistem akan dipaparkan.

Senarai Komponen/Sistem @ Utama - Ruang & Komponen

Mo. Siri Pendaftaran Bahagian n

Kelas Aset Sila pilih... - Kategori Sila pilih... -
Jenis Sila pilih... - No. Rujukan Fail

No. Hak Milik No. Lot PT

& Megeri Sila pilih. - Daerah Sila pilih. -
Mukim Sila pilih - Bandar Sila piih. -
Parlimen Sila pilih... - DUN Sila pilih... -

Taman [ Kawasan

© can

Langkah 3 Tapisan boleh dijalankan :
e No Siri Pendaftaran
e Bahagian
o Kelas Aset
e No Rujukan Fail

o No Hak Milik
e No LotPT

o Negeri

e Daerah

e Mukim

e Bandar

e Parlimen

e DUN

e Taman/Kawasan
Langkah 4 Klik CARI
Senarai Aset Tak Alih akan dipaparkan
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Senaral Komponen/Sistem @ Utama - Ruang&Komponen

Senaral Aset Tak Alih [

Bil No. Siri Pendaftaran Kelas Aset Keterangan Aset No. Perolehan | Kontrak No. Rujukan Fail Nilai Perolehan (RM) Tarikh Tarikh
1 MBMB/JPSM/HTA-T/2021/1 Tanah L‘;ET Lot NPOOL1 NFODO 200,000.00 11/06/2021 11/06/2021
2 MBMB/IPSM/HTA-T/2021/2 Tanzh E ;::éz:;: NPO111 NEOOD2 20,000.00 11082021 11/06/2021 @
I MEMBUPSWHTABIZLZ  Bangunan  ono LP09383-001 MEME/SEWA/DODL 120,000.00 11062021 11/06/2021 (i)

Kedai Dua Tingkat

Langkah 5 Klik @
Maklumat Aset akan dipaparkan

Senarai Komponen/Sistem @ Utama - Ruang & Komponen

© Maklumat Aset

No. Siri Pendaftaran MBMB/IK/HTA-B/2021/1 Kelas Bangunan
Kategori Komersial Jenis Kedai Setingkat
Keterangan LOT PEJABAT Kegunaan SEWAAN

Senarai Kemponen / Sistem

Bil No. Siri Pendaftaran Kategori Sistem Keterangan Ruang

Agihan Voltan Tinggi (VT)

1 BGN/PTI0L/01/B00L/E0L0L/001/1 Elektrik Sistem Pengaginan e s -

| s ‘ P ; ; Lampu Syiling BGM/PT901/01/B001
2 BGN/PT301/01/B001/E0301/002/1 Elektrik Sistem Pencahayaan Dalaman Kalimantang 4 Inci RUANG PEJABAT
3 BGN/PTI0L/01/RODL/E0301/002/8 Elektrik Sistem Pencahayaan Dalaman ECIEns A I T
Kalimzntang 4 nci RUANG KERJA

Langkah 6 Klik TINDAKAN
2 tugasan dipaparkan, iaitu:
e Tapisan
o (Cetak PDF

a. Tapisan

Langkah 7 Klik TAPISAN
Tapisan Sistem/Komponen dipaparkan

Senarai Kemponen / Sistem

Kategori E - Elektrik - Sistem 01 - Sistem Pengagihan -
Subsistem Sila pilih. - Kemponen Sila pilih. -
Blok / Binaan Luar Sila pilih... - Aras Sila pilih... -
Ruang Sila pilih... -

10 v
Tapisan
Bil MNe. Siri Pendaftaran Kategori Sistem Keterangan pu Cetak PDF
- o - e - . , Agihan Voltan Tinggi (VT} BGMN/PTHL/01/BOOL
1 BGM/PT901/01/B001/E0101,/001/1 Eleltrik Sistem Pengagihan Panel Suis Gear RUANG PELABAT
Lrekod
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Langkah 8 Tapisan Sistem/Komponen boleh dilakukan

o Kategori
e Sistem

e Subsistem
o Komponen

e Blok/Binaan Luar

e Aras
e Ruang

Langkah 9 Klik @

Maklumat Komponen dipaparkan untuk semakan

Langkah 10  Klik CETAK PDF

Senarai Komponen dipaparkan

SENARAI KOMPONEN

No. DPA : MEMB/JK/HTA-B/2021/1
Blok | Binaan Luar : LOT BANGUNAN
Aras : ARAS 1
Ruang : RUANG PEJABAT
Kod Ruang : BGN/PTE01/01/8001

Bil. Ne. Siri Pendaftaran Kategor Sistem Keterangan

1 | BGN/PTE01/01/B001/E0101/001/1 Elaktri Sistem Pengagihan | A@inan Veitan Tinggl (VT)
Panel Suis Gear
2 |senmPTon1/01B001/ED301/00211 Elekirik Sistem Pencahayaan | Lampu Sylling

Dalaman

Kalimaniang 4 Inci

Klik butang B untuk membuat cetakanSenarai Komponen

Klik butang [8 untuk muat turun Senarai Komponen
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BAB C

MODUL CARIAN DAN PAJAKAN / SEWAAN
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BAB C
MODUL CARIAN DAN PAJAKAN / SEWAAN

A. MODUL CARIAN
I —

1. PENGENALAN

Modul Carian adalah modul untuk membuat carian bagi Aset Tak Alih yang telah didaftarkan

dan telah disahkan.

Modul Carian terbahagi kepada 3 submodul iaitu :
» (Carian Aset
= Carian Mengikut Bahagian

=  Carian Pantas

2. CARIAN

Tujuan submodul Carian adalah satu kaedah bagaimana pengguna boleh membuat carian

data bagi Aset Tak Alih
2.1. Carian Aset
Langkah-langkah bagi submodul Carian Aset
Langkah 1 Klik Modul Carian
Senarai sub modul diipaparkan

Langkah 2  Klik Submodul Carian Aset

Carian Aset dipaparkan
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Carian Aset

& Utama > Carian

O  Maklumat Asas

Mo. Siri Pzndaftaran |

Kelas Aset | Sila pilih

Jenis | Sila pilih

Ne. Cukai Tahunan |

No. Hak Milik |

B m™aklumat Perolehan

Kaedah Perolehan | Sila pilih

Mo. Perolehan [ Kontrak |

Tarikh Tamat Perolehan / |
Kentrak

Nilai Peralehan (RM) | | Hingga |

9 Maklumat Lokasi

MNegeri | Sila pilih

Mukim | Sila pilih

Parlimen | Sila pilih

Taman / Kawasan |

E5 Maklumat Pendaftaran

Pegawai Pendaftar |

Tarikh Pengesahan | Hingga

Bahagian

Kategori

No. Rujukan Fail

Nilai Cukai Tahunan (RM}

No_ Lot PT

Kod Dana

Tarikh Perelehan [ Kontrak

Tarikh Terima

Pembekal / Pemaju

Daerah

Bandar

DUN

Tarikh Pendaftaran

Pegawai Pengesah

| Sila pilih...

| | Hingga |

| Sila pilih...

1

| Pembekal / Pemaju

Bono

| Sila pilih...

3

| Sila pilih...

r

| Sila pilih...

| Hingga

Semula

Langkah 3

gabungan maklumat dari medan carian yang dipaparkan.
Pengguna boleh membuat tapisan carian mengikut :

e Maklumat Asas
e Maklumat Perolehan
e Maklumat Lokasi

e Maklymat pendaftaran
Langkah 4 Klik CARI

Hasil carian akan dipaparkan
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Carian Aset

& Utama = Carian

No. Sirl
Bil !l Pendaftaran

. T/2020/1

B/2020/1

T/2021/1

Senarai Aset Tak Alih [

MBMB/JLP/HTA-
MBME/JLP/HTA-

MBMB/JLP/HTA-

Kelas Keterangan No. Perolehan | No. Rujukan Nilai Perolehan Tarikh Tarikh
Aset 11 Aset it Kentrak it Fail i i 1]
Tanan oremKemersial o EMe 3343 2021 LAt SER 5,000,000.00 03/06/2021
ana Kekal ! Ik 2021 000, 0621
B Komersial LO/MEMEy/3982-2021 REF/MBME/3882- 5,000,000.00 03/06/2021
SNEUNAN piabat d / 2021 B /06/2
T P LO/MBMB/3957-2021 LSRR 200,000.00 07/06/2021
ana Tapak Gerai LS 2021 - 2o

h I

03/06/2021 @

03/0 (S

07/06/2021 @

Langkah 5

Kiik &

Maklumat Aset Tak Alih dipaparkan

e"l Maklumat Aset & Rekod Tanah B2 Blok/Binaan Luar £ SenaraiRRuang $= Rekod Status Guna (@ Pajakan/Sewaan B Dokumen Berkaitan M Peta Lokasi |

[A Cetak Kad Daftar _ﬂ

® Maklumat Asas

MNo. Siri Pendaftaran

Kod PTj

Nama Bangunan

Kategori

Kod Akaun Aset

MEMB/JLP/HTA-B/2021/1 Bahagian

JLp Kod Bangunan

Pondok Pengawal 1 Jenis

Kod Akaun Susut Nilai

I MEDAN SELERA l Kelas Aset
I A9282722 - Bangunan I

JABATAM PELESENAN DAN PEMBANGUNAN PERNIAGAAN

Satu Tingkat

[ Bangunan
[ A3282722 -Bangunan

E maklumat Aset

MNo. Akaun Cukai

TAX/MEMB/3957-2021 Cukai Tahunan {RM}

10,000.00

Langkah 6

Langkah 7

Tab Maklumat Aset Tak Alih yang dipaparkan :

Maklumat diatas boleh disemak dan dikemaskini

Maklumat Aset
Rekod Tanah

Blok / Binaan Luar
Senarai Ruang
Rekod Status Guna
Pajakan /Sewaan
Dokumen Berkaitan
Peta Lokasi

Klik CETAK KAD DAFTAR
Kad Pendaftaran Aset Tak Alih dipaparkan
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Cetak Kad Daf

Kategori Aset
Tandakan ()

far Aset

-+

Automatic Zoom

KAD PENDAFTARAN ASET TAK ALIH

Status Guna Aset

Nama Premis

Alamat Premis

**Koordinat GPS

Bangunan
Tanah

D Infrastruktur

Pondok Pengawal 1/ Satu Tingkst

NO 1 JALAN 1

2.2445084993120867 , 102.302065068355655

** hecuali 3zet yang dikstegarikan of bswsh Akts Kawaszan - Kawssan Larangsn dan Tempat -
Tempaf Larangan 1359 dan Akts Rahsia Rasmi 1970

**No. DPA

MEMB/JLP/HTA-B/20211

** diperciehi zelepaz pendsfisran ke dalam sizfem

MAKLUMAT PREMIS ASET

PATA.F6/8

Kementerian / Jabatan

Msjlis Bandarays Melska Berssjarah

Jumlah Blok

Bahagian

PERMNIAGAAN

JABATAM PELESENAN DAN FEMBANGUNAN

Jumilah Binaan

Negara

Malaysia

Jumilah Sistem

Negeri [Jika Beriiensan) Melaka

Saiz Premis

50,000.00 n®

Daerah {Jika Eerkenaan) Melzka Tengsh

Kaedah Perolehan

PS-EBeli

Mukim (J/iks Eerkenasn) Bukit Katil

No Ferolehan / Kontrak

LOMEMB/385T-2021

Bandar {/ika Berkenasn) U Tiram

Tarikh Perolehan / Kontrak

01012021

Parlimen (Jika Beriensan) | P136 - Tangga Batu

Tarikh Terimaan

210%2021

DUN (Jiks Eerkenasn) MN13 - Paya Rumput

Jumlah Kos Peralehan

RM 200,000.00

* No Laluan/ No Loji

No. Rujukan Fail

REF/MBEMBI3857-2021

* pofong jks tidak berkensan

DATA TANAH DALAM PREMIS ASET

Pemilikan

Tarikh

. Mukim / Bandar

Tansh (RM)

Halc Milik

LotP/T

Jenis MNombor Maombor

Status Kegunaan
Luas (m?)

31052021

200,000.00) Bukdt Katil / Ulu Tirsm

P=gangan Bebac

FT200 FT300

20,000.00

D1o2021

Pegawai Daftar & Data
Fasiliti -

Tandatangan

Mama : Administrator

Jewatan : Admin MEME 1

Tarikh © 07082021

Pegawai Teknikal Fasiliti :

: Tandatsngan

Nama : Administrator
Jewatsn : Admin MEMS 1
Tarikh : O7/0&/2021

Langkah 8

Klik butang B untuk membuat cetakan Kad Pendaftaran Aset Tak Alih
Klik butang [51 untuk muat turun Kad Pendaftaran Aset Tak Alih
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2.2. Carian Mengikut Bahagian
Langkah-langkah bagi submodul Carian Mengikut Bahagian

Langkah 1 Klik Modul Carian
Senarai sub modul diipaparkan

Langkah 2  Klik Submodul Carian Mengikut Bahagian
Carian Mengikut Bahagian dipaparkan

Carian Mengikut Bahagian & Utama - cann

Senarai Aset[E) =

Levell | MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH - Level2 | JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA hd |
e__ Tanda untuk aset kessluruhan Bahagian Jenis Aset @ semua
~
() Bangunan
':::' Tanah
-
() Infrastruktur

| 4

o o Tarikh
Bil UL Kelas Kategori Jenis LD Bahagian
" Pendaft RM|
i | SRR i 1 1 G Il Termaan 1 Pendaftaran 11 Pengesanan i1 11
1 BEME/ IS S S Komersial Pejabat 1000000000 ABATANPENGURUSANDAN 01/02/2021 02/05/2021 02/06/2021 @
B/2021/1 RUEl | | Ll ST e SUMBER MANUSIA /022 /062 /06/2
2 R0 5SS A Kekal 1000000000 /SATANPENGURUSANDAN 03/05/2021 02/06/2021 amspnr | (&)
T/2021/1 = Komersial = SULIRLLS SUMBER MANUSLA /05/2 /06/2 /06/ 5

Langkah 3 Pengguna boleh membuat tapisan carian mengikut:
e Level Jabatan
e Tanda untuk Aset keseluruhan bahgian
o Jenis Aset
Langkah 4 Klik CARI
Hasil carian akan dipaparkan

Langkah5  Kik &
Maklumat Aset Tak Alih dipaparkan

G"l @ Maklumat Asst & Rekod Tanah E Blok/Binaan Luar £ SenaraiRuang = Rekod Status Guna [E] Pajakan/Sewaan B Dokumen Berkaitan M Peta Lokasi |
O
© Maklumat Asas
Mo. Siri Pendaftaran MBMB/JLP/HTA-B/2021/1 Bahagian ‘ JABATAM PELESENAN DAN PEMBANGUNAN PERNIAGAAN ‘
Kod PTj | JLP | Kod Bangunan ‘ PT300 ‘
Nama Bangunan | MEDAN SELERA | Kelas Aset ‘ Bangunan ‘
Kategori | Pondok Pengawal 1 | Jenis ‘ Satu Tingkat ‘
Kod Akaun Aset | AS282722 - Bangunan | Kod Akaun Susut Nilai ‘ 28282722 - Bangunan ‘

E maklumat Aset

No. Akaun Cukai TAX/MEMB/3957-2021 Cukai Tahunan {RM) 10,000.00
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Langkah 6 Tab Maklumat Aset Tak Alih yang dipaparkan :
e Maklumat Aset
e Rekod Tanah
e Blok / Binaan Luar
e Senarai Ruang
o Rekod Status Guna
o Pajakan /Sewaan
e Dokumen Berkaitan
o Peta Lokasi

Maklumat diatas boleh disemak dan dikemaskini

Langkah 7 Klik CETAK KAD DAFTAR
Kad Pendaftaran Aset Tak Alih dipaparkan

— | + | Automatic Zoom =

PATA.F6/8
KAD PENDAFTARAN ASET TAK ALIH

Kategori Aset : Bangunan [:] Infrastruktur
Tandakan (v} : | | Taneh

Status Guna Aset H PENGURUSAMN ASET

Mama Premis H Komersial f Pejabat

Alamat Premis : NO 1, JALAN BATU UNJUR

**Koordinat GPS : 2.233143143006675 , 102.27589281230315

** ecusli azef yang divsfegoniksn di bswah Akts Kawazsn - Kawsezan Larangsn dan Tempat -
Tempsf Larangan 959 dsn Akis Riaksiz Razmi 1970

Langkah 8 Klik butang B untuk membuat cetakan Kad Pendaftaran Aset Tak Alih
Klik butang [51 untuk muat turun Kad Pendaftaran Aset Tak Alih

2.3. Carian Pantas
Langkah-langkah bagi submodul Carian Pantas

Langkah 1 Klik Modul Carian
Senarai sub modul diipaparkan
Langkah 2 Klik Submodul Carian Pantas

Carian Pantas dipaparkan

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED -90 -



@ Utama = Carian

Carian Pantas
Senarai Aset[E]
Bahagian I ﬂ Carian |
e— Jenis Aset @ semua
:i:' Bangunan
(:) Tanah
~,
_) Infrastruktur
Milai Tarikh
No. Siri
Bil Kelas Kategori Jenis Perclehan Bahagian
Pendaftaran ~
b It I It I (RM) I Il Terimaan || Pendaftaran || Pengesahan || It
1 MEHEAESATES B Ko ial Pejabat 10,000,000.00 AT FENCLURUSA GAN 01/02/2021 02/06/2021 02/06/2021 ®
B/2021/1 SR Ll 3 B SUMBER MANUSIA /0272 /06/2 /06/2
2 MBMB/JPSM/HTA- Tanah TanahK Jal Kekal 10.000,000.00 JABATAN PENGURUSAN DAM 03/05/2021
T/2021/1 ana anah komersia ek R SUMBER MANUSIA 105/2

4

02/06/2021 02/06/2021 5

Langkah 3

Langkah 4

Langkah 5

Pengguna boleh membuat tapisan carian mengikut:

e Bahagian

e Carian

e Jenis Aset

Klik CARI

Hasil carian akan dipaparkan

Kiik &

Maklumat Aset Tak Alih dipaparkan

e"l Maklumat Aset & Rekod Tanah = Blok / Binaan Luar i SenaraiRuang = Rekod Status Guna (@ Pajakan/Sewaan H Dokumen Berkaitan M PetaLokasi |

[ ©® Maklumat Asas
MNo. Siri Pendaftaran
Kod PTj

Nama Bangunan
Kategori

Kod Akaun Aset

Kod Akaun Susut Nilai

MEMBJLP/HTA-B/2021/1 Bahagian
| P | Kod Bangunan
| MEDAN SELERA | Kelas Aset
| Pondok Pengawal 1 | Jenis

)

| A9282722 - Bangunan

[A Cetak Kad Daftar _a

‘ JABATAN PELESENAN DAM PEMBANGUNAN PERNIAGAAN

‘ PT300

‘ Bangunan

‘ Satu Tingkat

‘ A9282722 -Bangunan

EH MaklumatAset

MNo. Akaun Cukai

| TAX/MEMB/3957-2021 | Cukai Tahunan {RM}

‘ 10,000.00

Langkah 6

Tab Maklumat Aset Tak Alih yang dipaparkan :

Maklumat Aset
Rekod Tanah

Blok / Binaan Luar
Senarai Ruang
Rekod Status Guna
Pajakan /Sewaan
Dokumen Berkaitan
Peta Lokasi

Maklumat diatas boleh disemak dan dikemaskini
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Langkah 7 Klik CETAK KAD DAFTAR
Kad Pendaftaran Aset Tak Alih dipaparkan

Cetak Kad Daftar Aset X

— || + | Automatic Zoom

PATA.F6/8
KAD PENDAFTARAN ASET TAK ALIH

Kategori Aset H Bangunan [:] Infrastrukiur
Tandakan (v} : | | Tanen

Status Guna Aset H PENGURUSAN ASET

Nama Premis H Komersial f Pejabat

Alamat Premis : NO 1, JALAN BATU UNJUR

*Koordinat GPS : 2.2331431430965673 , 102.279858251230315

** kecuali sset yang ditategarikan di bawsh Alts Kawssan - Kawssan Larangan dan Tempat -
Tempst Larangsn 1559 dan Alkts Rahsis Resmi 1970

Langkah 8 Klik butang Bl untuk membuat cetakan Kad Pendaftaran Aset Tak Alih
Klik butang [51 untuk muat turun Kad Pendaftaran Aset Tak Alih
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B. MODUL PAJAKAN / SEWAAN

1. PENGENALAN
1.4. Fungsi Modul
Fungsi modul Pajakan / Sewaan adalah merekod Pajakan / Sewaan bagi Aset Tak Alih
1.5. Definasi Pajakan dan Sewaan
Pajakan

Pajakan adalah urus niaga hartanah di mana PEMILIK Aset memberi pajak Aset kepada
penerima pajak untuk tempoh pajakan melebihi 3 tahun tetapi tidak lebih daripada 99
tahun.

e Peruntukan berkaitan Pajakan ini boleh kiri rujuk S.221 Kanun Tanah Negara.

e Pajakan PERLU didaftarkan di Pejabat Tanah menggunapakai Borang 15A

Sewaan

Sewaan adalah urus niaga hartanah di mana PEMILIK Aset memberi Sewaan Aset
kepada penyewa untuk tempoh 3 tahun ke bawah.
e Selepas tamat tempoh 3 tahun tersebut sewaan tersebut dianggap tamat. Jika kedua-

dua pihak ingin menyambung kembali sewaan, mereka perlu memasuki satu
perjanjian sewaan yang baru.

e Peruntukan berkenaan Sewaan ini dinyatakan dalam Seksyen 223 Kanun Tanah
Negara.

e Sewaan tidak perlu di daftarkan di pejabat tanah. Memadai ianya direkodkan di
dalam perjanjian sewaan sahaja dan ditandatangani oleh kedua-dua belah pihak. Dan

perjanjian tersebut akan mengikat kedua-duanya belah pihak

2. SUB MODUL PAJAKAN / SEWAAN

Sub Modul terdapat dibawah Penempatan adalah :

e Rekod Pajakan / Sewaan
e Senarai Pajakan
e Senarai Sewaan

2.1.  Rekod Pajakan / Sewaan

e Tujuan submodul Rekod Pajakan / Sewaan adalah untuk mendaftarkan maklumat

Pajakan dan Sewaan
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Langkah-langkah bagi Rekod Pajakan / Sewaan

Langkah 1

Klik Modul Pajakan / Sewaan

Senarai sub modul diipaparkan

Langkah 2

Klik Submodul Rekod Pajakan / Sewaan

Rekod Pajakan / Sewaan dipaparkan

Rekod Pajakan / Sewaan

@ Utama

Pajakan [ Sewaan

Mo. Siri Pendaftaran

Kelas Aset Sila pilih...
Jenis Sila pilih...
No. Hak Milik

e-- Negeri Sila pilih
Mukim Sila pilih
Parlimen Sila pilih

Taman / Kawasan

Bahagian

- Kategori

- No. Rujukan Fail

MNo. Lot PT

a Daerah

- Bandar

- DUN

Langkah 3

Langkah 4

Tapisan carian boleh dibuat mengikut :

No Siri Pendaftaran
Bahagian

Kelas Aset
Kategori

Jenis

No Rujukan Fail
No Hak Milik

No Lot PT
Negeri

Daerah

Mukim

Bandar
Parlimen

DUN
Taman/Kawasan

Klik CARI

Senarai Aset Tak Alih akan dipaparkan
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Rekod Pajakan / Sewaan @ Utsma - Pajakan /Sewaan
Senarai Aset Tak Alih
No. Siri Kelas Keterangan No. Perolehan | No. Rujukan Nilai Perolehan Tarikh Tarikh
Bil Pendaftaran Aset Aset Kontrak Fail (RM) Pendaftaran Pengesahan
LRI Tanah el LO/MBMB/21232-2021 e 100,000.00 03/06/2021 03/08/2021 @ 1
/200071 2= Kekal / /21232 2021 = 108/ 06/
Langkah5  Kik @&
Maklumat Aset akan dipaparkan
Rekod Pajakan / Sewaan @ Utams - Fajakan /Sewazn
© Maklumat Aset
No. Siri Pendaftaran MEBEMB/JLP/HTA-B/2021/1 Kelas Bangunan
Kategori Pondok Pengawal 1 Jenis Satu Tingkat
Keterangan MEDAM SELERA Kegunaan SEWAAN
e_ Pajakan Sewaan
Status Pajakan Sila pilih... -
P QCari | Daftar
Tarikh
Bil No Rujukan Nama Pemajak Harga (RM) Status
Perjanjian Mula Tamat
Tiada rekod.

i. Daftar Pajakan

Langkah 1

Langkah 2

Klik tab PAJAKAN

Senarai Pajakan akan dipaparkan
Klik DAFTAR

Daftar Rekod Pajakan Dipaparkan
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Daftar Rekod Pajakan

Mo. Rujukan = ‘ ‘
Tempeoh Pajakan * ‘ | Tahun ‘
Tarikh Perjanjian * [
Tarikh Mula * [
Tarikh Tamat ~ [
Harga Pajakan * ‘ EM | ‘
e— Mama Permajak * ‘ ‘
Mo. Telefan ‘ ‘
Alamat
Catatan
Status (@) Aktif () Tamat
-_°

Langkah 3 Daftarkan Maklumat Pajakan
Langkah 4 Klik Simpan
Pajak Aset Tak Alih Berjaya didaftarkan

Pajakan Sewaan
Status Pajakan [ Sila pilih... - 1
0 - _ Cari = Daftar
Tarikh
Bil Ho Rujukan Nama Pemajak Harga (RM) Status
i i i i Perjanjian i Mula 1] Tamat 7 i 1
1 REF/PAJAK/0329-2021 RAHMAD 20,000.00 01/02/2021 01/02/2021 01/02/2031 Aktif @ _a

Langkah5  Kik &
Maklumat Pajakan dipaparkan

Langkah 6 Maklumat Pajakan boleh dikemaskini
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ii. Daftar Sewaan

Rekod Pajakan / Sewaan

@ Utama = Pajakan [ Sewaan

O Maklumat Aset

Me. 5iri Pendaftaran MEME/JLP/HTA-B/2021/1 Kelas Bangunan
Kategori Pondok Pengawal 1 Jenis Satu Tingkat
Keterangan MEDAM SELERA Kegunaan SEWAAN
Pajakan Sewaan
Status Sewaan I Sila pilih - l
Tarikh
Bil Mo Rujukan MNama Penyewa Harga (RM) Status
11§ i} n Perjanjian 1] Mula 1T Tamat 1] n I
1 REF/MEME/3957-2021 RAHMAD 10,000.00 01/06/2021 01/06/2021 31/12/2026 Aktif @

Langkah 1

Klik tab SEWAAN

Senarai Sewaan akan dipaparkan

Langkah 2

Klik DAFTAR

Daftar Rekod Sewaan Dipaparkan

Daftar Rekod Sewaan

Mo. Rujukan *

Tempoh Sewaan *

Tarikh Perjanjian *

Tarikh Mula *

Tarikh Tamat *

Harga Sewaan *

MNama Penyewa *

Mo. Telefon

Alamat

Catatan

Status *

by
=
=
=
4

ooo

@ Akt

@) Tamat

P
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Langkah 3 Daftarkan Maklumat Sewaan
Langkah 4 Klik Simpan
Sewaan Aset Tak Alih Berjaya didaftarkan

Pajakan Sewaan
Status Sewaan
10 hd
Bil No Rujukan MNama Penyewa Harga (RM)
Perjanjian
1 REF/MBMB/3957-2021 RAHMAD 10,000.00 01/06/2021

Sila pilih

Tarikh

Mula

01/06/2021

Tamat

31/12/2026

Status

-

Aktif

O

Langkah5  Kik &
Maklumat Pajakan dipaparkan

Langkah 6 Maklumat Pajakan boleh dikemaskini

2.2.  Senarai Pajakan

Tujuan submodul Senarai Pajakan adalah untuk memaparkan maklumat Pajakan yang

telah didaftarkan
Langkah-langkah bagi Senarai Pajakan

Langkah 1 Klik Modul Pajakan / Sewaan
Senarai sub modul diipaparkan
Langkah 2 Klik Submodul Senarai Pajakan

Senarai Pajakan dipaparkan

Senarai Pajakan

@& Utama > Pajakan [ Sewaan

Senarai Aset Pajakan

Ll

Pajakan
Bil No. Siri Pendaftaran Kelas Aset Keterangan Aset
Jumlah Harga (RM)
Tiada rekod
0 rekod < >
Langkah 3 Klik
Tapisan Carian dipaparkan
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O

Langkah 5 Klik CARI
Hasil carian akan dipaparkan
Klik CETAK
Cetakan hasil carian dipaparkan

Senarai Pajakan & Utsma - Pajakan / Sewazn
Senarai Aset Pajakan =
Kelas Aset Sila pilih... - Kategori Sila pilih... -
°_ Jenis Sila pilih... - Status Pajakan Sila pilih... -
Level 1 MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH - Level2 Level 2 i
n Tanda untuk aset keseluruhan Bahagian
10 ~ Qcari  [A Cetak I
Pajakan
Bil Neo. Siri Pendaftaran Kelas Aset Keterangan Aset
Jumlah Harga (RM)
Pondok Pengawal 1 =
1 MBMB/JLF/HTA-B/2021/1 Bangunan o = 1 a'm C=: @ —'e
Langkah 4 Pengguna boleh membuat tapisan carian mengikut:

o Kelas aset
o Kategori
e Jenis
e Status Pajakan
o Level Bahagian

— || + | Automatic Zoom

Kementeran / Jabatan : Mallls Bandaraya Malaka Bersajarah

Senarai Aset Pajakan

No. Mo Zid Fandstaran

Kmlas Asst

Hame (RM)

4 |emmmuesTAszozr

Sangunan

Fendck Fengmasl 1
R o

20,000.00]

Langkah 6

Klik butang [51 untuk muat turun Senarai Pajakan

Langkah 7 Klik
Senarai Pajakan dipaparkan untuk semakan pengguna

Langkah 8 Klik @
Maklumat Pajakan Aset dipaparkan
Daftar Pajakan baru dan Kemaskini maklumat Pajakan boleh dijalankan
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Rujuk DAFTAR PAJAKAN pada submodul Rekod Pajakan / Sewaan

2.3.

Senarai Sewaan

Tujuan submodul Senarai Sewaan adalah untuk memaparkan maklumat Sewaan yang
telah didaftarkan

Langkah-langkah bagi Senarai Sewaan

Langkah 1

Langkah 2

Klik Modul Pajakan / Sewaan
Senarai sub modul diipaparkan

Klik Submodul Senarai Sewaan
Senarai Sewaan dipaparkan

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED

Senara[ SeWaan & Utama - Pajakan/Sewaan
Senarai Aset Sewaan
o
Sewaan
Bil No. Siri Pendaftaran Kelas Aset Keterangan Aset
i H i i Jumlah i Harga (RM) i i
Tiada rekod.
0 rekod <>
Langkah3  Klik &4
Tapisan Carian dipaparkan
Senara| SeWaan & Utama > Pajakan/Sewaan
Senarai Aset Sewaan =
Kelas Aset | Sila pilih - | Kategori | Sila pilih. - |
°_ Jenis | Sila pilih... - | Status Sewaan | Sila pilih... - |
Levell | MAJLIS EANDARAYA MELAKA BERSEJARAH - | Level2 Level 2 - |
Tandauntuk aset keseluruhan Bahagian
I el Q
Sewaan
Bil No. Siri Pendaftaran Kelas Aset Keterangan Aset
it it i it Jumlah it Harga (RM) It it
1 MBMB/JLF/HTA-B/2021/1 Bangunan ?’:‘:_Dkx"gamu 1 7 m (=)
atu Ting|
2 MBMB/JLP/HTA-B/2020/1 Bangunan io.rr:::sial 1 2,000.00
2jal
Langkah 4 Pengguna boleh membuat tapisan carian mengikut:
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o Kelas aset

o Kategori

e Jenis

e Status Pajakan
e Level Bahagian

Langkah 5 Klik CARI
Hasil carian akan dipaparkan
Klik CETAK

Cetakan hasil carian dipaparkan

Cetak PDF

[D o 3 4+  Automatic Zoom

Senarai Aset Pajakan

Kementerian / Jabatzn :Malis Bandarays Malaks Bersajarah

Mo, Mo Zid Fendznzman Keles Asst Kricrengan Aszt.

. o Feodck Fengmasl 1
4 |emmsueeT sz Sengunan e Tingiees 1 2c,000.00|

Langkah 6 Klik butang El untuk membuat cetakan Senarai Sewaan
Klik butang [51 untuk muat turun Senarai Sewaan
Langkah 7 Klik
Senarai Sewaan dipaparkan untuk semakan pengguna

Langkah8  Kik @
Maklumat Sewaan Aset dipaparkan
Daftar Sewaan baru dan Kemaskini maklumat Sewaan boleh dijalankan

Rujuk DAFTAR SEWAAN pada submodul Rekod Pajakan / Sewaan
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BAB D
PENYENGGARAAN DAN NAIK TARAF

C. MODUL PENYENGGARAAN
N

2. PENGENALAN

2.1. Objektif Penyenggaraan

Memastikan Operasi & Penyenggaraan Aset (OPA) dilaksanakan dengan lancar dan telus
berdasarkan kepada Pelan Operasi dan Penyenggaraan Aset (POPA), Bajet Tahunan dan

peraturan-peraturan yang ditetapkan.

2.2. Definisi

“penyenggaraan” — Satu gabungan semua aspek teknikal dan tindakan pentadbiran yang
berkaitan dengan tujuan mengekalkan atau menjaga sesuatu binaan, sistem atau/ dan
peralatan supaya beroperasi mengikut fungsi yang ditetapkan (Rujuk BS: 3811).

“Penyenggaraan Am/ Rutin” — Kerja penyenggaraan harian yang dilakukan bagi
memastikan aset sentiasa beroperasi dengan baik mengikut tahap perkhidmatan yang
telah dipersetujui.

“Penyenggaraan Pembaikan” — Kerja pembaikan perubahan nilai aset apabila berlaku
kerosakan/ kegagalan supaya aset dapat berfungsi semula mengikut piawaian yang
ditetapkan.

“Penyenggaraan Pencegahan” — Kerja penyenggaraan mengikut jadual/ program bagi
memastikan setiap komponen aset berfungsi dengan baik dan mengelakkan berlakunya
kerosakan besar.

“Penyenggaraan Secara Dalaman (In-house)” — Pengendalian operasi dan
penyenggaraan dilaksanakan sepenuhnya oleh kementerian/ jabatan/ agensi sendiri.
Kerja-kerja operasi dan penyenggaraan dilaksanakan sepenuhnya menggunakan tenaga
jabatan dan/ atau sebahagiannya melalui kontrak kecil mengikut skop yang ditetapkan.

“Penyenggaraan Secara Luaran (Outsourcing)” — Pengendalian operasi dan
penyenggaraan dilaksanakan sepenuhnya secara kontrak oleh pihak pembekal
perkhidmatan/ kontraktor yang dilantik. Skop kontrak luaran ini merangkumi kerja-kerja
perkhidmatan pengurusan, operasi dan penyenggaraan, Kkerja-kerja kecil dan
perundingan teknikal bagi sesuatu fasiliti premis. Kementerian/ jabatan/ agensi
bertanggungjawab untuk mengawalselia kerja-kerja yang dilaksanakan oleh pihak yang
dilantik.
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3. SUB MODUL PENYELENGARAAN

Sub Modul terdapat dibawah Penyelenggaraan adalah :

e Penyelenggaraan Aset

e Selenggara Perlu Didaftar
e Laporan Naik Taraf

e Laporan Penyelenggaraan

3.1. Selenggara Aset

Selenggara Aset adalah untuk pengguna mendaftarkan penyelenggaraan dan naik taraf
aset yang dijalankan

Langkah-langkah Permohonan Selenggaraan

Langkah 1 Klik Modul Penyelenggaraan & Naik Taraf
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2  Klik Sub Modul Selenggaraan Aset
Selenggaraan Aset dipaparkan

Penye[engga raan Aset & Utama Penyenggaraan & Maik Taraf

Carian Aset Tak Alik

Mo. Siri Pendaftaran Bahagian n

Kelas Aset Sila pilih - Kategori Sila pilih -

Jenis Sila pilih - No. Rujukan Fail

a No. Hak Milik No. Lot PT
Megeri Sila pilih - Daerah Sila pilih -

Mukim Sila pilih - Bandar Sila pilih -

Parlimen Sila pilih - DUN Sila pilih -

Taman / Kawasan

Langkah 3  Isi maklumat asas untuk membuat carian aset untuk di selenggara
Langkah 4  Klik CARIAN

Senarai aset dipaparkan.
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Penyelenggaraan Aset @ Utama > Penyengzaraan & Naik Taraf
Senarai Aset Tak Alih )
K B
No. Siri Kelas Keterangan No. Perolehan | No. Rujukan Nilai Perolehan Tarikh Tarikh
Bil 1] Pendaftaran || Aset ] Aset i Kontrak Fail It (RM) i\ h It n
DR 5 ] LP09383-001 MEME/SEWA/0001 120,000.00 11/06/2021 11/06/2021
BJ2021/2 MBI edai Dua Tingkat /SEVA/ i 10512 108/ 5
MEMB/IPSM/HTA- B Komersial LP09383-007 MEME/1-06 24,000,000.00 15/06/2021 15/06/2021
B/2021/4 ANEUNAN b abat / AR 105/ /06
2 rekod < - >
Langkah 5  Kiik
Maklumat Aset dipaparkan
Pe nye leﬂ gga raan Aset & Utama - Penyenggaraan & Naik Taraf
O Maklumat Asas
Agensi MAJLIS BANDARAYA MELAKA Na. Siri Pendaftaran MEMB/JPSM/HTA-Bf2021/2
BERSEJARAH
Kelas Bangunan
Kategori Komersial Jenis Kedai Dua Tingkat
Keterangan KAUNTER BAYARAN Status Guna Aset PEJABAT CAWANGAN
No. Kontrak LPO9383-001
6— R Penyelenggaraan I Maik Taraf Rekod Aduan Kerosakan
= Rekod Penyelenggaraan
o
Eil. T Tarikh Pesanan Kerajaan It Butir-butir Senggaraan I No. Pesanan Kerajaan It Kos (RM) It
Tiada reked.
0 rekod <>
* Proses kemaskini dan padam rekod hanya untuk bulan serta tahun terkini sahaja

Langkah 6
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3.1.1.

Penyelenggaraan Aset Tak Alih

Kos
Skop Utama

1 It Anggaran (RM) 1

Tiada rekod.

0_ 9 Penyelenggaraan 1 Naik Taraf
i= Rekod Naik Taraf
‘ 10 ¥ }
Bil No Perolehan Tarikh Perolehan
1 i
0 rekod
* Proses kemaskini dan padam rekod hanya untuk bulan serta tahun terkini sahaja

Sebenar (RM)

I

Rekod Aduan Kerosakan

Qcari | = Daftar 2
—
Ruang
i It
< >

Langkah 1

Langkah 2 Klik DAFTAR

Pada tab Penyelenggaraan

Daftar Selenggaraan dipaparkan

Daftar Selenggaraan

Jenis Penyelenggaraan

Mo. Pesanan Kerajaan / Kontrak

Tarikh Pesanan Kerajaan / Kontrak

Tarikh Akhir Pesanan Kerajaan [ Kontrak *

No. Invois

Tarikh Invois

No. Job

Tarikh Hantar

Tarikh Siap*

Kos Penyelenggaraan (RM)*

Pembekal *

Maklumat Servis [ Pembaikan *

Tindakan [ Catatan

Pegawai Bertanggungjawab

© Penyelenggaraan Pencegahan

P
() Penyelenggaraan Pembaikan

| MNo. Pesanan Kerajaan

| Tarikh Pesanan Kerajaan

| Tarikh Akhir Pesanan Kerajaan

| Mo Invois

| Tarikh Invois

| MNo. Job

| Tarikh Hantar

| Tarikh Siap

| Kos Penyelenggaraan (RM)

| Pembekal

Maklumat Servis / Pembaikan

Tindakan / Catatan

| Administrator

L+ gl ]

Langkah 3
Langkah 4

Kemaskini Maklumat Penyelenggaraan Aset

Maklumat Penyelenggaraan berjaya didaftarkan
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Rekod Aduan Kerosakan

1 Maik Taraf

¥ Penyelenggaraan

= Rekod Penyelenggaraan

Butir-butir Senggaraan It No. Pesanan Kerajaan It Kos (RM) |1
20,000.00 —a

|10

gil. I Tarikh Pesanan Kerajaan 11
1 03/05/2021 BUMBUNG BOCOR L0/38993-399/2021
1 rekod ‘ < > |
* Proses kemaskini dan padam rekod hanya untuk bulan serta tahun terkini sahaja

Langkah 5 Klik 2/ untuk mengemaskini Rekod Penyelenggaraan
kik ®

Maklumat Penyelenggaraan dipaparkan

% Perincian Penyelenggaraan

[0 Maklumat Penyelenggaraan
i Rekod Penyelenggaraan

I
Bil. It Keterangan I Kos (RM) It Tarikh Direkod I
Tiada rekod.
0rekod |I|

Langkah 6 Klik Perincian Penyelenggaraan
Klik Daftar untuk mendaftarkan perincian penyelenggaraan aset tak alih

Langkah 7
Daftar Perincian dipaparkan

Keterangan

Keterangan *

Kos (RM) * 0.00 |
- O
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Langkah 6 Kemaskini maklumat perincian penyeleanggaraan
Langkah 7 Klik Simpan

Perincian Penyelanggaraan berjaya didaftarkan

3.1.2. Naik Taraf Aset Tak Alih

9 Penyelenggaraan 1 Naik Taraf _Q Rekod Aduan Kerosakan

i= Rekod Naik Taraf

— — I
] .
10 v Qcari | + Daftar

Kos
Bil No Perolehan Tarikh Perolehan Skop Utama Ruang
I It 11 It Anggaran (RM) 1t Sebenar (RM) I 1t I

Tiada rekod.
0 rekod <|?

* Proses kemaskini dan padam rekod hanya untuk bulan serta tahun terkini sahaja

Langkah 1 Pada tab Naik Taraf
Langkah 2 Klik DAFTAR
Daftar Naik Taraf dipaparkan

Daftar Rekod Naik Taraf

Maklumat

Ruang ~ | Skop Utama ~ | |

Mo. Perolehan * | |

Tarikh Mula * | E

Tarikh |
e_ a Perolehan *

Tarikh Tamat ~ Kos Anggaran | RM | |
Kos Sebenar * | RM | |

Keterangan * ‘ Kegunaan ‘ ‘

Kaedah | Sila pitin... -
Perolehan

Langkah 3 Kemaskini Maklumat Naik Taraf Aset
Langkah 4 Klik SIMPAN setelah selesai maklumat naik taraf di isikan
Maklumat Naik Taraf berjaya didaftarkan
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¥ Penyelenggaraan 1 Naik Taraf Rekod Aduan Kerosakan

iE Rekod Naik Taraf

‘ 10 V| QCari |+ Daftar

Kos
Bil No Perolehan Tarikh Perolehan Skop Utama Ruang
I\ i i\ n Anggaran (RM) I Sebenar (RM) It I i
BGN/B02/01/8001 @
1 LO/MEME /033288 18/06,2021 BUILT IN KABINET 2,000.00 2,000.00 BILIK SIMPANAN . 5

1rekod | < >

* Proses kemaskini dan padam reked hanya untuk bulan serta tahun terkini sahaja

Langkah5  Kik @
Maklumat Rekod Naik Taraf dipaparkan

Maklumat Rekod Naik Taraf

Maklumat Perincian Dokumen Berkaitan
Ruang * | BILIK SIMPANAM n Skop Utama * | BUILT IN KABINET |
No. Perolenan * | LO/MEME/ 038989 |
Tarikh | 18/06/2021 TarikhMula * | 18/06/2021
Perolehan *
Tarikh Tamat * | 18/06/2021 Kos Anggaran | RM | 2,000.00 |
Kos Sebenar * | RM | 2,000.00 |
Keterangan * PENAMBAHAN BUILT IN KABINET ‘ Kegunaan ‘ ‘
Kaedah | Beli - ‘
P "
Pran

Terdapat 3 tab dipaparkan dibawah Maklumat Rekod Naik Taraf
e Maklumat

e Perincian

o Dokumen Berkaitan

a) Maklumat Naik Taraf
Klik Tab MAKLUMAT
Langkah 6 Kemaskini Maklumat Naik Taraf boleh dijalankan

Langkah 7 Klik PADAM untuk memadam maklumat Naik Taraf
Klik KEMASKINI
Maklumat Naik Taraf berjaya dikemaskini
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b) Perincian Naik Taraf

Maklumat Rekod Naik Taraf

Maklumat Perincian Dokumen Berkaitan

i= Perincian Naik Taraf

Bil It Keterangan i1

Orekod

Kos (RM) It Tarikh Direkod It It

Tiada rekod.

[<[>]

Klik Tab PERINCIAN

Langkah 8 Klik DAFTAR

Daftar Perincian Naik Taraf dipaparkan

Daftar Perincian Naik Taraf

Keterangan *

°"

*

kos

L |

Simpan |g

©®

Langkah 9 Kemaskini makluma
Langkah 10  Klik Simpan

t perincian naik taraf

Perincian Naik Taraf berjaya didaftarkan
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Maklumat Rekod Naik Taraf

Maklumat Perincian Dokumen Berkaitan
= Perincian Naik Taraf
Bil i Keterangan i Kos (RM) i1 Tarikh Direkod
1 KABINET 1,000.00 21/06/2021
lrekod
Langkah 11 Kiik @

c) Dokumen Berkaitan

Maklumat Rekod Naik Taraf

Maklumat Perincian Naik Taraf dipaparkan

Maklumat Perincian Naik Taraf boleh dikemaskini

_@

Maklumat Perincian Dokumen Berkaitan
Bl I Keterangan It Nama Fail It Tarikh Dimuat Naik It 1t
Orekod | <12 |
Klik Tab DOKUMEN BERKAITAN
Langkah 12 Klik MUAT NAIK

Muat Naik Dokumen dipaparkan
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Muat Naik Dokumen

Dokumen Berkaitan
@— Upload

Fail yang dibenarkan: jpg, png, gif, doc, docx, xls, xlsx, pdf, zip

LOWAS] CoRaTAR JA] AR DAVA DINCR RSN DADE 18 0] 2071 cdf (A3s 28 WD)

‘ Masukkan keterangan fail

|
15 Mulakan Upload

Langkah 13 Klik UPLOAD

Pengguna boleh memilih dokumen yang hendak dimuat-naikkan

Langkah 14  Masukkan keterangan bagi dokumen
Klik BATAL untuk memadam dokumen dari senarai muat naik

Langkah 15  Klik MULAKAN UPLOAD
Pengesahan muat naik dipaparkan
Klik YA
Muat naik dokumen berjaya

3.2. Laporan Naik Taraf
Langkah- langkah Laporan Naik Taraf

Langkah 1 Klik Modul Penyelenggaraan & Naik Taraf
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2  Klik Sub Modul Laporan Naik Taraf
Laporan Naik Taraf dipaparkan
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Laporan Naik Taraf

& Utama Penyenggaraan & Maik Taraf

i= Senarai Maik Taraf

Tahun 2021

Level1 Level 1 b
a Tanda Untuk Keseluruhan Bahagian
10 - Qcari  [A Cetak _0
Kos
Bil Skop Utama No. Perolehan Tarikh Perolehan Maklumat Aset
Anggaran (RM) Sebenar (RM)
MBMB/JPSM/HTA-B/2021/2
1 BUILT IN KABINET LO/MEME/038382 18/06/2021 2,000.00 2,000.00 4 / f f 6
Kedai Dua Tingkat
MBMB/JPSM/HTA-B/2020/1
2 PERUBAHAN BILIK NPOOL 05/04/2021 2,000.00 2,000.00 g ! f f @
Kedai Dua Tingkat
2 rekod

1 : E

Langkah 3 Tapisan aset boleh dilakukan mengikut :
i. Tahun

ii. Level Bahagian

Klik CARI

Senarai Aset dipaparkan

Langkah 4  Klik CETAK

Laporan Naik Taraf dipaparkan

Kementerian / Jabatan : Ma|lis Bandaraya Malaka Bersejamh

— || +  Automatic Zoom

Laporan Naik Taraf Bagi Tahun 2021

No. Skop Utama Mo Fercistan

Tarih. Famisran

Mot At
Anggaren (RM) ‘Ecbenar (M)
- ; —_ 2 MEME/FEMHTAS2EOT
4 |FERUBAHAN Bl NFODE =Tl 24mE0 2B e L Tt
2z |zuLTmmasineT LoMEME o FEE 280000 2omoc

MEMSUFEMHTAS 2O
agal D Tingkar

Langkah 5 Klik  EIuntuk membuat cetakan Laporan Naik Taraf
Kiik [ untuk muat-turun Laporan Naik Taraf

langkah 6  Kik ®

Maklumat Naik Taraf dipaparkan
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I_a pO ran N a | k Ta raf & Utama Penyenggaraan & Maik Taraf
O Maklumat Asas
Agensi MAJLIS BANDARAYA MELAKA No. Siri Pendaftaran MBMB/JPSM/HTA-B/2021/2
BERSEJARAH
Kelas Bangunan
Kategori Komersial Jenis Kedai Dua Tingkat
Keterangan KAUNTER BAYARAN Status Guna Aset PEJABAT CAWANGAMN
No. Kontrak LP0O9383-001
R Penyelenggaraan 1 Maik Taraf Rekod Aduan Kerosakan
i= Rekod Naik Taraf
Kos
Bil No Perolehan Tarikh Perolehan Skop Utama Ruang
Anggaran (RM) Sebenar (RM)
1 LO/MEMB/038989 18/06/2021 BUILT IN KABINET 2,000.00 2,000.00 e 6
T ’ BILIK SIMPANAN
1 rekod < >
* Proses kemaskini dan padam rekod hanya untuk bulan serta tahun terkini sahaja

Langkah 7
Langkah 8

Klik DAFTAR untuk mendaftarkan maklumat Naik Taraf asset
Klik @ untuk mengemaskini maklumat Naik Taraf

3.3. Laporan Penyelenggaraan
Langkah- langkah Laporan Penyelenggaran

Langkah 1 Klik Modul Penyelenggaraan & Naik Taraf

Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2  Klik Sub Modul Laporan Penyelenggaran

Laporan Penyelenggaran dipaparkan

Laporan Penyelenggaraan # Utama - Penyenggaraan & Naik Taraf
SENARAI SENGGARAAN BAGI BULAN JUN TAHUN 2021 B
Tahun 2021 - Bulan JUN -
Kelas Aset Semua - Status Semua -
Level1 Level 1 - Tanda untuk aset keseluruhan Bahagian
10 v
PENYELENGGARAAN PENCEGAHAN PENYELENGGARAAN PEMBAIKAN
BIL. NO. ASETALIH KELAS KATEGORI JENIS JUMLAH KESELURUHAN (RM})
KEKERAPAN JUMLAH KOS (RM) KEKERAPAN JUMLAH KOS (RM)
1 MBMB/JPSM/HTA-B/2021/2 Bangunan Komersial Kedai Dua Tingkat 1 20,000.00 0 20,000.00
2 MEBEMB/JPSM/HTA-B/2020/1  Bangunan Komersial Kedai Dua Tingkat [1] 1 1,000.00 1,000.00
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Langkah 3 Tapisan aset boleh dilakukan mengikut :

e Tahun

e Bulan

o Kelas Aset

e Status

e Level Bahagian
Klik TAPIS

Maklumat Penyelenggaraan dipaparkan

Langkah 4 Kiik El
Laporan Penyelenggaran dipaparkan

Cetak PDF

1]

ol 4 3 1 of1 — +  Automatic Zoom £l

SENARAI SENGGARAAN ASET TAK ALIH
MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH

et JUMLAH

NO. ASET TAK ALIH KELAS KATEGORI JENIS.
HUMLAH KOS (RM)|

MBMB/PSMHTA-B/2021/2 Bangunan Komersial Kedai Dua Tingkat 2000000

MBMB/UPSMHTA-B/202001 Bangunan Komersial Kedai Dua Tingkat

MEMBUPSMHTATI20211 | Tanah Tanah Komersial Kkl

Langkah 5 Klik B3 untuk membuat cetakan Laporan Penyelenggaran
Klik [ untuk muat-turun Laporan Penyelenggaran
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BAB E

PEMERIKSAAN DAN PENILAIAN
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BAB E
PEMERIKSAAN DAN PENILAIAN

D. MODUL PEMERIKSAAN DAN PENILAIAN
L

4. PENGENALAN
4.1. Fungsi

Modul Pemeriksaan & Penilaian adalah proses untuk merekod maklumat pemeriksaan

dan penilaian bagi Aset Tak Alih

5. PENILAIAN KEADAAN/ PRESTASI ASET

5.1. Objekif

o Memastikan bahawa keadaan/ prestasi aset sentiasa berada pada tahap yang
optimum dan boleh diharapkan;

o Memastikan bahawa aktiviti penilaian keadaan/ prestasi aset dilakukan dengan lebih
sistematik, cekap dan berkesan;

e Mengenalpasti status aset supaya mencapai ke tahap optimum dan boleh
diharapkan; dan
o Menyediakan Laporan Perakuan Tindakan Susulan supaya tahap perkhidmatan aset

memenuhi objektif organisasi.

5.2. Definisi

e “Penilaian Keadaan Aset” — Proses pemeriksaan, penilaian, pengukuran dan
penterjemahan data yang berterusan atau berskala untuk mendapatkan status tahap
fizikal sesuatu aset atau komponen tertentu bagi menentukan tindakan susulan
(penyenggaraan/ pemulihan/ ubah suai/ naik taraf/ pelupusan).

e  “Penilaian Prestasi Aset’— Proses penilaian berterusan atau berskala terhadap
prestasi sebenar aset melalui kaedah kuantitatif dan kualitatif berbanding dengan
objektif, sasaran, atau piawaian yang ditetapkan bagi menentukan tindakan susulan

(penyenggaraan/ pemulihan/ ubah suai/ naik taraf/ pelupusan).
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e “Penilaian Nilai Aset” - Proses pentaksiran harga semasa sesuatu aset berdasarkan
penawaran dan permintaan pasaran.

6. SUB MODUL PEMERIKSAAN & PENILAIAN

Sub Modul terdapat dibawah Pemeriksaan & Penilaian adalah :

e Pemeriksaan Aset

e Senarai Aset Diperiksa

e Penilaian Aset

e Pengesahan Penilain

e Pengesahan Pemeriksaan

6.1. Pemeriksaan Aset

Bertujuan untuk Mendaftarkan mendaftarkan dan merekodkan Pemeriksaan Aset Tak
Alih yang dijalankan

Langkah-langkah bagi submodul Pemeriksaan Aset

Langkah 1 Klik Modul Pemeriksaan & Penilaian
Senarai sub modul diipaparkan

Langkah 2 Klik Sub-modul Pemeriksaan Aset
Pemeriksaan Aset dipaparkan

Pemeriksaan Aset @ Utama - Pemeriksaan & Penilaian

iE Belum|Selesai & Telah Selesai

Senarai Pemeriksaan | - I

No Rujukan Tajuk

-O

10 v

Bil. No. Rujukan Tajuk Bahagian Tarikh Status

1 MEMB/PSM/PATI202113 Pemeriksaan Aset 2 JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA 15/06/2021 Baru @ @

< BN >

Langkah 3 Tapisan Pemeriksaan boleh dilakukan mengikut :
e No Rujukan
e Tajuk
e Jabatan
Hasil Tapisan akan dipaparkan

2.1.1. Daftar Pemeriksaan
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Langkah 4  Klik DAFTAR
Daftar Pemeriksaan dipaparkan

e_ Tarikh* | 28/0872021

Tajuk® | ‘

Bahagian® | Carian Bahagian n
o O

Langkah 5  Kemaskini maklumat Daftar Pemeriksaan :
o Pilih tarikh

o Masukkan Tajuk Pemeriksaan
e Pilih Bahagian
Langkah 6  Klik Daftar

Pemeriksaan berjaya didaftarkan

Pemeriksaan Aset @ Utama > Pemeriksaan & Penilaian
iE Belum Selesai & Telah Selesai
Senarai Pemeriksaan ﬂ
No Rujukan ‘ Tajuk ‘

| 0 v |
Bil. |1 No. Rujukan 1 Tajuk It Bahagian Il Tarikh || Status ||
1 MBMEB/JPSMPATI2021/3 Pemeriksaan Aset 2 JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA 15/06/2021 Baru @
2 MBMBAPKKIPATI20211 PEMERIKSAAN ASET TAK ALIH JABATAN PENGURUSAN KORPORAT DAN KOMUNITI 2810612021 Baru @

Langkah 7 Klik untuk memadam pemeriksaan yang telah didaftarkan
Klik =/ untuk mengemaskini daftar pemeriksaan.
Klik @ untuk mengemaskini maklumat pemeriksaan.

Langkah 8  Kiik &

Maklumat Pemeriksaan dipaparkan
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Tajuk Pemeriksaan

O Belum Diperiksa

™ Telah Diperiksa

10 v
Bil. Il No. Siri Pendaftaran i
0 rekod

Maklumat Pemeriksaan & Utma -
[ Maklumat Pemeriksaan
No. Rujukan MBEMB/JPKK/PAT/2021/1 Pegawai Pemeriksa 1 Administrator &
Tarikh Pemeriksaan 28/06/2021 Pegawai Pemeriksa 2 Tiada Pemeriksa Dipilih &

PEMERIKSAAN ASET TAK ALIH

KelasAset || Keterangan Aset it Nilai Perolehan (RM) 11 status

Tiada rekod.

Pemeriksaan & Penilaian >

it Rekod Pemeriksaan L]

Langkah 9 Klik =

Langkah 10

Senarai kakitangan dipaparkan

Klik Nama Kakitangan untuk memilih pegawai pemeriksa 1

Ulang Langkah 9 untuk memlilih pegawai pemeriksa 2
Klik PILIH ASET untuk memilih aset untuk diperiksa

Senarai Aset dipaparkan

Pilih Aset

Level 1 ‘ Level 1 -
Kelas Aset ‘ Sila pilih... - Kategori | Sila pilih...
Jenis ‘ sila pilih -
0 - | Qcari | & Pilih
———— —
Bil. ||  No.SiriPendaftaran ||  Kelas Aset Aset || Mo Il Nilai Perolehan (RM} |1 [
1 MEMB/JPSM/HTA-B/2021/2  Bangunan Komersial LP09333-001 120,000.00  Telah Diperiksa
2 MEMB/IPSH/HTA-B/2021/4  Bangunan Komersial LPO9383-007 24,000,000.00 E
3 MEMB/JPSM/HTAT/2021/1  Tanah Tanah Komersial NPOOLL 200,000.00 0
3rekod < - >

11
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Tapisan Aset boleh dilakukan mengikut :

e Level Bahagian
o Kelas Aset

o Kategori

e Jenis

Klik CARI

Senarai aset akan dipaparkan
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Langkah 11 Klik
Langkah 12 Klik PILIH

Aset berjaya dipilih untuk Pemeriksaan

Langkah 13 Klik TUTUP setelah selesai memilih aset
Aset berjaya dipilih untuk pemeriksaan

a. Kemaskini Pemeriksaan

Maklumat Pemeriksaan

[3 Maklumat Pemeriksaan

No. Rujukan MBMB/JPKK/PAT/2021/1
Tarikh Pemeriksaan 28/06/2021
Tajuk Pemeriksaan PEMERIKSAAN ASET TAK ALIH

Oeelum Diperiksa & Telah Diperiksa

10 hd
Bil. No. Siri Pendaftaran Kelas Aset Keterangan Aset
1 MBMB/JPSM/HTA-T/2021/2 Tanah Tanah Gerai
Tapak Gerai
2 MBMB/JPSM/HTA-T/2021/4 Tanah Persendirian
Kekal

Pegawai Pemeriksa 1

Pegawai Pemeriksa 2

Nilai Perclehan (RM)

20,000.00

23,000,000.00

& Utama = Pemeriksaan & Penilaian

Administrator (&

SITI FARIZA BTE SALIM &

82 =vpiihaset i Padam

Status Rekod Pemeriksaan

-

Belum @

Diperiksa

Langkah 14 Klik @ untuk mencetak Borang Pemeriksaan Aset Alih

Klik @ untuk mengemaskini maklumat pemeriksaan

aset

Maklumat Pemeriksaan dipaparkan.
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Maklumat Pemeriksaan Aset

- iMaklumat Pemeriksaan @ Senarai Kawasan & Dokumen Berkaitan
© Butiran Aset

No. Siri Pendaftaran MEMB/JPSM/HTA-T/2021/2 Mo. Fail NF0DO0Z.

Alamat Harta GERAINO 1 KB/ Mukim Bandar Melaka
MEDAN SELERA PERINDUSTRIAN AYER
KEROH Kegunaan Semasa 'SEDANG DIGUNAKAN
MELAKA MNama Pemajak/Penyewa -

Nilai Pajakan/Sewa (RM) - Tempeoh Pajakan/Sewa -

Keterangan Tanah PASAR PAGI Kategori Tanah Tanah Gerai

Syarat Nyata TIADA SYARAT NYATA Keluasan Tanah (m?) 55

No. Lot [ PT PT00029 Mo Hak Milik HK0030

Tarikh Pemeriksaan * 29/06/2021

@, Maklumat & Penemuan Pemeriksaan

S I

Catatan / Penemuan
Pemeriksaan *

Penilaian Prestasi Fizikal *

Langkah 15 kemaskini Maklumat Peneriksaan Aset
e Maklumat Pemeriksaan
e Senarai Kawasan
e Dokumen Berkaitan

a. Maklumat Pemeriksaan

Maklumat Pemeriksaan Aset

M i Maklumat Pemeriksaan @ Senarai Kawasan & Dokumen Berkaitan
© Butiran Aset

No. Siri Pendaftaran MEMB/JPSM/HTA-T/2021/2 No. Fail NF0002

Alamat Harta GERAINO 1 K.B / Mukim Bandar Melaka
MEDAN SELERA PERINDUSTRIAN AYER
KEROH Kegunaan Semasa SEDANG DIGUNAKAN
MELAKA Nama Pemajak/Penyewa

Nilai Pajakan/Sewa (RM) - Tempoh Pajakan/Sewa

Keterangan Tanah PASAR PAGI Kategori Tanah Tanah Gerai

Syarat Nyata TIADA SYARAT NYATA Keluasan Tanah (m?) 55

No_ Lot /PT PTO0029 No. Hak Milik. HK0030

1 Tarikh Pemeriksaan * 29/06/2021

@, Maklumat & Penemuan Pemeriksaan

T S R P

Catatan / Penemuan

Penilaian Prestasi Fizikal * | - -
Pemeriksaan *

Bl Fizlkal Kawasan ® :] Bl Lukisan Kawasan® :}
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Langkah 1
Langkah 2

Langkah 3

Klik tab Maklumat Pemeriksaan

Kemaskini maklumat berikut :

Butiran Aset

Maklumat dan Penemuan Pemeriksaan

Klik SIMPAN

Maklumat Pemeriksaan Aset - 123 -erjaya disimpan

b. Senarai Blok/Binaan atau Senarai Kawasan

Senarai Blok/Binaan diapaparkan bila Pemeriksaan Bangunan/Binaan dijalankan

sementara Senarai Kawasan dipaparkan bila Pemeriksaan Tanah dijalankan

1) Senarai Blok/Binaan

Maklumat Pemeriksaan Aset x

iMakIumatPeren_

Senarai Blok { Binaan H Dokumen Berkaitan

. ==

Bit 11 No. Kod It Nama Blok [ Binaan It Status It ]
1 PT901 LOT BANGUNAN Belum Diperiksa —e
1 rekod |ZZ|
Langkah 1 Klik tab Senarai Blok/Binaan
Senarai Blok/Binaan dipaparkn
Langkah2  Klik

Maklumat Blok/Binaan dipaparkan

Maklumat Blok f Binaan

No H
Kead
Kead

Rekd

m

Stat

s~

od Blok PT201 MNama Blok LOT BANGUNAN

faan Lantai | | Keadaan Dinding | |
aan Bumbung | | Keadaan Siling | |
faan Pendawaian | | Keadaan Paip | |
bd Lengkap * (va () Tidak Rekod Dikemaskini * (va () Tidak

Catatan * ‘

Tutup

=10
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Langkah 3
Langkah 4

Kemaskini maklumat Pemeriksaan
Klik KEMASKINI

Maklumat Blok /Binaan Berjaya dikemaskini

2) Senarai Kawasan

Maklumat Pemeriksaan Aset

i Maklumat Per‘& @ Senaral Kawasan H Dokumen Berkaitan
0w - e
Bit |1 No. Kod I} Nama Blok/ Binaan It Status It (]
; e e S —e
1rekod |ZZ|
Langkah 1 Klik tab Senarai Kawasan
Senarai Kawasan dipaparkn
Langkah2  Klik

Maklumat Kawasan dipaparkan

Maklumat Blok { Binaan :

No Hod Kawasan KAW/TKO001 Nama Kawasan PADANG BOLA
Jalgn * C) Ada C:' Tiada Keadaan Jalan l l
e;i : () ada () Tiada Keadaan Parit l l
Lanjpu® IC:‘ Ada IC:I Tiada Keadaan Lampu l l
Rekpd Lengkap * O va () Tidak Rekod Dikemaskini * (¥ () Tidak
Staths * - - Catatan* ‘
- O
Langkah 2 Kemaskini maklumat Pemeriksaan
Langkah 3 Klik KEMASKINI

Maklumat Kawasan Berjaya dikemaskini

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED

- 124 -



c. Dokumen Berkaitan

Maklumat Pemeriksaan Aset

i Maklumat Pemeriksaan Senarai Blok / Binaan H Dokumen Berkaitan _Q
(> B - - )

it |l Keterangan It Nama Fail It Tarikh Dimuat Naik 1t 1t

Tiada rekod.

Orekod | <12 |

Langkah 1 Klik tab Dokumen Berkaitan

Senarai dokumen dipaparkan
Langkah 2 Klik MUAT NAIK
Muat Naik dipaparkan

Dokumen berkaitan pemeriksaan asset boleh dimuat naik

Muat Naik Dokumen :

DokumenElG_ m .

Fail yang dibenarkan: [pg, png, gif, doc, doox, xls, xlsx, pdf, zip

LOKAS| SERATAN JALAN RAYA DIKEMASKINI PADA 14.01.2021 pdf (435,58 KB)

°— ‘ Masukkan keterangan fail

e_ Mulakan Upload

Langkah 3 Klik UPLOAD untuk memlikih dokumen yang hendak dimuat naik

Langkah 4 Masukkan keterangan berkaitan dokumen yang dimuat naik
Klik Batal untuk membatalkan muat naik dokumen
Langkah 5 Klik Mulakan Upload

Muat naik dokumen berjaya
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Telah Diperiksa

Langkah 1 Klik Tab TELAH DIPERIKSA
Senarai Aset yang telah diperiksa dipaparkan

Maklumat Pemeriksaan @ Utama - Pemerikssan & Penilsian -
[ Maklumat Pemeriksaan
No. Rujukan MBMB/[IK/PAT/2021/1 Pegawai Pemeriksa 1 Administrator (&
Tarikh Pemeriksaan 01/06/2021 Pegawai Pemeriksa 2 MOHD SAM BIN AHMAD &
Tajuk Pemeriksaan PEMERIKSAAN ASET TAK ALIH

O Belum Diperiksa & Telah Diperiksa _e

o |

10

Bil.

1

1rekod

No. Siri Pendaftaran It Kelas Aset || Keterangan Aset 1t Nilai Perolehan (RM) It Status i1 Rekod Pemeriksaan ]

Kedai Setingkat

MBMB/JK/HTA-B/2021/1 Bangunan Komersial 1,000,00000  Telah Diperiksa M | | _e

‘H>

Langkah 2 Klik @ untuk mengeluarkan aset dari senarai pemeriksaan

Klik untuk mengemaskini maklumat pemeriksaan aset
Maklumat Pemeriksaan dipaparkan.
Maklumat Pemeriksaan boleh dikemaskini

Langkah 3 Klik SELESAI PEMERIKSAAN untuk mendaftarkan pemeriksaan

selesai dijalankan

Pastikan rekodkan Maklumat Pemeriksaan bagi semua aset
Butang SELESAI PEMERIKSAAN hanya akan dipaparkan bila SEMUA ASET telah selesai

diperiksa
Setelah SELESAI PEMERIKSAAN diklik, kemaskini maklumat pemeriksaan aset tidak
dibenarkan

Pemeriksaan berjaya diselesaikan
Pemeriksaan dihantar untuk Pengesahan

2.1.2. Pemeriksaan Selesai
Langkah 1 Klik sub modul Pemeriksaan Aset
Senaraii Pemeriksaan dipaparkan

Langkah 2 Klik tab TELAH SELESAI
Senarai Pemeriksaan telah disahkan dipaparkan
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Pemeriksaan Aset

= Belum Selesai H Telah Selesai

Senarai Pemeriksaan

@ Utama Pemeriksaan & Penilaian

e_ Mo Rujukan Tajuk
10 ~
Bil. No. Rujukan Tajuk | Bahagian Tarikh Status
1 MEME/JPSM/PAT/2021/1 PEMERIKSAAN KEDAI JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA 11/08/2021 Selesai
2 MEMB/JPSM/PAT/2021/2 PEMERIKSAAN HARTANAH JABATAM PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA 15/06/2021 Selesal @

Langkah 3

Langkah 4

Tapisan Pemeriksaan boleh dijalankan mengikut :

e No Rujukan
e Tajuk

Klik TAPIS
Senarai Pemeriksaan dipaparkan

kik @

Maklumat Pemeriksaan dipaparkan

Maklumat Pemeriksaan

[0 Maklumat Pemeriksaan

No. Rujukan MBME/JPSM/PAT/2021/1 Pegawai Pemeriksa 1
Tarikh Pemeriksaan 11/06/2021 Pegawai Pemeriksa 2
Tajuk Pemeriksaan PEMERIKSAAN KEDAI
O Belum Diperiksa & Telah Diperiksa
10 hd
Bil. No. Siri Pendaftaran Kelas Aset I Keterangan Aset Nilai Perolehan (RM)
1 MBMEB/JPSM/HTA-B/2020/1 Bangunan Komersial 700,000.00

Kedai Dua Tingkat

@ Utama = Pemeriksaan & Penilaian

Administrator

NORKALEI BTE BUANG

Status Rekod Pemeriksaan

Telah Diperiksa @

Langkah 5
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Maklumat Pemeriksaan dipaparkan
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Cetak PDF

— || + Automatic Zoom s

No. Rujukan : MBMEUJPSM/PAT/Z021/1
BORANG FEMERIKSAAN ASET TAK ALIH

(Dis nih Pegawsl Pamarksa)

Kemenierian { Jabatani FTJ © MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAR Bahagian © JABATAN PENGURLSAN DAN SUMBER MANLISIA

Ho. DPA : | [ —

Rekod — Rekad Rekod
il
Ell. Eiok. Deftar [Lukizan Ell Binzan Luar | Dafter [Lukizan EllKawzzan | Daftar [Lukizan
|z z [ + |1 1

Fizikal

Rekod Daftar

Nama Blok | Binaan Lengkap Kemazkini Status Aset
Ya Tidak Fa Tidzk

SHOF LOT 2 TINGHKAT - - Sedarg Digunakan

PARKING “ - Sedarg Digunakan

Pemerikse 1 - admivstratar Fernerikse 2 © NORKALSISTEEUANG

Jaweten o Admin MEMZ 1 Jawatsn : FENFEG.TADSIR KAMAN NIE

Terikh . . Terikh . ’
Perneriksaan oo Femeriksaan oo

Getskan Faa SATHE0ET 1270 P

Klik E untuk membuat cetakan Borang Pemeriksaan Aset Tak
Alih
Kiik [ untuk muat turun Borang Pemeriksaan Aset Tak Alih

6.2. Senarai Aset Diperiksa

Bertujuan untuk memaparkan senarai Aset Tak Alih yang telah diperiksa bagi tujuan

semakan dan cetakan Daftar Aset Tak Alih

Langkah-langkah bagi Senarai Aset Diperiksa

Langkah 1 Klik Modul Pemeriksaan & Penilaian
Senarai sub modul diipaparkan

Langkah 2  Klik Sub-modul Senarai Aset Diperiksa
Senarai Aset Diperiksa dipaparkan

Langkah 3 Klik n untuk membuat tapisan
Tapisan Aset dipaparkan
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Senarai Aset Diperiksa

@ Utama = Pemeriksaan & Penilaian

Tahun 2021 - Bulan Sila pilih

No. Rujukan Tarikh Ne. Siri

0 v Cari | [ACetak | 5

Bil Keterangan Pegawai Penilaian Prestasi Status
L Pemeriksaan 1 Pemeriksaan I Pendaftaran I Aset Pemeriksa | Fizikal 1 Aset I
1 MBMB/JPSM/PAT/2021/1 11/06/2021 UL s (Il Administrat B Tidak Aktif
HPSM/{PAT/2021/ 108/ B/2020/1 Kedai Dua Tingkat Ll L s = 15/06/2021

Langkah 4  Kiik &
Daftar Aset Tak Alih dipaparkan

Maklumat Aset

O o 4F — | + | Automatic Zoom

PATA.F6/8
KAD PENDAFTARAN ASET TAK ALIH

Kategori Aset H Bangunan l:l Infrastrukiur

Tandskan (v} Tansh

Status Guna Aset : SEDANG DIGUMAKAN

Nama Premis H Komersial / Kedai Dua Tingkat

Alamat Premis H Zon C100, Jalan Merdeka, Banda Hilir, 75000 Melaka

*Koordinat GP 5

** nzcusli szef yang divsfegarikan of bswsh Akts Kawsazan - Kawssan Larangsn dan Tempat -
Tempst Larsngan 1959 dsn Akis Rahsia Rszmi 1970

*No. DPA : MEMB/JPSMHTA-B/2020/1
#* dipercizhi selepaz pendsfisran ke dalsm sizfem

MAKLUMAT PREMIS ASET

Kementerian / Jabatan Majlis Bandaraya Melzka Barssjarah Jumlah Blok 1

Klik & untuk membuat cetakan Daftar Aset Tak Alih
Kliik [ untuk muat turun Daftar Aset Tak Alih

Langkah 5 Klik CETAK
Cetakan Senarai Aset Diperiksa dipaparkan
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Cetak PDF

— | + | Aulomatic Zoom

B
SENARAI ASET DIPERIKSA BAGI TAHUN 2021

KEMENTERIAN | JASATAN : MAILIS SANDARAYA MELAKA SERSSIARAH

TARIKH

EL | mo. NO. SR FENDAFTARAN KETERANGAN AZET FEGAWA PEVERIKEA A | smamusas=t
I . oms i . MESSIAL = N TOAK AT
ER PETR e et siwz |wEwmcemweTasgize [FMOMERSAL ADMINIETRATOR. AR sl

Klik Bl untuk membuat cetakan Senarai Aset Diperiksa

Klik [ untuk muat turun Senarai Aset Diperiksa

24. Penilaian Aset

Langkah-langkah bagi Penilaian Aset

Langkah 1 Klik Modul Pemeriksaan & Penilaian
Senarai sub modul diipaparkan
Langkah 2 Klik Sub-modul Penilaian Aset

Penilaian Aset dipaparkan

2.4.1. Daftar Penilaian Aset

Baru

Bil.

1

2

Penilaian Aset & Utama

Selesai

Pemeriksaan & Penilaian

v Can Borang Permo 1onan

Bil.
Tarikh Task No. Rujukan Tajuk Aset Status
15-06-2021 MEMB/JPSM/PENILAIAN/2021/3  Penilaian Aset - Penambahan 1 Baru
11-06-2021 MBEMB/JPSM/PENILAIAN/2021/1  PENILAIAN KEDAI 2 Baru

®
®

Langkah 3 Klik BORANG PERMOHONAN
Daftar Penilaian dipaparkan

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED

-130 -




Daftar Task

Bapagian®

Ghlikh Task

Tajpk Penilaian*

Ta]ikh Penilaian *

JABATAN PEMGURUSAN DAN SUI n

30-06-2021

‘ Tajuk Penilaian

‘ 30-06-2021

G_

Tutup

Langkah 4
Langkah 5

daftarkan Maklumat Penilaian

Klik DAFTAR

Maklumat Penilaian Berjaya didaftarkan

Penilaian Aset dipaparkan

Penilaian Aset

& Utama ~

Pemeriksaan & Penilaian

O Maklumat Penilaian Aset

Tarikh Task 30-06-2021 No. Rujukan MBMB/JPSM/PENILAIAN/2021/4
Tajuk Penilaian PEMILAIAN ASET TAK ALIH Tarikh Penilaian 30-06-2021
= Senarai Aset
lai —— Nilai
Bil. No. Aset Keterangan NIl Parolshas Jenis Penilaian Nil2i SES Bary Jangka Hayat Penilaian/Rosot
it it Asal (RM) (RM) Baru (Bulan) (RM)
Tiada rekod.
0 rekod >
Langkah 6 Klik PILIH ASET
Senarai Aset dipaparkan
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Pilih Aset

10 - Qcari {5 Pilih -.o

Bil. |} No. Siri Pendaftaran It Kelas Aset | Kategori Aset It Jenis 1t Nilai Perolehan (RM) |:|
1 MEMB,/JPSM/HTA-B/2021/1 Bangunan Komersial Pejabat 1,200,000.00 |:|
2 MBMB,/JPSM/HTA-B/2021/2 Bangunan Komersial Kedai Dua Tingkat 120,000.00 |:|
3 MEMB,/JPSM/HTA-B/2020/1 Bangunan Komersial Kedai Dua Tingkat T00,000.00 |:|
4 MBMB,/JPSM/HTA-B/2021/4 Bangunan Komersial Pejabat 24,000,000.00 |:| -a
5 MEMB/JK/HTA-B/2021/1 Bangunan Komersial Kedai Setingkat 1,000,000.00 |:|
& MBMB,JPSM/HTA-T/2021/1 Tanah Tanah Komersial Kekal 200,000.00 |:|
T MBMB,/JPSM/HTA-T/2021/2 Tanah Tanah Gerai Tapak Gerai 20,000.00 |_|

Trekod < - >

Langkah 7 Klik ¢
Langkah 8 Klik PILIH
Aset dipilih untuk penilaian

Pen ”ala n Aset @& Utama = Pemeriksaan & Penilaian

O Maklumat Penilaian Aset

Tarikh Task 30-06-2021 Mo. Rujukan MBMB/JPSM/PENILAIAN/2021/4

Tajuk Penilaian PENILAIAN ASET TAK ALIH Tarikh Penilaian 30-06-2021

£= Senarai Aset

10 hd Cari  Pilih Aset

i T Nilai
S HE Asc Keterangan i II':L:T[;:;“" Jenis Penilaian Nilai :;::} = J;ngk[;ﬂ::la}t Penilaian/Rosot
aru (Bulan
It It o
MEMB/JPSM/HTA jpanak
T/2021/4 :::;ndiﬁin 23,000,000.00

Langkah 9  KIik untuk memadam aset dari senarai penilaian

Klik

Maklumat Penilaian dipaparkan

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED -132 -



Maklumat Penilaian Aset
@_ E]Maklumat Penilaian & Dokumen Berkaitan

‘@ Butiran Aset
Mo. Siri Pendaftaran MBMB/JPSM/HTA-T/2021/4 Kelas Aset Tanah
Kategori Persendirian Jenis Kekal
Kod Lokasi Kekal Kos Perolehan (RM) 23,000,000.00

Nilai Semasa (RM) 0.00 Tarikh Penilaian * 30/06/2021 =]

@, Maklumat Penilaian

JenisPenilzian® (@)  RosotNilai Kod Akaun * I Sila pilih... - l
() Peningkatan
o~ Nilai Sisa Lama (RM) 1,000.00
() Pengurangan

Jangka Hayat Baru (Bulan) * Jangka Hayat Baru Nilai Rosot (RM) Nilai Penilaian (RM)
Nilai Pasaran (RM) Nilai Pasaran (RM) Status Aset

Catatan *

d

Langkah 10 kemaskini Maklumat Penilaian Aset
e Maklumat Penilaian

e Dokumen Berkaitan
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a. Maklumat Penilaian

Maklumat Penilaian Aset

Q_' E]Maklumat Penilaian Lnokumen Berkaitan

@ Butiran Aset

Mo. Siri Pendaftaran MEME/JPSM/HTA-T/2021/4 Kelas Asat Tanah
Kategori Persendirian Jenis Kekal
Kod Lokasi Kekal Kos Perolehan (RM) 23,000,000.00
Nilai Semasa (RM) 0.00 Tarikh Penilaian * 30/06/2021 .
o_ @ Maklumat Penilaian
JenisPenilzian® (@  RosotNilai Kod Akaun * | Sila pilih... - |
() Peningkatan
-~ Nilai Sisa Lama (RM) 1,000.00

~
() Pengurangan

Nilai Sisa Baru (RM) *

Nilai Rosot (RM)

Nilai Sisa Baru (RM) ‘

Jangka Hayat Baru (Bulan) = Jangka Hayat Baru |
Nilai Pasaran (RM) Nilai Pasaran (RM) |

Nilai Penilaian (RM) ‘

Status Aset* | -

Catatan *

o =a

Klik tab Maklumat Penilaian
Kemaskini maklumat berikut :
e Butiran Aset

o Maklumat Penilaian

Klik KEMASKINI

Langkah 1
Langkah 2

Langkah 3

Maklumat Penilaiann Aset - 134 -Berjaya disimpan

b. Dokumen Berkaitan

B Maklumat F‘enﬂa\'ar‘| B Dokumen Berkaitan | °

10 w

Bil Keterangan Nama Fail

Tiada rekod.

0rekod

Tarikh Dimuat Naik

_

@

=

©-

Langkah 1 Klik tab Dokumen Berkaitan

Senarai dokumen dipaparkan
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Langkah 2

Klik MUAT NAIK

Muat Naik dipaparkan
Dokumen berkaitan pemeriksaan asset boleh dimuat naik

Muat Naik Dokumen

Dokumen BG_

Fail yang dibenarkan: [pg, png, gif, doc, doox, xls, xlsx, pdf, zip

LOKAS| SERATAN JALAN RAYA DIKEMASKINI PADA 14.01. 2021 pdf (425.68 KB)

‘ Masukkan keterangan fail

O

Batal

e_ Mulakan Upload

Muat naik dokumen berjaya

Langkah 3

Langkah 4

Langkah 5 Klik Mulakan Upload
Langkah 6 Klik KEMASKINI

Dokumen Berjaya disimpan

Klik UPLOAD untuk memlikih dokumen yang hendak dimuat naik

Masukkan keterangan berkaitan dokumen yang dimuat naik
Klik Batal untuk membatalkan muat naik dokumen

Maklumat Penilaian Aset

& Utama

Pemeriksaan & Penilaian

[0 Maklumat Penilaian Aset

Tarikh Task

Tajuk Penilaian

= Senarai Aset

10 A
Bil. No. Aset
1 MBME/JPSM/HTA-
T/1992/1
1rekod

08-07-2021

PENILAIAM ASET TAK ALIH 3

Keterangan
Tanah
Tanah Komersial
Kekal

No. Rujukan

Tarikh Penilaian

Nilai Perolehan

Jenis Penilaian
Asal (RM)

200000000  Peningkatan

MBMB/JPSMPEMILAIAN/2021/5

08-07-2021
Nilai Sisa Baru Jangka Hayat
(RM) Baru (Bulan)
15,000.00 600

Penilaian/Rosot

Cari Pilih Aset

Hilai

(RM)

30,000.00 @
¢ N
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Langkah 7 Klik HANTAR UNTUK PENGESAHAN

Penilaian Aset dihantar untuk pengesahan

2.5. Pengesahan Penilaian Aset

Langkah-langkah bagi Penilaian Aset

Langkah 1 Klik Modul Pemeriksaan & Penilaian
Senarai sub modul diipaparkan
Langkah 2 Klik Sub-modul Penilaian Aset

Penilaian Aset dipaparkan

Pengesahan Penilaian Aset & Utams - Pemeriksazn & Penilaian
Menunggu Kelulusan Selesai
Bil. Aset
Telah Belum
Bil. Tarikh Task No. Rujukan Tajuk i i Status
1 08-07-2021 MBME/JPSM/PENILAIAN/2021/5 PEMILAIAN ASET TAK ALIH 3 1 0 1 Menunggu Kelulusan @ D_e
1 rekod < - >

Langkah 3 Klik @

Maklumat Penilaian dipaparkan

Ma klu mat PEH | Ia |a n Aset & Utama Pemeriksaan & Penilaian

[OMaklumat Penilaian Aset

Tarikh Task 08-07-2021 Mo. Rujukan MEMB/JPSM/PEMILAIAN/2021/5

Tajuk Penilaian PENILAIAMN ASET TAK ALIH 3 Tarikh Penilaian 08-07-2021

£= Senarai Aset

Nilai
Nilai Perolehan Nilai SisaBaru  Jangka Hayat =

Bil. No. Aset Keterangan Jenis Penilaian Penilaian/Rosot Status
Asal (RM} (RM) Baru (Bulan)
(RM)
MEMB/JPSM/HTA: WL o
el Tanah Komersial 200000000  Peningkatan 15,000.00 500 3000000 _ooom 4
T/1982/1 o Disahkan

1 rekod < - >

Langkah 4 Kiik

Maklumat Penilaian dipaparkan
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Maklumat Penilaian Aset

kaitan

[ Maklumat Penilaian & Dokumen B«

@ Butiran Aset
No. Siri Pendaftaran MEME/JPSM/HTA-T/1992/1
Kategori Tanah Komersial
Kod Lokasi Kekal
Nilai Semasa (RM) 27,620.44

@ Maklumat Penilaian

Jenis Penilaian * Rosot Nilai

@) Peningkatan

Pengurangan
Jangka Hayat Baru (Bulan) * 600
Milai Pasaran (RM) 40,000.00
Catatan * baik
4
& Pegawai Penilaian
Nama Administrator
Jawatan Admin MBMB 1

Kelas Aset Tanah
Jenis Kekal
Kos Perolehan (RM) 2,000,000.00
Tarikh Penilaian * 12/07/2021
Kod Akaun * A9282733 - Tanah -
Nilai Sisa Lama (RM) 10,000.00
Nilai Sisa Baru (RM] * 15,000.00
Nilai Peningkatan (RM) 30,000.00
Status Aset * Sedang Digunakan -
Bahagian JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER
MANUSIA
6_ | o |

Langkah 5 Maklumat Penilaian dan Dokumen boleh disemak

Langkah 6 Klik Sahkan
Penilaian Aset TakAlih berjaya disahkan

Maklumat Penilaian Aset

& Utama =

Pemeriksaan & Penilaian =

[Maklumat Penilaian Aset

Tarikh Task 08-07-2021 Ho. Rujukan MEMB/JPSH/PENILAIAN/2021/5
Tajuk Penilaian PENILAIAN ASET TAK ALIH 3 Tarikh Penilaian 08-07-2021
£= Senarai Aset
BN | E3
Nilai Peroleha Nilai Sisa B Jangka Hayat -
Bil. No. Aset Keterangan 'A': ‘:::) ™ Jenis Penilaian (n:1 L B'“’ (.n :"“] Penilaian/Rosot  Status
a aru (Bulan
i i (RM)
MBMB/IPSM/HTA UL Telah
1 / / Tanah Komersial 2,000,000.00 Peningkatan 15,000.00 600 30,000.00 . —
T/1992/1 Disahkan
Kekal
1 rekod | < . > ‘
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Langkah 7

2.6.

Klik SELESAI PENGESAHAN
Penilaian Aset Tak Alih direkodkan selesai

Pengesahan Pemeriksaan Aset

Langkah-langkah bagi Pengesahan Pemeriksaan Aset

Langkah 1 Klik Modul Pemeriksaan & Penilaian
Senarai sub modul diipaparkan
Langkah 2 Klik Sub-modul Pengesahan Pemeriksaan Aset
Pengesahan Pemeriksaan Aset dipaparkan
Pengesahan Pemeriksaan & Utsma - Pemeriksaan & Penilaian
i= Menunggu Pengesahan & Telah Disahkan
o o
Bil. No. Rujukan Tajuk Bahagian Tarikh
1 MBMB/JPSM/PAT/2021/2 PEMERIKSAAN HARTANAH JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA 15/06/2021 @
2 MBMB/JK/PAT/2021/1 PEMERIKSAAN ASET TAK ALIH JABATAN KEJURUTERAAN 01/06/2021 @
2 rekod < n >
Langkah 3 Kiik @
Maklumat Pemeriksaan dipaparkan
Maklumat Pemeriksaan # Utama > Pemeriksaan & Penilaian

[ Maklumat Pemeriksaan

No. Rujukan MBMB/JK/PAT/2021/1

Tarikh Pemeriksaan 01/06/2021

Tajuk Pemeriksaan

[ Senarai Aset Pemeriksaan

PEMERIKSAAN ASET TAK ALIH

o v E
BiL No. Siri Pendaftaran Kelas Aset Keterangan Aset Nilai Perolehan (RM) Status Rekod Pemeriksaan
1 MBMB/JK/HTA-B/2021/1 Bangunan Komersial L,000,000.00  Telah Diperiksa @
Kedai Setingkat
1rekod < >

Pegawai Pemeriksa 1 Administrator

Pegawai Pemeriksa 2 MOHD SAM BIN AHMAD

Selesai Peng 2sahan

Langkah 4

Langkah 5

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED

Klik

Maklumat Pemeriksaan dipaparkan

Maklumat Pemeriksaan HANYA untuk semakan sahaja.
Kik ©

Borang Pemeriksaan Aset Tak Alih dipaparkan

Borang Pemeriksaan Aset Tak Alih boleh dicetak

Klik SELESAI PENGESAHAN

Pemeriksaan Aset Tak Alih berjaya disahkan
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BAB F
MODUL PELUPUSAN

A. MODUL PELUPUSAN

7. PENGENALAN
7.1.  Fungsi Modul

Modul Pelupusan adalah modul untuk menjalankan proses bagi mengeluarkan aset

dari simpanan dan pegangan Agensi Kerajaan

7.2.  Objektif

e Memastikan kementerian/ jabatan/ agensi melupuskan semua aset tak alih yang tidak
boleh digunakan atau tidak diperlukan; dan

o Memastikan aset tak alih dilupuskan dengan cara yang betul dan sistematik serta
mendapatkan hasil/ pulangan yang terbaik.

7.3.  Justifikasi Pelupusan
Aset Tak Alih boleh dilupus berdasarkan justifikasi berikut:-

e Tidak selamat untuk digunakan, atau

o (Gagal mencapai tahap perkhidmatan dan fungsi yang ditetapkan, atau
e Sangat usang dan tidak boleh digunakan lagi, atau

e Kos penyenggaraan yang tidak ekonomik, atau

e Masih sempurna tetapi tidak digunakan kerana tiada keperluan, atau
o Keperluan tapak bagi pembangunan baru, atau

e Tidak berfungsi memenuhi tujuan reka bentuk dan perundangan.

8. SUB MODUL PELUPUSAN
Sub Modul terdapat dibawah Pelupusan adalah :

e Permohonan Pelupusan

e Kelulusan Pelupusan

¢ Daftar Kaedah Pelupusan

e Status Pembayaran

e Pengesahan Pelupusan

e Laporan Pelupusan Bahagian
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8.1.  Permohonan Pelupusan

Sub modul Permohonan Pelupusan adalah untuk mendaftarkan permohonan pelupusan
bagi mendapatkan kelulusan

Langkah-langkah bagi Permohonan Pelupusan

Langkah 1 Klik Modul Pelupusan
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub Modul Permohonan Pelupusan
Permohonan Pelupusan dipaparkan

Permohonan Pelupusan & Usema - Pelupusan
Belum Sefesai Menunggu Kelulusan Diluluskan Dibatalkan
Tarikh Bil. Jumlah Kos Perolehan
Bil. Permohonan It No. Rujukan 1T Tajuk 1T Aset [ (RM) It
Tiada rekod.
0 rekod <>

Tab yang terdapat pada submodul Permohonan Pelupusan adalah :
o Belum Selesai

e Menunggu Kelulusan

e Diluluskan

e Dibatalkan

2.1.1. Belum Selesai

Langkah 3 Klik BORANG PERMOHONAN

Daftar Task Pelupusan dipaparkan

Daftar Permohonan Pelupusan

Tarikh Permohonan 01-07-2021

MNama Pemohon Administrator

Jawatan Admin MEMB 1

Jabatan JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA
Tajfik Pelupusan * Tajuk Pelupusan

Masukkan Tajuk Pelupusan
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Langkah 4 Klik DAFTAR
Task Pelupusan berjaya didaftarkan
Maklumat Pelupusan dipaparkan

Permohonan Pelupusan & Utma - Pelupusan

Maklumat Felupusan Lembaga Pemeriksa Dokumen Berkait Hantar Permohonan Batal Permohonan —e

Maklumat Pelupusan

Tarikh Daftar 01-07-2021 Pegawai Pendaftar Administrator
Tarikh Kelulusan Mo. Kelulusan
Tajuk Pelupusan PELUPUSAN ASET ALIH Mo. Rujukan MEMB/JPSM/PELUPUSAN,/2021/5

= Senarai Aset Pelupusan

iE Aset Mohon Dilupus

10 hd | Cari | =PilinAset Il Batal Aset

Tab yang terdapat pada Maklumat Pelupusan adalah :
e Maklumat Pelupusan

e |Lembaga Pemeriksa

o Dokumen Berkaitan

Maklumat Pelupusan perlu dikemaskini dan Pegawai Pemeriksa perlu dilantik

sebelum Pelupusan boleh dihantar untuk Kelulusan

Langkah 4 Klik BATAL PERMOHONAN untuk memadam

Permohonan Pelupusan secara keseluruhan

i. Lembaga Pemeriksa

Permohonan Pelupusan @ Utama - Pelupusan

Maklumat Pelupusan Lembaga Pdmeriksa Dokumen Bsmo Hantar Permohonan Batal Permohonan
m

Bil. No. Rujukan Nama Jawatan Sebagai Tarikh Pelantikan

I

Tiada rekod.

0 rekod < | ¥

Langkah 1 Klik tab Lembaga Pemeriksa
Langkah 2 Klik LANTIK PEGAWAI
Lantik Pegawai Dipaparkan
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Lantik Pegawai

Sebagai * : := Pengerusi i: AhliLembaga Pemeriksa MNama * n

No. K/P No. Pekerja

e- Jawatan Bahagian

Tarikh Lantikan * Tarikh Tamat Lantikan *
Tarikh Pemeriksaan *

B 4

Langkah 3 Kemaskini Maklumat Lembaga Pemeriksa

e Pilih Tanggungjawab Sebagai Pengerusi atau Ahli
e Pilih Nama Pegawai pemeriksa
e Pilih Tarikh Lantikan
e Pilih Tarikh Tamat Lantikan
e Pilih Tarikh Pemeriksaan
Langkah 4 Klik DAFTAR

Lembaga Pemeriksa berjaya dilantik

Ulang langkah untuk memilih Lembaga Pemeriksa lain

Permohonan Pelupusan @ Utama - Pelupusan

Maklumat Pelupusan Lembaga Pemeriksa Dokumen Berkait Hantar Permohonan Batal Permohonan
. |

Bil. No. Rujukan Nama Jawatan Sebagai Tarikh Pelantikan
1 MBMB/JPSM/PEMERIKSA/[2021/10 NORKALBI BTE BUANG PEN_PEG TADBIR KANAN N36 Ahli Lembaga Pemeriksa 03-05-2021 @ _e
2 MBME/JPSM/PEMERIKSA/2021/9 SITI FARIZA BTE SALIM PEGAWAI TADEIR / N52 Pengerusi 03-05-2021

2 rekod < >

Langkah 5 Klik untuk mengemaskini maklumat Lembaga Pemeriksa
Klik mengeluarkan pegawai dari senarai Lembaga Pemeriksa

Klik @ untuk mencetak Surat Pelantikan
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Maklumat Pelupusan

Permechonan Pelupusan @ Utama - Pelupusan
Maklumat Pelupusan Lembaga Pemeriksa Dokumen Berkait
O wWaklumat Pelupusan
Tarikh Daftar 01-07-2021 Pegawai Pendaftar Administrator
Tarikh Kelulusan No. Kelulusan
Tajuk Pelupusan PELUPUSAN ASET ALIH No. Rujukan MBMB/JPSM/PELUPUSAN/2021/5
= Senarai Aset Pelupusan
i= Aset Mohon Dilupus
10 v
Bil. No. Siri Pendaftaran I Perihal Aset i\ Keterangan I Nilai Perolehan (RM)
Tiada rekod.
0 rekod <2
Langkah 1 Klik Pilih Aset
Senarai Aset Talk Alih dipaparkan
angunan £ Tanah £ Infrastruktur )
O (2]
Bil. No. Siri Pendaftaran It Kategori I Jenis 11 Keterangan It Nilai Perolehan ||
1 MEMBE/JPSM/HTA-T/2021/1 Tanah Komersial Kekal RUMAH KEDIAMAN KAKITANGAN 200,000.00 ':_
2 MBMB/IPSM/HTA-T/2021/4 Persendirian Kekal TAMAH BANGUNAN BARU 23,000,000.00 () —e
3 MEME/JPSM/HTA-T/2021/8 Tanah Gerai Pasar Tani TAPAK GERAI 144400 ':::'
3rekod < n >

Langkah 2

Langkah 3
Langkah 4

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED

Klik untuk memilih antara Bangunan, Tanah atau Infrastruktur
Carian Aset boleh dilakukan mengikut Kategori, Subkategori dan
jenis

Kiik E3

Senarai Carian dipaparkan

Klik bagi memilih aset yang hendak dilupuskan

Klik Pilih Aset

- 144 -




Pengesahan pilihan aset dipaparkan
Langkah 5 Klik YA
Aset dipilih untuk dilupuskan

Ulang LANGKAH 1 hingga LANGKAH 5 untuk memilih aset lain untuk Pelupusan

iii. Dokumen Berkaitan

Maklumat Pelupusan @ Utams - Pelupusan -
Maklumat Pelupusan Lembaga Pemeriksa m?ﬁrkait
|
2 1 pload

Fail yahg dibenarkan: jpg, png, gif, doc, docx, xls, xlsx, pdf, zip

KAl SEKATAN JALAN RAYA DIKEMASKINI PADA 14.01 2021 pof (435 63 KB}

Masukkan keterangan fail

.
Bil. Keterangan Fail Tarikh Muat Naik Di Muat Naik Oleh
Tiada rekod.
0rekod <2

Langkah 1 Klik tab Dokumen Berkaitan
Senarai dokumen dipaparkan
Langkah 2 Klik UPLOAD untuk memilih dokumen yang hendak dimuat naik
Langkah 3 Masukkan keterangan berkaitan dokumen yang dimuat naik
Klik Batal untuk membatalkan muat naik dokumen
Langkah 4 Klik Mulakan Upload

Muat naik dokumen berjaya

iv. Hantar Permohonan

Pastikan MAKLUMAT PELUPUSAN dan LEMBAGA PEMERIKSA telah dikemaskini sebelum

Pelupusan dihantar
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& Utama Pelupusan

Maklumat Pelupusan

MaklumafPelupusan Lembaga Pemeriksa Dokumen Berkait 1 rermohonan | Batal Permchonan

O Maklumat Pelupusan
Tarikh Daftar 01-07-2021 Pegawai Pendaftar Administrator
Tarikh Kelulusan Mo. Kelulusan
Tajuk Pelupusan PELUPUSAN ASET ALIH Mo. Rujukan MEMB/JPSM/PELUPUSAN/2021/5
= Senarai Aset Pelupusan
iE Aset Mohon Dilupus
10 hd Cari = &=PilihAset I Batal Aset
Bil. No. Siri Pendaftaran | Perihal Aset l I Keterangan | | Nilai Perolehan (RM)
Tanah : Tanah Gerai
TAPAK GERAI 1,444.00

1 MEMB/JPSM/HTA-T/2021/8
; / 'f / Pasar Tani

1 rekod < - >

Langkah 1 Klik HANTAR PERMOHONAN

Permohonan Pelupusan berkaya dihantar untuk kelulusan

2.1.2. Menunggu Kelulusan

Langkah 1 Klik tab Menunggu Kelulusan

Pelupusan Menunggu Kelulusan dipaparkan

& Utama Pelupusan

Permohonan Pelupusan

Belum Selesai Menunggu Helulusan Diluluskan Dibatalkan
Tarikh Bil. Jumlah Kos Perolehan
x I 11 Aset 1 (RM)

Bil. Permchonan | No. Rujukan | Tajuk |
1 01-07-2021 MEMB/JPSM/PELUPUSAN/2021/5 PELUPUSAN ASET ALIH 1 1,444.00 @ D_a

‘H>

1rekod

Langkah2  Kik @
Maklumat Pelupusan dipaparkan

Maklumat Task Pelupusan untuk semakan
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2.1.3. Diluluskan

Langkah 1 Klik tab Diluluskan
Pelupusan Telah Diluluskan dipaparkan

Permohonan Pelupusan

@& Utama > Pelupusan

700,000.00 @ D_e

Belum Selesai Menunggu Kelulusan Diluluskan Dibatalkan
o o]
Tarikh Bil. Jumlah Kos Perolehan
Bil. Permchenan No. Rujukan Tarikh Kelulusan No. Kelulusan Tajuk Aset (RM)
1 15-08-2021 MBME/JPSM/PELUPUSAN/2021/3 01-01-2001 KR/LUPUS/009 Pelupusan Aset Tak Alih 1
2 11-06-2021 MBEME/JPSM/PELUPUSAN/2021/1 01-01-2001 LooL PELUPUSAN BANGUNAN 1 1,200,000.00 @
2rekod < n >
Langkah2  Kik @
Maklumat Task Pelupusan dipaparkan
Maklumat Task Pelupusan untuk semakan
2.2. Kelulusan Pelupusan

Kelulusan Pelupusan adalah proses untuk meluluskan atau menolak Permohonan

Pelupusan yang telah didaftarkan

Langkah-langkah bagi Kelulusan Pelupusan

Langkah 1 Klik Modul Pelupusan

Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub Modul Kelulusan Pelupusan

Kelulusan Pelupusan dipaparkan

Kelulusan Pelupusan

Belum Selesai

Bil. Tarikh Task

1 01-07-2021
2 02-07-2021
2 rekod

Telah Selesai

& Utama > Pelupusan

Bil.
No. Rujukan Tajuk Item Jumlah Kos (RM) Status
MBMB,/JPSM/PELUPUSAN,2021/5 PELUPUSAN ASET ALIH 1 1,44400  Menunggu Kelulusan @ D_e
MEME/JPSM/PELUPUSAN/2021/6 PELUPUSAN ASET TAK ALIH 1 1,444.00 Menunggu Kelulusan @

‘H>

Tab yang terdapat pada submodul Pengesahan Pelupusan adalah :

e Belum Selesai
e Telah Selesai
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i. Belum Selesai

Langkah 3

Kik @

Maklumat Pelupusan dipaparkan

Maklumat Pelupusan

Maklumat Pelupusan

OMaklumat Pelupusan

1 MBMB/JPSM/HTAT/2021/16

Lembaga Pemeriksa

PELUPUSAN ASET TAK ALIH

Tarikh Task 02-07-2021
Tajuk Pelupusan
= Senarai Aset Pelupusan
EN

Bil. Ne. Siri Pendaftaran

Dokumen Berkait

Pemohon Administrator

No. Rujukan

It Kelas i Keterangan i

Tanah : Tanah Gerai
Pasar Tani

TAPAK PASAR TANI

MEMB/JPSM/PELUPUSAN 2021/6

Nilai Perolehan (RM)

& Utama -

e— Lulus Permohonan Batal Permohonan

Pelupusan >

1 rekod
Langkah 4 Pilih kelulusan bagi pelupusan LULUS atau TIDAK LULUS
Maklumat pelupusan berjaya dikemaskini
Langkah 5 Klik LULUS PERMOHONAN

Maklumat Kelulusan

Tarikh Permohonan

Tajuk

MNo. Rujukan

Bahagian

Pemohan

Maklumat Kelulusan dipaparkan

02-07-2021

PELUPUSAN ASET TAK ALIH
MEME/JPSM/PELUPUSAN 2021 /6

JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MAMUSIA

Administrator

No. Kelulusan *

Tarikh Kelulusan *

‘ No. Kelulusan

‘ 02-07-2021

o=

Tutup l

Langkah 6
Langkah 7

Masukkan NO. KELULUSAN dan pilih TARIKH KELULUSAN

Klik LULUSKAN
Pelupusan Aset Tak Alih berjaya diluluskan
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ii. Telah Selesai

Kelulusan Pelupusan & Utama - Pelupusan
Belum Selesai Telah Selesai
. - o]
Tarikh Jumlah Kos Perolehan
Bil. Permohonan No. Rujukan Tarikh Kelulusan No. Kelulusan Tajuk Bil. Aset (RM)
08-07-2021 MBMB,/JPSM/PELUPUSAMN/2021/10 01-01-2001 LPS5/94099-3099/2021 PELUPUSAN TANAH TOL 1 2,000,000.00
WL/
02-07-2021 MBME/JPSM/PELUPUSAN/2021/6 01-01-2001 LP5/94099-3099/2021 PELUPUSAN ASET TAK ALIH 1 144400 ‘/E\‘
W2
15-06-2021 MBME/JPSM/PELUPUSAMN/2021/3 01-01-2001 KP/LUPUS/009 Pelupusan Aset Tak Alih 1 T00,000.00 (E\‘
WL/

Pelupusan Aset Selesai

Langkah 9 Klik @ untuk memaparkan Maklumat Aset Lupus

Maklumat Aset Lupus untuk semakan

2.3. Daftar Kaedah Pelupusan

Daftar Kaedah Pelupusan adalah proses untuk merekodkan kaedah pelupusan Aset Tak

Alih bagi Permohonan Pelupusan yang telah diluluskan

Langkah-langkah bagi Daftar Kaedah Pelupusan

Langkah 1 Klik Modul Pelupusan
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub Modul Daftar Kaedah Pelupusan
Daftar Kaedah Pelupusan dipaparkan

Daftar Kaedah Pelupusan & Utams - Pelupusan
Belum Selesai Menunggu Pengesahan Telah Selesai Dibatalkan
PR (=]
B Tarikh Tarikh ST e T Bil. Jumlah Kos e
- permohonan Kelulusan (HELED) LG L Aset (RM) ~H
1 02-07-2021 02-07-2021 MBMB/JPSMPELUPUSAN/2021/6 1 oos" PELUPUSAN ASET TAK ALIH 0 R @
e 20218 3000/2001 Pelupusan
1rekod < - >

Tab yang terdapat pada submodul Daftar Kaedah Pelupusan adalah :
o Belum Selesai

¢ Menunggu Pengesahan

o Telah Selesai

e Dibatalkan

i. Belum Selesai
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kik @

Langkah 3

Maklumat Pelupusan dipaparkan

Maklumat Pelupusan

Maklumat Pelupusan Lembaga Pemeriksa Dokumen Berkait

O Maklumat Pelupusan
Tarikh Daftar 02-07-2021
Tarikh Kelulusan 02-07-2021

Tajuk Pelupusan PELUPUSAM ASET TAK ALIH

= Senarai Aset Pelupusan

Pegawai Pendaftar
Ho. Kelulusan

No. Rujukan

$Jua!ann ':Se!ain.l'ualann "Musnahn

i= Aset Mohon Dilupus

_a

e

Bil. No. Siri Pendaftaran || Perihal Aset || Keterangan ||
Tanah : Tanah Gerai

Pasar Tani

1 MBMB/JPSM/HTA-T/2021/16 TAPAK PASAR TANI

1rekod

Nilai Perolehan (RM)

1,444.00

Administrator

LPS,/94099-3099/2021

MEMB,JPSM/PELUPUSAN 2021 /6

Kaedah Pelupusan

1|

Kos Pengurusan

& Utama = Pelupusan =

Nilai Jualan

. E

Langkah 4

Klik pada Kaedah yang telah diputuskan mesyuarat

£Z Senarai Aset Pelupusan

i= Aset Mohon Dilupus % Jualan =3 Selain Jua ann "Musnahn
R
Bil. No. Resit Tarikh Daftar Jumlah Aset Nilai Jualan Kepada
Tiada rekod.
0 rekod

Kaedah

Jenis Pembayaran

Langkah 5 Klik Daftar

Maklumat Pelupusan Aset (Jualan) Dipaparkan
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Maklumat Pelupusan Aset (Jualan)

Kaedah " | Pilih Kaedah Pelupusan w
Penyelesaian Bayaran * l:::l Penyelesaian Penuh l:::l Penyelesaian Secara Ansuran

Tarikh Peranjian * | Tarikh

Mo. Resit * |

Tarikh Akhir Ansuran | Tarikh

Tarikh Jangka Serahan | Tarikh
e-- MNama F‘emhayar' |

Alamat Pembayar *

. w
MWama Penerima | ‘

Mama Pegawail ” | ‘

Jawatan Pegawai 1 * | ‘

MNama Saksi2 " | ‘

Jawatan Saksi 2 * | ‘

Catatan

oEx

Langkah 3 Kemaskini Maklumat Pelupusan
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Perkara

Penerangan

Kaedah

Pilih Kaedah Jualan aset

Cara

Cara pelupusan dijalankan

Penyelesaian Bayaran

Pilih cara Penyelesaian Bayaran

Tarikh Perjanjian

Pilin tarikh perjanjian

No Resit Masukkan No. Resit

Tarikh Akhir Ansuran | Pilih Tarikh akhir bagi bayaran ansuran
Tarikh Jangkaan Pilih Tarikh jangkaan penyerah aset kepada
Serahan pembeli

Nama Pembayar

Masukkan nama pembayar

Alamat Pembayar

Masukkan alamat pembayar

Nama Penerima

Masukkan nama penerima aset

Nama Pegawai 1

Masukkan nama pegawai

Jawatan Pegawai 1

Masukkan Jawatan pegawai

Nama Saksi 2 Masukkan nama saksi

Jawatan Saksi 2 Masukkan Jawatan saksi

Catatan Masukkan catatan
Langkah 4 Klik SIMPAN

Senarai Aset Dipilih dipaparkan

Senarai Aset Dipilih

Langkah 5
Langkah 6

Maklumat Kos Mengurus dan Nilai Jualan dikemaskini

Masukkan KOS MENGURUS dan NILAI JUALAN
Klik KEMASKINI

Klik TUTUP

Aset telah dipilih untuk Pelupusan secara Jualan
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Maklumat Pelupusan @ Utama - Pelupusan
Maklumat Pelupusan Lembaga Pemeriksa Dokumen Berkait m
[OMaklumat Pelupusan
Tarikh Daftar 0807-2021 Pegawai Pendaftar Administrator
Tarikh Kelulusan o7QT-2021 No. Kelulusan LPS/94099-3099/2021
Tajuk Pelupusan PELUPUSAN TANAH TOL No.Rujukan MBMB/JPSM/PELUPUSAN/2021/10
£E Senarai Aset Pelupusan
i= Aset Mohon Dilupus $Jualann 4 Selain Jualanu i'Musnahn
0 v m
Bil. No. Siri Pendaftaran 1t Perihal Aset It Keterangan It Nilai Perolehan (RM) P It Kos Nilai Jualan
1 MBMB/JPSM/HTA-T/1989/1 I.;':“: LD TANAH TOL 2,000,000.00 Jualan 500.00 10,000.00
1rekod < >

Langkah 7 Klik @ untuk memaparkan Senarai Aset dipilih bagi
mengemaskini Nilai Jualan

Klik untuk mengeluarkan aset dari Kaedah Pelupusan yang
dipilih

Ulang LANGKAH 1 hingga LANGKAH 6 untuk Kaedah Pelupusan yang lain

Langkah 8 Klik SELESAI
Kaedah Pelupusan berjaya didaftarkan
Pelupusan dihantar untuk pengesahan

2.4. Status Pembayaran

Status Pembayaran adalah proses untuk merekodkan maklumat pembayaran bagi

pelupusan Aset Tak Alih secara Jualan

Langkah-langkah bagi Daftar Kaedah Pelupusan

Langkah 1 Klik Modul Pelupusan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Status Pembayaran

Status Pembayaran dipaparkan
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Status Pembayaran

Belum Selesai Telah Selesai

Bil. No. Rujukan

3rekod

1 MBMB/PSM/PELUPUSAN/2021/11  MBMB/JPSM/HTAT/2021/8

2 MEMEB/IPSM/PELUPUSAN/2021/4

3 MBMB/IPSM/PELUPUSAN/2021/2

No. Siri Pendaftaran Perihal Aset

i i) i

Tanah: Tanah Gerai
Pasar Tani

Bangunan:
Komersial
Pejabat

MBMB/JPSM/HTAB/2021/4

Tanah: Tanah Gerai

MBMB/JPSM/HTAT/2021/2 Tapak Gerai

Keterangan 1t

TAPAK GERAI

IBU PEJABAT

FASAR PAGI

Tarikh

Kelulusan ||

08-07-2021

13-06-2021

11-06-2021

No. Kelulusan

LPS/24099-3099/2021

@ Utama - Pelupusan

Harga Jualan (RM) it Telah Dibayar (RM) it
100000
8,000,000.00 s0,00000000  (5)
30,000.00 10,000.00 ®

3 E

Langkah 3

Klik ®

Maklumat Pelupusan dipaparkan

@ Utama - Pelupusan -

Maklumat Pelupusan

O Maklumat Pelupusan
Tarikh Daftar 08-07-2021 Pegawai Pendaftar
Tarikh Kelulusan 08-07-2021 No. Kelulusan
Tajuk Pelupusan PELUPUSAMN ASET TAK ALIHB Ho.Rujukan
Harga Jual (RM} 1,000.00 Telah Dibayar (RM)
= Senarai Aset Pelupusan

#set Mohon Dilupus $ Jualan[E) ) Senarai Pembayaran [[J)

10 A
o e e Jumlah
Bil. No. Resit Tarikh Pembayar
0 e =
Tiada rekod.
0rekod

It

Administrator
LPS5/24099-3099/2021

MEMB/PSM/PELUPUSAN/2021/11

B— ]

Penerima It

Klik DAFTAR BAYARAN
Resit Pembayaran Dipaparkan

Langkah 4
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Resit Pembayaran

Mo Resit ™ | |

Tarikh ™ | 05-07-2021
C | |

Mama Pembayar *

Mama Penerima ™ | |

Jumlah (RM) | 0.00 |

Catatan

Langkah 5 Kemaskini Maklumat Pembayaran

Langkah 6 Klik SIMPAN
Maklumat pembayaran berjaya direkodkan

Ulang LANGKAH 4 hingga LANGKAH 6 untuk mendaftarkan pembayaran lain

Maklumat Pelupusan & Uma - Pelupusan -
Tarikh Daftar 08-07-2021 Pegawai Pendaftar Administrator
Tarikh Kelulusan 08-07-2021 No. Kelulusan LPS/94099-3099/2021
Tajuk Pelupusan PELUPUSAN ASET TAKALIHE MNo. Rujukan MBME/IPSM/PELUPUSAN/2021/11
Harga Jual (RM} 1,000.00 Telah Dibayar (RM) 500.00

I= Senarai Aset Pelupusan

i= Aset Mohon Dilupus $JualanE] =) 5enarai Pembayaran [

10 ~ Cari  Daftar Bayaran

Bil. No. Resit Tarih J':‘;::“ Pembayar .+ Penerima o

1 382 05-07-2021 50000  ASDULLAH MAHMOD @)

1rekod ‘T-T|

Langkah 4 Klik SELESAI PEMBAYARAN
Pembayaran direkodkan selesai
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2.5. Pengesahan Pelupusan

Pengesahan Pelupusan adalah proses untuk mengesahkan pelupusan Aset Tak Alih

Langkah-langkah bagi Pengesahan Pelupusan

Langkah 1 Klik Modul Pelupusan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Sub Modul Pengesahan Pelupusan

Pengesahan Pelupusan dipaparkan

a. Belum Selesai

Pengesahan Pelupusan
Belum Selesai Telah Selesai
0w v
Bil. Pe::;:':m No. Rujukan K:l:'l'l::n No. Kelulusan Tajuk Bil. Aset
08-07-2021 MBMB/JPSM/PELUPUSAN/2021/11 08-07-2021 LPS/04099-3009/2021  PELUPUSAN ASET TAK ALIH 8 1
08-07-2021 MBMB/JPSM/PELUPUSAN/2021/10 07-07-2021 LPS/04099-3009/2021  PELUPUSAN TANAH TOL 1
2rekod

& Utama Pelupusan

Jumlah Kes
(RM) Status

144400  MenungguPengesahan (-

200000000  MenungguPengesahan  (

Langkah3  Kik @
Maklumat Pelupusan dipaparkan

Maklumat Pelupusan

u\? lupusan Lembaga Pemeriksa Dokumen Berkait

[ Maklumat Pelupusan

& Utama Pelupusan

Tarikh Daftar Pegawai Pendaftar ‘Administrator

Tarikh Kelulusan No. Kelulusan LPS,

Tajuk Pelupusag PELUDUCAN ACET TAKALIHE No Bulykan MEMBUPSMPELUPUSAN 202171
Pegawai Penenfusahan * Administrator n Tarikh Serahan * n

EE Senarai Aset Pelupusan

I= Aset Mohon Dilupus s Juatann 3 Selain Jualan n -3 ‘-‘usnahn

10 W
Bil. No. Siri Pendaftaran Perihal Aset Keterangan Nilai Perolehan (RM) Kaedah Pelupusan
1 MBME;/JPSM/HTA-T(2021/8 Tanah : Tanah Gerai TAPAK GERAI 144400 Jualan
Pasar Tani
1rekod

O
=

Kos Pengurusan Nilai Jualan

500.00 1,000.00 B

‘H>

Langkah 4 Semakan Maklumat Pelupusan, Lembaga pemeriksa dan Dokumen

berkaitan boleh dilakukan, jika perlu

Langkah 5 Kemaskini PEGAWAI PENGESAH dan TARIKH SERAHAN
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Langkah 6

b. Telah Selesai

Klik SAHKAN MAKLUMAT ASET
Pelupusan Aset Tak Alih berjaya disahkan

Pengesahan Pelupusan
Belum Selesai Telah Seles |_
0 v
Bil. N:::I:‘mn No. Rujukan
1 08-07-2021 MBME/JPSM/PELUPUSAN/2021/11
2 15-06-2021 MBMB/JPSM/PELUPUSAN/2021/3
3 11-06-2021 MBMB/JPSM/PELUPUSAN/2021/1
3rekod

K:L:T:m Ne. Kelulusan Tajuk
08-07-2021 LPS/24099-3098/2021 PELUPUSAN ASET TAK ALIH 8
15062021 KF/LUPUS/009 Felupusan Aset Tak Alih
11-06-2021 Loo1 PELUPUSAN BANGUNAN

Bil. Aset

Jumilah Kos
(RM)

1,444.00

700,000.00

1,200,000.00

& Utama Pelupusan
=]
Status
Selesal j
s (D®
Selesai (W) _a
< - >

Klik ®

Langkah 7

Maklumat Pelupusan dipaparkan

Langkah 8
berkaitan

Langkah 9

Sijil Pelupusan Aset Tak Alih dipaparkan

Sijil Pelupusan Aset Tak Alih

o P

= <4 Automaiic Zoom

PENENTUSAHAN PELUPUSAN ASET

PATAF10/4

Merujuk kelulusan pelupusan aset No. Rujukan LP5/94099-3099/2021 bertarikh 083-07-2021, kami mengesahkan tindakan pelupusan asst

telah dilaksanakan seperti berikut:

Bahawa dengan ini Aset Tanah. Nomber Daftar* MEBMB/LJP SM/HTA-T/2021/8 telah dilupuskan pada 07-07-2021 dengan kaedah Jualan.

(Resit jualan disertakan)

PEGAWAI YANG MENJALANKAN PELUPUSAN

Tandatangan
Mama Pegawsi : SULAIMAN
Jawatan

Tarikh

: FEGAWAI

Tandatangan

Nama Saksi : SAMSUDIN
Jawatan
Tarikh

: PEGAWAI

PENENTUSAHAN

Saya mengesahkan bahawa aset di alas telah dilupuskan dengan sewajarnya mengikut Peruntukan Undang-undang, Peraturan-Peraturan
dan Tatacara Pelupusan Aset yang berkuat kuasa.

Semakan Maklumat Pelupusan, Lembaga pemeriksa dan Dokumen
boleh dilakukan, jika perlu

Klik ®

Langkah 10

Klik butang [
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2.6. Laporan Pelupusan Bahagian

Daftar Kaedah Pelupusan adalah proses untuk merekodkan kaedah pelupusan Aset Tak

Alih bagi Permohonan Pelupusan yang telah diluluskan

Langkah-langkah bagi Daftar Kaedah Pelupusan

Langkah 1 Klik Modul Pelupusan
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2  Klik Sub Modul Daftar Kaedah Pelupusan
Daftar Kaedah Pelupusan dipaparkan

Laporan Pelupusan Bahagian @ Utama - Pelupusan

LAPORAN PELUPUSAN ASET MENGIKUT BAHAGIAN BAGI BULAN JULAI TAHUN 2021 E n

Tahun 021 - Bulan JuLal -

e_ MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH - Level2 Level 2 -

a Tanda untuk aset keseluruhan Bahagian

Q, Tapis
0 v
KAEDAH PELUPUSAN
saizy NILAI NILAl PERUNTUKAN
BiL. kb aseT KET[A:?;GAN KAPASITI] Sil::?A JUALAN ME};I.::'.‘ISS TANAH/BANGUNAN/INFRASTRUKTUR
KUANTITI (RM)
(RM) (RM) ROBOH/ TUKAR  PINDAH PENYERAHAN TUKAR
MUSNAH JUALAN  PINDAHAN  HADIAH BELI MILIK PELEPASAN BALIK PAJAKAN GUNA
= Tanah Gerai :
° MBMEUBSM/HTA-
TEUE .JE SMJHTA Pasar Tani 1 144400  1,000.00 500.00 v
' ) TAPAK GERAI
JUNLAH KESELURUHAN 1 1,444.00  1,000.00 500.00 1
1 rekod < n >

Langkah 3 Tapisan Laporan Pelupusan boleh dilakukan

e Tahun

e Bulan

e Level Bahagian

Klik TAPIS
Langkah 4 Senarai Laporan Pelupusan bagi tahun pilihan akan dipaparkan
Langkah 5 Klik butang B

Laporan Pelupusan dipaparkan
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Cetak PDF

O el — 4+ Automatic Zoom

PATAF10S

LAPORAN PELUPUSAN ASET MENGIKUT BAHAGIAN BAGI BULAN JULAI TAHUN 2021

BAHAGIAN : MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH

KAEDAH PELUPUSAN
“TANAHI BANGUNAN! INFRA STRUKTUR
san PERUNTUK2N | =
KOD A SET KETERANGAN ASET |kapagiry| MLALSEMASA | NILAIJUALAN | “gpy )y | 2
ASET (RM) (L] o - | = = =
KUANTITI [RMy| 2 S| =
= = I |3 = |3
x| = i x| i F 5|2
AHHHHHE EHE
HEHEHEIEREH AT B
MEMBLPSMMHTA Tanan Geral : Pasar Tanl . . .
TI0210 AR BT 1,000.00 1, 00000 500,00 J
JUMLAN KESELURUMAN 1 1,444.00 1,000.00 500,00 1
Disadiakan Okl Disatikan Oleh
(cag nama dan jawalan) (POF Promis)
Tarkh Tarih

Langkah 6 Klik butang Bl untuk membuat cetakan Laporan Pelupusan
Klik butang [ untuk muat turun Laporan Pelupusan
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MODUL INSURANS, KONTRAKTOR DAN LAPORAN
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BAB G

INSURANS, KONTRAKTOR DAN LAPORAN

E. MODUL INSURANS
N

1. PENGENALAN

1.2.  Fungsi Modul

Modul Insurans  adalah modul untuk menjalankan proses bagi merekodkan maklumat

insurans bagi aset milik Agensi Kerajaan.

2. SUB MODUL INSURANS

Sub Modul terdapat dibawah Insurans adalah:
e Rekod Insurans
e Senarai di Insuranskan

2.2. Rekod Insurans

Langkah-langkah bagi Rekod Insurans

Langkah 1

Langkah 2

Klik Modul Insurans
Senarai Sub Modul dipaparkan
Klik Sub Modul Rekod Insurans

Rekod Insurans dipaparkan

Rekod Insuran

#& Utama - Insurans

MNa. Siri Pendaftaran

Kelas Aset

Jenis

Ho. Hak Milik

Negeri

Mukim

Parlimen

Taman | Kawasan

Sila pilih...

Sila pilih...

Sila pilih...

Bahagian

Kategori

Mo. Rujukan Fail

No.LotPT

Daerah

Bandar

DUN

Sila pilih...

Sila pilih...

Langkah 3
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Klik CARI

Senarai Aset Tak Alih dipaparkan
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Rekod Insuran & Utama > Insurans

Senarai Aset Tak Alih B

Bil ||  No.SiriPendaftaran || [KelasAset || KeteranganAset || No.Perolehan[Kentrak || MNo.RujukanFail ||  Nilai Perolehan (RM) || TarikhPendaftaran ||  TarikhPengesahan || It

Komersial
1 MBEME/JPSM/HTA-B/2021/2 Bangunan edai Dus Tingkat LP09353-001 MBMB/SEWA/000L 120,000.00 11062021 11/06/2021

Komersial
2 MEMEJPSMIHTAB202L4  Bangunan oo LPOZ383-007 MBMB/1-05 24,000,000.00 15{06/2021 15/06/2021

Langkah 4 Kiik

Rekod Insurans Dipaparkan

Rekod Insuran & Utama = Insurans

O Maklumat Aset

Mo. 5iri Pendaftaran MEMB/JPSM/HTA-B/2021/4 Kelas Bangunan
Kategori Komersial Jenis Pejabat
Keterangan |BU PEJABAT Status Guna Aset SEDANG DIGUNAKAN

1= Maklumat Reked Insuran (£

Bil 11 No Polisi 11 Syarikat Insuran 1T NNilai Diinsuran (RM) 1T Tarikh Mula 1T Tarikh Tamat 11 Status 1t 11

Tiada rekod.

0rekod <)

Langkah 5 Klik DAFTAR untuk mendaftarkan Insurans Baru

Daftar Insurans Dipaparkan

Daftar Insurans

[ Daftar Baru Insurans

No. Polisi * | | Syarikat Insurans * n

Nitai Diinsuran (RM) * | | Nilai Premium (RM) * | |
Tarikh Mula * Tarikh Tamat *
Pegawai Dihubungi | | No. Telefon | |

[ ik e

Langkah 6 Kemaskini maklumat Insurans Baru
Klik SIMPAN

Rekod Insurans berjaya didaftarkan
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Rekod Insuran & Utama = Insurans

@ Maklumat Aset

Mo. Siri Pendaftaran MBMEB/JPSM/HTA-B/2021/4 Kelas Bangunan
Kategori Komersial Jenis Pejabat
Keterangan |BL PEJABAT Status Guna Aset SEDANG DIGUNAKAN

= Maklumat Rekod Insuran ([

10 A QCari =+ Daftar

Bil | No Polisi Syarikat Insuran | Nilai Diinsuran (RM} It Tarikh Mula | Tarikh Tamat | Status

1 983479934-4399-499 RAZAS ENTERPRISE 1,000.00 06/07/2021 07/07/2021 ®

1reked

Langkah 7 Klik untuk mengemaskini atau memadam Rekod Insurans

2.3. Senarai Di Insuranskan

Langkah-langkah bagi Senarai Di Insuranskan
Langkah 1 Klik Modul Insurans

Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Sub Modul Senarai Di Insuranskan

Senarai Di Insuranskan dipaparkan

Senarai Diinsurankan & Utama - Insurans
Senarai Diinsurankan Mengikut Kategori
Status Insuran Sila pilih... -
= senarai [
Bil | Mo Siri Pendaftaran No Polisi Syarikat Insuran Nilai Diinsuran (RM) | Tarikh Mula I Tarikh Tamat
1 MEMB/IPSM/HTA-B/2020/1 P02135483 PELANGI ASA RESOURCES 1,000,000.00 11/06/2021 11/06/2022
2 MBMB/IPSM/HTA-B/2021/4 933479934-4339-499 RAZAS ENTERPRISE 1,000.00 06/07/2021 07/07/2021

Langkah 3 Klik @

Makumat Aset Di Insuranskan dipaparkan
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Rekod Insuran

© Maklumat Aset

Ho. Siri Pendaftaran MBMB/PSM/HTA-B/2021 /4
Kategori Komersial
Keterangan |BL PEJABAT

= Maklumat Rekod Insuran [
10 ~
Bil It Mo Palisi It Syarikat Insuran 1t
1 983479934-4399-499 RAZAS ENTERPRISE

1rekod

Nilai Diinsuran (RM}

Kelas
Jenis
Status Guna Aset
It Tarikh Mula
1,000.00 06/07/2021

& Utama = Insurans

Bangunan
Pejabat

SEDANG DIGUMAKAN

It I

1

Tarikh Tamat It Status

07/07/2021 =

Langkah 4 Klik untuk mengemaskini atau memadam Rekod Insurans
Langkah 5 Klik DAFTAR untuk mendaftarkan Insurans Baru
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F. MODUL KONTRAKTOR
L

1. PENGENALAN

1.1.  Fungsi Modul

Modul Kontraktor adalah untuk mengendali maklumat Kontraktor
2. SUB MODUL KONTRAKTOR

Sub Modul terdapat dibawah Kontraktor adalah:
e Daftar Kontraktor

e Senarai Kontraktor

21. Daftar Kontraktor

Langkah- langkah bagi Daftar Kontraktor

Langkah 1 Klik Modul Kontraktor
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Daftar Kontraktor
Daftar Kontraktor dipaparkan

Daftar Kontraktor & Utma - Kontraktor

O Maklumat Syarikat

Jenis Pembekal (@ syarikat Hama Pembekal ™

() Orang Perseorangan
Ho. Pendaftaran Kem. Kewangan

Kod Bidang Kem_Kewr. { PKK [ CIDB Tempoh Kod Bidang Kem. Kew. / PKK [ CIDB
No. Telefon No. Faks
Alamat Alamat2
Alamat 3 Posked
0_ Bandar Negeri Sila pilih... -
Negara Emel
Laman Web Mo. 55M
No.Vendor Status Syarikat Bumiputera

(@) Bukan Bumiputera

[ Maklumat Personel

Hama Emel

No. Telefon Pejabat Mo. Telefon Bimbit

Jawatan

Q==
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Langkah 4 Isikan ruangan
a. Maklumat Syarikat
b. Maklumat Personel — wakil syarikat yang berurusan dengan pihak AGENSI

Maklumat dengan tanda adalah WAJIB di isi

Langkah 5  Klik DAFTAR
Kontraktor berjaya didaftarkan
Butang TETAPAN SEMULA adalah untuk mengosongkan ruangan bagi mengisi

semula Daftar Kontraktor

2.2. Senarai Kontraktor

Langkah- langkah bagi Senarai Kontraktor

Langkah 1 Klik Modul Kontraktor
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Senarai Kontraktor

Senarai Kontraktor dipaparkan

Senarai Kontraktor & Utama - Kontraktor
e O N®)

BIL. NO.KEW.[NO.K/P 1T NO.S5M 11 NAMAPEMBEKAL /| NAMA PEREKACIPTA It

1 SMB88276113 CREAMNOVA SDN BHD

2 ENG TECK TRADING SDN.BHD.

3 NFH SOLUTIONS SDN.BHD.

4 MULTICO (M) SDN BHD

5 SIRIUS & MASS SDN EHD

Langkah 3 Isikan nama syarikat dan klik butang Q]

Pembekal akan dipaparkan
Langkah 4 Klik DAFTAR untukmendaftarkan Kontraktor baru

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED -166 -



G. MODUL LAPORAN
I

9. PENGENALAN

9.1. Fungsi Modul

Modul Laporan adalah modul yang akan memaparkan laporan-laporan yang berkaitan dengan

Aset Tak Alih

Modul Laporan akan memaparkan Laporan mengikut Jabatan/Bahagian Pengguna sahaja

10. SUB MODUL LAPORAN

Sub Modul terdapat dibawah Laporan adalah :
e Senarai Daftar Aset

e Senarai Maklumat Bangunan
e Senarai Makluma Hartanah

e Senarai Senggaraan

e Senarai Pajakan

e Laporan Senggara Aset

e Lapoan Pemeriksaan Sukuan
e Laporan Pemeriksaan Aset

e Laporan Susut Nilai

e Laporan Pelupusan

e Laporan Kedudukan Aset

e Senarai Nilaian Hartanah

e Senarai Penjualan Hartanah
e Senarai Status Aset

10.1. Senarai Daftar Aset
Langkah-langkah bagi Senarai Daftar Aset

Langkah 1 Klik Modul Laporan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Senarai Daftar Aset

Senarai Daftar Aset dipaparkan
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Senarai Daftar Aset & Utama - Laporan
Senarai Aset Tak Alih B
Tahun Sila pilih._. - (@ Pada Szhingga
e_ Level 1 MAILIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH - Level 2 JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUISIA -
u Tanda untuk aset keseluruhan Bahagian Kelas Aset © Semua ( | Bangunan
() Tanah ) Infrastruktur
i - Qeari | [ACetak —-e
No. No. Siri Pendaftaran Tarikh Perolehan Kelas Aset | Kategori & Jenis | Harga Perolehan (RM) l Status Aset
0 1 MEME/JPSM/HTA-B/2021/1 11/06/2021 2angunan ;(:mefs'a[ 1,200,000.00 Telah Dilupuskan
josat
Komersial
2 MBMB/JPSM/HTA-B/2021/2 11/06/2021 Bangunan ) 120,000.00 Sedang Digunakan
HedaiDua Tingkat
3 MEMB/JPSM/HTA-B[2020/1 311272020 Bangunan Ko el 700,000.00 Telah Dilupuskan
KedaiDua Tinghat

Langkah 3 Tapisan Senarai Daftar Aset boleh dilakukan

e Tahun

e |Level Bahagian

o Kelas Aset

Klik CARI
Langkah 4 Senarai Aset Tak Alih bagi tahun pilihan akan dipaparkan
Langkah 5  Kiik butang &

Laporan Senarai Aset Tak Alih dipaparkan

= | + | Automatic Zoom

Laporan Ssnarzl Daftar Agst Tak Al
Tanun 2021

KEmenierian f Jasanan :Majls Eandarays Maisks Bavsziaran

. Sri Pansatann Turies Swrsiahan Fiarga Farsianmn (30] Suks

[T I P S T TR Sr— ::‘::"' [EH-LEE Telan Biaparnen

QLTLIL R T (et RLTEED Sezang Sganean

Az
Fugw Sun Togen

LRI Y H sz e, — LEEEEY Telan iaparian

[E—— e frmw [TTET [ —

BB ERm AT a0 snan T Kama 2:0.880.20] Saang Sganmies

Tenan e

Tazae Sew HLEED EnERnges Pe s

QL HEE R B CHE Y

L A B paama Fecnantian 21.050.000.48 Setung Doanikes

BB e AT 021 e 2l tadasy

o, Tuan e
FeEuBUES A TR TR I Ferer Tas

? iz TetanCen tada s —
resugEsm At ziaE Tarar o £ Eazanges Feusunen

45,248 3332 90

Cataken Fage GT/GT/I0IT G310 FIF

Langkah 6 Klik butang Bl untuk membuat cetakan Laporan Senarai Aset Tak Alih
Klik butang [5] untuk muat turun Laporan Senarai Aset Tak Alih
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10.2.

Senarai Maklumat Bangunan

Langkah-langkah bagi Senarai Maklumat Bangunan

Langkah 1

Langkah 2

Klik Modul Laporan
Senarai Sub Modul dipaparkan

Klik Sub Modul Senarai Maklumat Bangunan

Senarai Maklumat Bangunan dipaparkan

Senarai Maklumat Bangunan @ Utama - Laporan
Senarai Maklumat Bangunan
Tahun Sila pilih.. - @) Pada Sehingga
Level 1 MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSE JARAH < | ez JABATAN PEGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA -
(3 Tanda untuk aset keseluruhan Bahagian
TR Qca | Bcemk- |—-e
MAKLUMAT HAKMILIK TANAH
HO- NO. CARA NAMA KEGUNAAN KELUASAN HILAL ALAMAT
NOS PEN?:;;;AMN LOT/PT KAW.BANDAR/MUKIM NO. JENIS TIAA‘:::_I: KEIL:NA::" PEROLEHAN KAWASAN SEMASA BANGUNAN BAN:::)M\N HARTA
HAKMILIK PEGANGAN PAJAKAN (KP)
Graha
Makmur, No.1
Jalzn Tun
Abdul Razak -
MEME/JPSM HTA- Bandaraya Melzka g Hang Tuah BANGUNAN AyerKerah
L 8/2021/1 FTOOI g ngar Melaka HKI00 Rizsb 30 Bel Jaya PEJABAT L2000 120000000 4o Tuah
Jaya
75450
Melak,
Malaysia
ZonC100,
2 MOMBAPSMATA- Progee  CondaryaMelaka HKO30  PeganganBeb ES 5 Bandar Hili SEDANS £ 700,000.00 rj\al:an K
B/2020/1 Bandar Melaka gangan Bebas i 2ndzr Hilir DIGUNAKAN o verdeka,
Banda Hilir,
75000 Melaka
Zon 100,
MBMB/JPSM/HTA- Bandaraya Melaka PEJABAT Jalan
3 . PTO019 HK0090 Rizab 50 S Bandar Hill 1000 12000000 Merdek:
8202112 Bandar Melaka = o e CAWANGAN . SLh
Banda Hilir,
75000 Melaka

Langkah 3

Langkah 4
Langkah 5

Tapisan Senarai Maklumat Bangunan boleh dilakukan

e Tahun

e Level Bahagian

Klik CARI

Senarai Aset Tak Alih bagi tahun pilihan akan dipaparkan
Kiik butang 2

Pilihan PDF dan Excel dipaparkan

a. Pilihan PDF

Laporan Senarai Maklumat Bangunan dipaparkan
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Klik butang B untuk membuat cetakan Laporan Senarai Maklumat Bangunan

Klik butang [ untuk muat turun Laporan Senarai Maklumat Bangunan

b. Pilihan Excel

10.3. Senarai

Laporan Senarai Maklumat Bangunan dimuat turun dalam format Excel

Maklumat Hartanah

Langkah-langkah bagi Senarai Maklumat Hartanah

Langkah 1

Langkah 2

Klik Modul Laporan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Klik Sub Modul Senarai Maklumat Hartanah

Senarai Maklumat Hartanah dipaparkan

Senaral Maklumat Hartanah

Senarai Maklumat Hartanah

Tahun 2021

JABATAN PENGURLISAN AN SUMEER MANUTA

VA LIS EANDARAVAM ELAKA BERSE LARAH

B3 Tonda untuk aset keseluruhan Bahagian

==l 5 )

0w
NiLaN KOS
MARLUMAT HAKMILIK TANAH e
- P :mu} - —_— S KEPENTINGAN MEMB (PAIARAN | SEWALN) KEPENTINGAN EESAS DAN KEXAL o
= KauRsAN FEROLEHAN semasa e EANGUNAN
no. szns P KELUASAN TanaH Eancunan e TanAH BancuRaN uma piEina
HAKMILIE PEGANGAN Taxan I R w A e e
el trul wm) (wm) TRl ) (R}
MR I T . sang Tuah anGuNAN
1 mme PTIBI  HKom Fizat 000 pass =i e 1 200,00000 120080000 140000000
Fejabat. -
MEME/JPSMIHTA- ) _ -
ER e FTICL  HKom Rizsh ) car il sewa i 1 206,00.00 1mg000 30ccose
Kedai Dua Tinghat .
MEME/JPSMIHTA- —
ER e FTOnzs koo Fegangan Ecbas 0 cae il sewa = 1 200000 THO0000  TI0CE0SO
: o DIEUNAKAN
Kedai Dua Tinghat
[IPEMiNTA
i = sz = DicUNKAN o

Langkah 3

e Tahun

o Level Bahagian

Klik CARI
Langkah 4
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Langkah 5 Kk butang &
Pilihan PDF dan Excel dipaparkan

a. Pilihan PDF

Laporan Senarai Maklumat Hartanah dipaparkan

— |+  Automatic Zoom +

LiE

Faaia
I e

T8 | PE | 98 | BB | 7B

Klik butang Bl untuk membuat cetakan Laporan Senarai Maklumat Hartanah

Klik butang [ untuk muat turun Laporan Senarai Maklumat Hartanah

b. Pilihan Excel

Senarai Maklumat Hartanah dimuat turun dalam format Excel

10.4. Senarai Senggaraan
Langkah-langkah bagi Senarai Senggaraan
Langkah 1 Klik Modul Laporan
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2  Klik Sub Modul Senarai Senggaraan

Senarai Senggaraan dipaparkan
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Senarai Senggaraan

& Utama = Laporan

SENARAI SENGGARAAN BAGI BULAN JUN TAHUN 2021

Tahun 2021 - Bulan Jun -
e_ Kelas Aset Semua - Status Semua -
Levell MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH - Level2 Level2 -
n Tanda untuk aset keseluruhan Bahagian
10 ~
PENYELENGGARAAN PENCEGAHAN PENYELENGGARAAN PEMBAIKAN
BIL. NO. ASET ALIH KELAS KATEGORI JENIS JUMLAH KESELURUHAN (RM)
KEKERAPAN JUMLAH KOS (RM) KEKERAPAN JUMLAH KOS (RM)
1 e B: K ial EEdal 1 20,000.00 ) 20,000.00
angunan  Komersia ua .
B/2021/2 € " : :
Tingkat
2 MEMBLIPSM/HTA- B K ial EEdal 0 1 1,000.00 1,000.00
angunan | Komersia ua . .
B/2020/1 € " X ;
Tingkat

Langkah 3 Tapisan Senarai Senggaraan boleh dilakukan

Tahun
Bulan

Kelas Aset

Status
Level Bahagian
Klik TAPIS

Langkah 4 Senarai Senggaraan bagi tahun pilihan akan dipaparkan
Langkah 5 Kiik butang &

Senarai Senggaraan dipaparkan

Cetak PDF

m 2

— | +  Automatic Zoom

SENARAI SENGGARAAN ASET TAK ALIH
MALIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH

NO_ASET TAK ALIH KELAS KATEGORI JEMIS. — FEIE LT ﬁu‘mm
KEKERAPAN |JUMLAH KOS [RM]( KEKERAPAN |JUMLAH KOS (RM)|

MEMBLUPSMHTA-B/2024/2 | Bangunan Kornersial Kt Dua Tingkat 1 000000 a 2000000

MBMB/IPSMHTA-B/202001 Bangunan Komersial Kedai Dua Tingkat o 1 1000.00 1000.00

MBMB/PSMHTA-T/20211 Tanah Tarah Komersial Kekal 1 30000.00 1 30000.00 £0000.00

Langkah 6 Klik butang Bl untuk membuat cetakan Senarai Senggaraan
[ untuk muat turun Senarai Senggaraan

Klik butang
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10.5.

Langkah-

Langkah 1

Langkah 2

Laporan Senggaraan Aset

langkah bagi Laporan Senggaraan Aset

Klik Modul Laporan
Senarai Sub Modul dipaparkan

Laporan Senggaraan Aset dipaparkan

Klik Sub Modul Laporan Senggaraan Aset

Laporan Senggaraan Aset & Utama > Laporan
LAPORAN SENGGARAAN ASET TAK ALIH BAGI BULAN JULAI TAHUN 2021
e_ Tahun 2021 ~ Bulan Julai -
Level1 MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH - Level 2 JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA -
a Tanda Untuk Keseluruhan Bahagian
10 ~ Qcari  [Acetak
PENYELENGGARAAN PENCEGAHAN PENYELENGGARAAN PEMBAIKAN JUMLAH PENYELENGGARAAN
BIL. BAHAGIAN
KUANTITI ASET JUMLAH KOS KUANTITI ASET JUMLAH KOS KUANTITI ASET JUMLAH KOS
0__ DISELENGGARA  PENYELENGGARAAN (RM) DISELENGGARA PENYELENGGARAAN (RM) DISELENGGARA PENYELENGGARAAN (RM)
JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER . RO 2 T . R
MANUSIA : S :
JUMLAH KESELURUHAN 2 140,000.00 2 31,000.00 4 171,000.00
1rekod < n >

Langkah 3

Langkah 4
Langkah 5

Tapisan Laporan Senggaraan Aset boleh dilakukan

e Tahun
e Bulan
e |Level Bahagian

Klik CARI

Kiik butang 2
Laporan Senggaraan Aset dipaparkan

Senarai Laporan Senggaraan Aset bagi tahun pilihan akan dipaparkan

Cetak PDF

4+ | Automatic Zoom

Laporan Sengparzan Aset Tak Alih Bagi
Bulan Julai Tahun 2021

PENYEL PENYEL JUNLAH PENYELENGARAAN
G (I ) KUANTITI JUMLAH KOS KUANTITI JUMLAH KOS AL AL JUMLAH KOS
ASET PENYELENGARAA ASET AN BSET PENYELENGARAAN
DISELENGGARA DISELENGEARA [RM) T RN
1 |anaran pencuRUzan can suvzsR sz 2 senmare 2 o . e
JUMLAH KESELURUHAN 2 10,3000 f 2100820 B 17100008

Langkah 6

Klik butang B untuk membuat cetakan Laporan Senggaraan Aset

Klik butang
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10.6. Laporan Pemeriksaan Sukuan
Langkah-langkah bagi Laporan Pemeriksaan Sukuan

Langkah 1 Klik Modul Laporan
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2  Klik Sub Modul Laporan Pemeriksaan Sukuan
Laporan Pemeriksaan Sukuan dipaparkan

Laporan Pemeriksaan Sukuan & Utama - Lsporan
LAPORAN PEMERIKSAAN ASET TAK ALIH SUKU TAHUN BAGI TAHUN 2021 E
a_ Tahun 2021 - Levell MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH -
Level 2 Level 2 - Tanda Untuk Keseluruhan Bahagian

-1

KUANTITI ASET PERATUSAN
TAHUN SEMASA ASET
KESELURUHAN DIPERIKSA TIDAK DIPERIKSA DIPERIKSA (%)
Suku Tahun Pertama 3 3
° Suku Tahun Kedua [ 1 5 16,6667
Suku Tahun Ketiga 9 8
Suku Tahun Keempat 9 8

Langkah 3 Tapisan Laporan Pemeriksaan Sukuan boleh dilakukan

e Tahun
e Level Bahagian
Klik TAPIS

Langkah 4 Senarai  Pemeriksaan Sukuan bagi tahun pilihan akan dipaparkan

Langkah 5 Kiik butang &
Laporan Pemeriksaan Sukuan dipaparkan

Cetak PDF x

— | + | Automatic Zoom £

St

LAFORAN PEMERIKSAAN ASET TAK ALIH SUKU TAHUN BAGI
TAHUM 2021

Kementerlan / Jabatan : Ma|ls Bandaraya Malaka Bersejarah

FILAKTITI ABET. PERATUEAN
TAHUM BEMAZA AZET
KEIELURLHAN DIPERIFEA TIDAK DIFERIK LA DOFERIKEA (%)
Sutu Tahun Farzme H
‘Suiy Tehun Haduz B 1 H g
Suks Tarun Kege ] H
Zuts Tanun Kzsmeat s B

Langkah 6 Klik butang El untuk membuat cetakan Laporan Pemeriksaan Sukuan
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Klik butang [ untuk muat turun Laporan Pemeriksaan Sukuan

10.7. Laporan Pemeriksaan Aset

Langkah-langkah bagi Laporan Pemeriksaan Aset

Langkah 1

Langkah 2

Klik Modul Laporan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Klik Sub Modul Laporan Pemeriksaan Aset

Laporan Pemeriksaan Aset dipaparkan

Laporan Pemeriksaan Aset

& Utama Laporan

LAPORAN PEMERIKSAAN ASET TAK ALIH BAGI TAHUMN 2021

o] 5

a_ Tahun

Level L

2021 - Kaedah Perolehan Sila pilih
MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH - Level2 Level 2

a Tanda Untuk Keseluruhan Bahagian

-

1

— || +  Automatic Zoom

Maklumat & Penemuan Pemeriksaaan
Bok  Luar  OUO KRR BERR 0 Rk
Langkah 3 Tapisan Laporan Pemeriksaan Aset boleh dilakukan
e Tahun
o Kaedah Perolehan
e |Level Bahagian
Klik TAPIS
Langkah 4 Laporan Pemeriksaan Aset bagi tahun pilihan akan dipaparkan
Langkah 5 Klik butang B
Laporan Pemeriksaan Aset dipaparkan
Cetak PDF X

LAPORAN PEMERIKSAAN ASET TAK ALIH BAGI TAHUN 2021

Kementerian / Jabatan  : Ma|lk Bandaraya Melaka Bersajarah

an. Mo 3irl Fandsttaran Felas Eabagari Jenis =L | BNl Fizal
Einzan

Mzitumst & Fenemuan Femarikezan

e BIL Penlizlan

EIL Biok | Lukisan BIL P2l | pycan Kaadaan Eangunan Frastacl | Frastast
Sok | Luar | STEN ) KEWREE oy Acst | Fimear
1 MEMEUKHTASZOZI | Sanqunan famarsa seze sanngea 1 1 1 T e = s=ic

Penlizizn
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Langkah 6 Klik butang B untuk membuat cetakan Laporan Pemeriksaan Aset

Klik butang [ untuk muat turun Laporan Pemeriksaan Aset

= 4 Automatic Zoom

)

Laporam Ssnarsl Dafar Asst Tak Alln
Tahun 2021
Kementeran | Jezesss  Majls Banaacaye Meisks Secsaren

(% Ha. Sn Fencetan Tries Pursianen

ABMELI P TA BT

AR TA I

T2

Casnngen Pespinn

Benang Sgnaan

Senenges Feusnen

Faaeniean
Fann

Senng Dganns

] N
s o Suswnges Fa

Sisanges feusuien

Caswnges Feusuen

2524835200

Cetaken Fada OT/OT/I02 0390 FIF

10.8. Laporan Pelupusan

Langkah-langkah bagi Laporan Pelupusan

Langkah 1 Klik Modul Laporan

Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Laporan Pelupusan

Laporan Pelupusan dipaparkan
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Laporan Pelupusan & Utama > Laporan

—
LAPORAN PELUPUSAN ASET KESELURUHAN MENGIKUT BAHAGIAN BAGI BULAN JULAI TAHUN 2021 E
Tahun 2021 - Bulan JuLal -
a_ Level1 MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH A Level2 JABATAN PENGURUSAN DAN SUMEBER MANUSIA -

n Tanda untuk aset keseluruhan Bahagian

10 v

BELANJA MENGURUS (RM) PELUPUSAN TANAH/ BANGUNAN/ INFRASTRUKTUR KAEDAH PELUPUSAN

BILANGAN NILAI SEMASA (RM) BILANGAN TANAH/ BANGUNAN/ INFRASTRUKTUR

3
=
2
Bil. BAHAGIAN ] =
2 z 2
= o = - H
= = =
| & I z 3 s 33335 _¢%
o o =
E 2 3 = 3 = F =z T z =5 H g =
& ] g 4 & & g 3 3 = 2 8 =
£ N B E H HE 2HE 2 8B HE
= 2 E w E w g 3 g 2 82 g & 2 &|&
1 | JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA 500.00 100 1 1 1,444.00 1,444.00 1
JUMLAH KESELURUHAN 500.00 100 1 1 1,444.00 1,444.00 1
1 rekod < - >

Langkah 3 Tapisan Laporan Pelupusan boleh dilakukan
e Tahun
o Bulan
e level Bahagian
Klik TAPIS
Langkah 4 Laporan Pelupusan bagi tahun pilihan akan dipaparkan

Langkah 5 Kiik butang &
Laporan Pelupusan dipaparkan

Cetak PDF

U:I o 43 - <+  Automatic Zoom

PATA.F10/6

LAPORAN PELUPUSAN ASET KESELURUHAN BAGI BULAN JULAI TAHUN 2021

KAEDAH PELUPUSAN
BELANJA MENGURUS CELIEUSAN TANAILBAN
BILANGAN TANAH! EANGUNAN! INFRA STRUKTUR
x
EARACAN = _Z BILANGAN NILAI SEMASA (RM) = . L,
= 53 = = 3 = = ) S e
= 53 = | = = o = ; gl=|8|= |=|3
= Sa g|2 $ 2 z|3 I|le|Z||85S |
& 2e 2|8 g 8 2 g(5|2|8 (55558
= x = = o c|S |z Slz|lalazz|3
a =a S| e B @ e|3|Z|E|2|= |2 [2& |2
ABATAN PENGURUSAN DAN
SR AR 500.00 100 1)1 1,444.00 1.444.00 1
JUMLAH KE SELURUHAN 500.00 100 1|1 1,444.00 1,444.00 1
Diszdiakan Cleh : Disahkan Oleh :
(c3p nama dan jawatan) (PTF yang benznggungizwiab)
Tarikh : Tarikh :

Langkah 6 Klik butang Bl untuk membuat cetakan Laporan Pelupusan
Klik butang [ untuk muat turun Laporan Pelupusan
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10.9. Laporan Kedudukan Aset
Langkah-langkah bagi Laporan Kedudukan Aset

Langkah 1 Klik Modul Laporan
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2  Klik Sub Modul Laporan Kedudukan Aset
Laporan Kedudukan Aset dipaparkan

Leporan Kedudukan Aset & Utama - Laporan
B Laporan Kedudukan, Kos Dan Nilaian Aset Tak Alih =
a- Tahun 2021 - Bulan Julai -
Levell Level L - |:\ Tanda Untuk Keseluruhan Bahagian
. ==-0
Premis Kelas Kos Modal Aset Kos Operasi Nilaian Aset Pelupusan
Aset Aset Aset Aset
Tanah/
Bangunan/
Infrastruktur
Bil Kementerian [ Jabatan * -
= H H £ g g
E H % g g £
= = = 3 = = = 8 @
" = B = a, = = = = = =
£ I iz P ig £z
§= _ 23 Zfg i3 53 - EE ] EE
£2 F § 3 s = s z = = 2 &= & i = s
= = 5 £ £ = & T = = = g =
C SNals & & = g 3 ] H s ) &
E B 28 " " E H E = = E L] =
3 s & = £ £ 3 & & E Z 3 g E
1 MAJLIS BANDARAYA MELAKA
BERSEJARAH
5 SEKRETARIAT PEJABAT
DATUK BANDAR
JABATAN PENGURUSAN DAN
3 9 T2 27,222 888.00 24,120,000.00 51,342,888.00 23,184,492.97 24,053,000.00 4723749297 | 1 144400
SUMEER MANUSIA
4 JABATAN KEWANGAN
5 JABATAN KEJURUTERAAN 1 1 1,000,000.00 1,000,000.00 994444322 994,444 22
5 JABATAN PELESENAN DAN
PEMBANGUNAN PERNIAGAAM
7 JABATAN PERANCANG
BANDAR
5 JABATAN PENGURUSAN
KORPORAT DAN KOMUNITI
g JABATAN PENILAIAN DAN
PENGURUSAN HARTA
10 | JABATAN PENGUATKUASAAN
JUMLAH 10 7T 3 27,222,888.00  25,120,000.00 | 52,342,888.00 23,184,492.97 = 25,047,444.22 | 4823193719 1 1,444.00

14 rekod £ 2| >

* Merangkumi Aset Bangunan & Infrastruktur

Langkah 3 Tapisan Laporan Kedudukan Aset boleh dilakukan
e Tahun
e Bulan
e Level Bahagian
Klik CARI
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Langkah 4
Langkah 5

Laporan Kedudukan Aset bagi tahun pilihan akan dipaparkan

Kiik butang &
Laporan Kedudukan Aset dipaparkan

Agenel:

Atz Sandareye Melsks Sarzalaan

+  Automatic Zoom

Julst

LAPORAN KEDUDUKAN, KOS DAN NILAIAN ASET TAK ALIH
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Langka

10.10.

Langkah-langkah bagi Senarai Nilaian Hartanah

Langkah 1

Langkah 2

ho6 Klik butang B untuk membuat cetakan Laporan Kedudukan Aset

Klik butang [ untuk muat turun Laporan Kedudukan Aset

Senarai Nilaian Hartanah

Klik Modul Laporan

Senarai Sub Modul dipaparkan

Senarai Nilaian Hartanah dipaparkan

Manual Pengguna Sistem PATA - G-FIXED

Klik Sub Modul Senarai Nilaian Hartanah
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Senarai Nilaian Hartanah & Utama - Laporan

SENARAI NILAIAN HARTAMAH PADA TAHUN 2021 E
Tahun 2021 - Bulan Semua -
Julat Tarikh © Pada [ ) Sehingga Kelas Aset Semua -

al_ Status Semua v Levell MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH A
Level 2 JABATAN KEJURUTERAAN - Tanda untuk aset keseluruhan Bahagian

10 ~

MAKLUMAT HAKMILIK MAKLUMAT PAJAKAN [ SEWAAN |
o K.B CARA KEGUNAAN et
BIL. LABEL LoT/ = ALAMAT HARTA
MUKIM PEROLEHAN SEMASA
PT NO. JENIS KELUASAN

HAKMILIK ~ PEGANGAN (KP)

Penyewa:
— AMIR
Tarikh

MEMB/JK/HTA- ) NO 1 JALAN 1, MASJID ) Perjanjian
b pmoann GE 5000 TANAH Beli SEWAAN 124-05-
2021
Harga
(RM) =
2,000.00

1 rekod < - >

PAJAKAN SEWAAN PELUPUSAN

Langkah 3 Tapisan Senarai Nilaian Hartanah boleh dilakukan
Tahun
Bulan
Julat Tarikh
Kelas Aset
Status
Level Bahagian
Klik TAPIS
Langkah 4 Laporan Pelupusan bagi tahun pilihan akan dipaparkan
Langkah5  Kiik &
Senarai Nilaian Hartanah dimuat turun dalam format Excel
Kiik butang &
Senarai Nilaian Hartanah dipaparkan

Cetak PDF

o o 43 — | + Automatic Zoom

SENARAI NILAIAN HARTANAH PADA TAHUN 2021

: s MAKLUMAT PAJAKAN I SEWAANT
MAKLUMAT HAKMILIK CARA T | EKEGUNAEN PELUPUSAN

LABEL NO.LOT/PT | KBIMUKIM ALAMAT HARTA PEROLEHAN sEmasa

PAJAKAN SEWAAN | PELUPUSAN

Penyewa :
AMIR
Tarikh

Beli SEWAAN Perjanjian :
24-05-2021
Harga (RM)
:2,000.00

MBMBIUK/HTA-
8120211

NO 1JALAN 1,

Al MASJID TANAH

Langkah 6 Klik butang El untuk membuat cetakan Laporan Pelupusan
Klik butang [8] untuk muat turun Laporan Pelupusan
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10.11. Senarai Penjualan Hartanah
Langkah-langkah bagi Senarai Penjualan Hartanah

Langkah 1 Klik Modul Laporan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Senarai Penjualan Hartanah

Senarai Penjualan Hartanah dipaparkan

Senarai Penjualan Hartanah & Utama - Laporan
SENARAI PENJUALAN HARTANAH PADA TAHUN 2021 ]2
Tahun 2021 - Bulan Semua -
Julat Tarikh @ Pada Sehingza Kelas Aset Semua -
e-_ Status Semua - Levell MAJLIS BAMDARAYA MELAKA BERSEJARAH -
Level2 Level2 - Tanda untuk aset keseluruhan Bahagian
-1

10 A
NG MAKLUMAT HAKMILIK TARIKH
BIL. LOT-I KB/ ALAMAT HARTA HAMA MAKLUMAT
: MUKIM 3 PEMBELI PEMBAYARAN
PT }o. JEE SELUASAN PERJANJIAN  SERAHAN
HAKMILIK PEGANGAN (KP)
— . Bandar Emh: ':“km;r‘ Nth Ja‘?;:;;:bld :' R:ﬁk AV oakMAD — 11-06- Pembayaran
Melaka o EloKa, ARSIz 2021 Ansuran
Hang Tuah Jaya
2 Bandar Zon C100, Jalan Merdeka,, Banda Hilir,, 75000 SAIPUL BAHRI 15-06-2021 15-06- Pembayaran
Melaka Melaka, Bandar Hilir BIN HASAN 2021 Ansuran

Langkah 3 Tapisan Senarai Penjualan Hartanah boleh dilakukan
Tahun
Bulan
Julat Tarikh
Kelas Aset
Status
Level Bahagian
Klik TAPIS
Langkah 4 Senarai Penjualan Hartanah bagi tahun pilihan akan dipaparkan
Langkah5  Kiik &
Senarai Penéjalan Hartanah dimuat turun dalam format Excel
Klik butang
Senarai Penjualan Hartanah dipaparkan
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Cetak PDF

im| L2 43 — | + Aulomatic Zoom

SENARAI FENJUALAN HARTANAH FADA TAHUN 2021

MAKLUMAT HAKMILIK TARIKH MAKLUMAT
HNO.LOT/PT | KB/ MUKIM JENS ALAMAT HARTA HAMA PEMBELI PEMBAYARAN
NO. HAK MILIK NGAN KELUASAN (KP) PERJANJIAN | SERAHAN
Graha Makmur, No 1 Jslan
Tun Abdul Razak - Aysr
E‘T: ' Keroh, Hang Tush Jaya, | RAHMAD HAMZAH 08-06-2021 | 11-05-2021 FEA:“Y“’““
= 75430 Melaka, Malaysia, surzn
Hang Tush Jaya
Band Zon C100. Jalan Merdeka.. Eemb
il Banda Hilir, 75000 Maizka, | SAIFUL BAHR BIN HASAN | 15-06-2021 | 15-06-2021 | PEmbayaran
Meika Bandar Hili Ansuran

Langkah 6 Klik butang Bl untuk membuat cetakan Senarai Penjualan Hartanah
Klik butang [ untuk muat turun Senarai Penjualan Hartanah

10.12. Senarai Status Hartanah
Langkah-langkah bagi Senarai Status Hartanah

Langkah 1 Klik Modul Laporan
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub Modul Senarai Status Hartanah
Senarai Status Hartanah dipaparkan

Senarai Status Hartanah & Utama - Laporan
SENARAI STATUS HARTANAH PADA TAHUN 2021 @F—e
Tahun 2021 hd Bulan Semua -
Julat Tarikh © Pada ") Sehingga Kelas Aset Semua -
e_ Status Semua - Levell MAJLIS BANDARAYA MELAKA BERSEJARAH -
Level2 JABATAN KEJURUTERAAN - Tanda untuk aset keseluruhan Bahagian
|

10 ~

BIL. NO. ASET KELAS KATEGORI JENIS KETERANGAN NILAI SEMASA STATUS ASET

0_ 1 MBMB/JK/HTA-Bf2021,/1 Bangunan Komersial Kedai Setingkat LOT PEJABAT 99444472 Disewa
1rekod < - >

Langkah 3 Tapisan Senarai Status Hartanah boleh dilakukan
Tahun

Bulan

Julat Tarikh

Kelas Aset

Status

Level Bahagian

Klik TAPIS
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Langkah 4 Senarai Status Hartanah bagi tahun pilihan akan dipaparkan
Langkah5  Kiik &

Senarai Status Hartanah dimuat turun dalam format Excel

Kiik butang 2

Senarai Status Hartanah dipaparkan

Cetak PDF

[D o 43 —_ 4  Automatic Zoom

SENARAI STATUS HARTANAH PADA TAHUN 2021

HO. ASET KELAS KATEGORI JEMIS KETERANGAN HILAI SEMA SA ETATUS ASET
MEMB/IPSMHTA-BIZ0211 Banpunan Komarsiz| Pajabat BANGLUNAN IBL FEJARAT 120000000]  Telsh Dilupuskan
MEME/IPEMHTA-BI202112 Bangunan Komersial :‘_f"‘;?"a?“a KALINTER BATARAN 119,66687|  Sedang Digunakan

Proses Penjualan
MEME/IFSMHTA-B202114 Bangunan Komersial Pejabat IBU FEJABAT 23,933,333.33|  (Dilupus belum habis
bayar)
MEME/IPEMHTATIZ021/1 Tanah Tanah Komersial | Kekal RUMAH KEDIAMAN KAKITANGAN 199.05075|  Sedang Digunakan
Pros=s Ferjuzlan
MEME/IPSMHTAT/2021/2 Tanzh Tanzh Gersi TapskGersi | PASAR PAGH 12.80187|  (Dilupus belum habis
Eayar)
MEME/IFSMHTATIZ021/4 Tanan Persendirian Kekal TANAH BANGUNAN BARU 22.936,111.11|  Sedang Digunakan
MEME/IPSMHTA T/2021/8 Tanah Tanzh Gersi PasarTani | TAPAK GERAI 144400  Telsh Dilupuskan
MEME/IPSMHTATIZ02116 | Tanah Tanah Gerai PasarTani | TAPAK PASAR TANI 1.44400| Cadangan Pelupusan
MEMB/IFSMHTATIZIZNE2 | Tanah Tanah Gerai TapakGersi | TAFAK GERAI 1.444.00| Cadangan Pelupusan
MEMB/IHTABI20211 Banpunan Komarsiz| Kertai Setingkst |LOT PEJABAT 994 44422 Diseves

Langkah 6 Klik butang Bl untuk membuat cetakan Senarai Penjualan Hartanah

Klik butang [ untuk muat turun Senarai Penjualan Hartanah
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