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BAB |
REKOD SEWAAN

A. MODUL REKOD SEWAAN
O S

1. PENGENALAN
1.1. Fungsi Modul

Modul Rekod Sewaan adalah untuk merekodkan maklumat aset yang disewa dari pembekal

2. SUB MODUL REKOD SEWAAN

Sub Modul terdapat dibawah Rekod Sewaan adalah :
i.  Daftar Sewaan
ii.  Pengesahan Sewaan

iii. Carian Sewaan

1.1. Daftar Sewaan

Tugas-tugas UTAMA semasa Daftar Sewaan:

= Dapatkan maklumat sewaan aset. (pesanan kerajaan, inbois dan nota penghantaran)
= Buat pengkelasan kepada aset yang diterima mengikut kategori, sub kategori dan
jenis aset.

= Pastikan aset itu daripada kumpulan aset Harta Modal atau Aset Alih Bernilai Rendah.

Daftar Sewaan Aset dan komponen.

Langkah- langkah bagi Daftar Sewaan

Langkah 1 Klik Modul Rekod Sewaan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Sub Modul Daftar Sewaan

Daftar Sewaan dipaparkan
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Daftar Sewaan 0 Lt te N Rekod sewan

Maklumat Aset

[ Kuantiti Pendaftaran :

Hendak Didaftar * 1
Tanda jika Penempatan Aset Adalah Sama

[ Maklumat Asas

Agensi* LEMBAGA PEMASARAN PERTANIAN Bahagian * Carian Bahagian n
PERSEKUTUAN

Kategori Carian Klasifikasi Aset n Sub-Kategori

Jenis Aset Kaedah Perclehan SEWAAN

[0 Maklumat Aset

e'_ No. VOT No. VOT No. Kontrak *
Pembekal Pembekal m Tarikh Mula Kontrak * 14/05/2020

Harga Sewaan (RM) * 0.00 Mombor Penerimaan Momber Penerimaan
Buatan Buatan Tarikh Penerimaan® Tarikh Penerimaan
Jenama Dan Model Jenama Dan Model Jenisdan Mo. Enjin Jenis dan No. Enjin

MNo. Pendaftaran (Bagi

MNe. Pendaftaran Mo. Casis / Siri Pembuat Mao. Casis [ Siri Pembuat
Kenderaan)
Tempoh Sewaan (Tahun) No. Rujukan Fail No. Rujukan Fail
Spesifikasi {Maksima aksara 500}

O Maklumat Pegawai

Pegawai Pegawai Bertanggungjawab n Tarikh * Tarikh

Bertanggungjawab "

Jawatan *

i

1. Ruangan dengan  waijib diisi
2. Sistem akan memberi alert kepada pengguna sekiranya terdapat rekod wajib

yang tidak didaftarkan.

Langkah 3 Masukkan maklumat yang dikehendaki seperti jadual berikut.

A. Kuantiti Pendaftaran

No | Ruang Yang Perlu Diisi. Penerangan

1 | Hendak Didaftarkan Bilangan Aset yang hendak didaftarkan

2 |Tanda jika Penempatan | Ruangan yang perlu ditanda JIKA aset yang hendak
aset adalah sama didaftarkan mempunya Lokasi Penempatan yang sama
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B. Maklumat Asas
No | Ruang Yang Perlu Diisi. Penerangan
1 | Agensi Sistem akan menetapkan Agensi bagi pendaftaran
Aset Sewaan
2 | Jabatan/Bahagian Jabatan/Bahagian yang membuat Sewaan Aset
Kiik B untuk membuat carian dan memilih
Jabatan/Bahagian yang berkenaan
3 | Kategori Pilih Kategori aset yang hendak didaftarkan
Kiik B untuk membuat carian dan memilin Kategori
aset yang berkenaan
4 | Sub-Kategori Pilih Sub-Kategori aset yang hendak didaftarkan
Kiik B untuk membuat carian dan memilih Sub-
Kategori aset yang berkenaan
5 |[Jenis Aset Pilih Jenis aset yang hendak didaftarkan
Klik B untuk membuat carian dan memilih Jenis aset
yang berkenaan
10 | Kaedah Perolehan Sistem akan mentapkan kaedah Perolehan sebagai
Sewaan
C. Maklumat Aset
No Medan Data Penerangan
No VOT Masukkan No VOT bagi Sewaan Aset
No Kontrak Masukkan No Kontrak bagi Sewaan Aset
Pembekal Pilih ATAU DAFTAR nama syarikat pembekal aset
o  Kiik E¥ untuk membuat carian dan memilih
pembekal
e Kiik E untuk mendaftarkan syarikat pembekal yang
baru
6 | Tarikh Mula Kontrak Tarikh bagi Kontrak Sewaan bermula. Klik El bagi
memilih tarikh.
Harga Sewaan Masukkkan bilangan Harga Sewaan Seunit
Nombor Penerimaan Taipkan nombor pada D.O
Buatan Negara Pembuat. Contoh: MALAYSIA
10 | Tarikh Penerimaan Tarikh penerimaan barangan daripada pembekal. Klik
bagi memilih tarikh. Merujuk kepada tarikh DO -
Nota Serahan
11 | Jenama dan Model Jenama dan Model Aset Sewaan
12 | Jenis dan No Enjin Contoh Jenis Enjin: Petrol / Diesel / NGV
Contoh No. Enjin: SCV123DC
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C. Maklumat Aset

No Medan Data Penerangan
13 | No Pendaftaran (bagi Taipkan No pendaftaran JPJ.
Kenderaan)
14 | No Casis/Siri Pembuat Taipkan No Casis bagi Kenderaan atau No Siri
Pembuat bagi Aset lain.
15 | Tempoh Sewaan Masukkan Bilangan Tahun penyewaan aset
16 | No Rujukan Fail Taipkan No. rujukan fail pembelian.
17 | Spesifikasi Masukkan spesifikasi aset tersebut berdasarkan Nota
Serahan/ D.O
D. Maklumat Pegawai
No Medan Data Penerangan
1 | Pegawai Pilih nama pegawai bertanggungjawab dengan klik Q]
Bertanggungjawab Jawatan akan dimasukkan secara automatik, mengikut
pegawai yang dipilih
2 | Tarikh Pilih tarikh dengan klik
E. Maklumat Penempatan
No Medan Data Penerangan

Pegawai Penempatan

Pilih nama pegawai bertanggungjawab menjaga aset
yang didaftarkan

Lokasi

Pilih Lokasi penempatan

Tarikh

Pilih tarikh dengan klik

Maklumat Aset telah selesai dikemaskini

[ Maklumat Pegawai

Pegawai
Bertanggungjawab *

Jawatan *

B0

Langkah 4

Klik SIMPAN, apabila semua maklumat telah lengkap dan dikemaskini.

Klik RESET untuk memadamkan dan mengisi semula maklumat

Pengesahan simpan akan dipaparkan
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Makluman.

Maklumat Aset Telah Didaftar

Langkah 5 Klik YA

Maklumat Penerimaan telah didaftarkan
Aset telah berjaya didaftarkan

1.2. Pengesahan Sewaan

1.2.1. Tugasan Pengesahan Sewaan

Tugas utama dibawah modul Pengesahan Sewaan adalah :

o o oo

Kemaskini Maklumat Aset Sewaan

Daftar atau Kemaskini Maklumat Aksesori
Pengesahan Sewaan Aset

Pengesahan Sewaan Aset Pukal

i. Kemaskini Maklumat Aset Sewaan

Langkah- langkah bagi Kemaskini Maklumat Aset Sewaan

Langkah 1

Langkah 2

Klik Modul Rekod Sewaan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Klik Sub Modul Pengesahan Sewaan

Pengesahan Sewaan dipaparkan

Pengesahan Sewaan

Belum Disah Telah Disah
10 T
No. No. Siri
Bil Lo Pendaftaran

31 2789277 FAMA/HQZL

32 2789277 FAMA/HQ21

£ 1|2 3)

Tarikh Tarikh Harga Tarikh
Jenis Disewa Tamat Sewaan Daftar
KOMPUTER RIBA 06-01-2020 06-01-2023 350.00 14-05-2020
fLAPTOP
KOMPUTER RIBA 06-01-2020 06-01-2023 350.00 14-05-2020

JLAPTOP

& Utama

Pegawai
Pendaftar

Administrator

Administrator

Rekod Sewaan

Pengesahan Sewaan
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Langkah 3 Klik

Kemaskini Aset dipaparkan.

Kemaskini Aset

Maklumat Aset Senarai Aksesori

[0 Maklumat Asas

Agensi® LEMBAGA PEMASARAN PERTANIAN Bahagian” INTEGRASI SISTEM n
PERSEKUTUAN

Kategori * PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT n Sub-Kategori KOMPUTER

Jenis Aset KOMPUTER RIBA [LAPTOP Kaedah Perolehan SEWAAN

[ Maklumat Aset

No. VOT 99209 No. Kontrak * 2789277

Pembekal QBIZ TECHNOLOGY m Tarikh Mula Kontrak * 06/01,/2020
Harga Sewaan (RM) * 350.00 Nombor Penerimaan 88397

Buatan TAIWAN Tarikh Penerimaan” 27/01/2020

Jenama Dan Model Jenama Dan Model Jenis dan No. Enjin Jenis dan No. Enjin

No. Pendaftaran (Bagi No. Pendaftaran No. Casis [ Siri Mo. Casis / Siri Pembuat

Kenderaan) Pembuat

Tempoh Sewaan 3 No. Rujukan Fail MNo. Rujukan Fail

(Tahun)

Spesifikasi (Maksima aksara 500)

[ Maklumat Pegawai

Pegawai
Bertanggungjawab * SHARIFAH KHAIRUN NISA' BINTI HAB n Tarikh * 29/01,/2020

Jawatan *
Pegawai Teknologi Maklumat

[ Penempatan

Pegawai * 'WAN HANIZAH BINTI MEOR HASSAN n Lokasi * RUANG KERJA KAKITANGAN 1-BAHA( n

Jawatan * P Tadbir (P ian/Operasi) Tarikh * 29/01,2020

Maklumat Aset boleh dikemaskini
Langkah 4 Klik KEMASKINI untuk mengemaskini maklumat aset.

Pengesahan kemaskini dipaparkan
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Makbuman.

Maklumat Aset Telah Dikemaskini

Klik YA

Maklumat aset telah dikemaskini

ii. Senarai Aksesori

Bertujuan untuk mengemaskini atau mendaftar maklumat bagi Aksesori Aset Sewaan

Langkah-langkah bagi Senarai Aksesori

Kemaskini Aset

Maklumat Aset Senarai Aksesori

[0 Maklumat Asas

Agensi* LEMBAGA PEMASARAN PERTANIAN Bahagian * INTEGRASI SISTEM n
PERSEKUTUAN
Kategori * PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT n Sub-Kategori KOMPUTER

Langkah 1 Klik Senarai Aksesori

Senarai Aksesori Harta Modal dipaparkan

Maklumat Aset Senarai Aksesori

3 Senarai Aksesori

Tiada data untuk dipaparkan

Langkah2  Kik &
Katalog dipaparkan

Katalog adalah untuk mendaftarkan Aksesori dibawah Aset
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e_-

Jenis*

Harga (RM)

Kod Produk

Jenama/Model*

Tempoh Jaminan

Mo. 5iri Pembuat

TAHUN

(EHO

Tutup

Langkah 3

Masukkan maklumat Aksesori

Jenis
Jenama/Model
Harga

Tempoh Jaminan
Kod Produk

No Siri Pembuat

Langkah 4

Langkah 5

Langkah 6

Klik SIMPAN

Maklumat Aksesori akan didaftarkan di dalam Katalog

Pop up Pengesahan dipaparkan

Klik YA untuk mengesahkan Daftar Aksesori dan klik TIDAK untuk
membatalkan Daftar Aksesori

Klik YA

Sistem akan mengesahkan Pendaftaran Aksesori

Daftar Aksesori berjaya

Menunggu Pengesahan

Maklumat Aset Senarai Aksesori

[ senarai Aksesori

Jenama/Model Jaminan (Tahun) Kod Produk
1 1

MOUSE DELL

@& Utama

Pengesahan Daftar Aset

Harga Perolehan (RM) -

10.00

®

Ulang Langkah 2 hingga Langkah 6 jika Aset mempunyai 2 atau lebih aksesori
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ii. Pengesahan Sewaan
Bertujuan untuk Mengesahkan Aset Sewaan
Langkah-langkah bagi Pengesahan Sewaan

Langkah 1 Klik Modul Rekod Sewaan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Sub Modul Pengesahan Sewaan

Pengesahan Sewaan dipaparkan

Pengesahan Sewaan @ Utama - Rekod Sewaan
Belum Disah Telah Disah
. o
No. No. Siri Tarikh Tarikh Harga Tarikh Pegawai
Bil Lo Pendaftaran Jenis Disewa Tamat Sewaan Daftar Pendaftar
31 2789277 FAMA/HQZ1 KOMPUTER RIBA 06-01-2020 06-01-2023 350.00 14-05-2020 Administrator ®
JLAPTOP
32 2789277 FAMA/HQZL KOMPUTER RIBA 06-01-2020 06-01-2023 350.00 14-05-2020 Administrator o
JLAPTOP
808 E £

Pengesahan Sewaan memaparkan senarai aset Belum Disahkan

Langkah 3 Klik

Kemaskini Aset dipaparkan.

[0 Penempatan

Pegawai * WAN HANIZAH BINTI MEOR HASSAN n Lokasi * RUANG KERJA KAKITANGAN 1-BAHA( n

Jawatan * Pembantu Tadbir (Perkeranian/Operasi) Tarikh * 29/01/2020

4 | Sahkan Kemaskini

Langkah 4 Klik SAHKAN .

Pengesahan Sewaan dipaparkan
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Onda,padti?

Aset Akan Disahkan

Langkah 5 Klik YA untuk mengesahkan Sewaan Aset dan klik TIDAK untuk membatalkan

pengesahan
Langkah 6 Klik YA
Sistem SPA akan mengesahkan Sewaan Aset
Pengesahan dipaparkan
Klik OK

Pengesahan Sewaan
iv.  Pengesahan Sewaan — Pukal
Bertujuan untuk Mengesahkan Pengesahan Sewaan secara pukal/banyak
Langkah-langkah bagi Pengesahan Sewaan -Pukal

Langkah 1 Klik Modul Rekod Sewaan
Sub modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Submodul Pengesahan Sewaan

Pengesahan Sewaan akan dipaparkan.

Pengesahan Sewaan @ Utama - Rekod Sewaan
Belum Disah Telah Disah
. o
No. No. Siri Tarikh Tarikh Harga Tarikh Pegawai
Bil Lo Pendaftaran Jenis Disewa Tamat Sewaan Daftar Pendaftar
31 2789277 FAMA/HQZ1 KOMPUTER RIBA 06-01-2020 06-01-2023 350.00 14-05-2020 Administrator ® |
JLAPTOP
32 2789277 FAMA/HQZL KOMPUTER RIBA 06-01-2020 06-01-2023 350.00 14-05-2020 Administrator ® |
JLAPTOP
808 E B0

Langkah 3 Tandakan ¥/ bagi aset yang hendak disahkan
Langkah 4 Klik SAHKAN

Pengesahan Sewaan dipaparkan
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Langkah 6 Klik YA untuk mengesahkan Sewaan Aset dan klik TIDAK untuk membatalkan

pengesahan

Langkah 7 Klik YA
Sistem SPA akan mengesahkan Sewaan Aset
Klik OK

Pengesahan Sewaan berjaya didaftarkan
1.3. Carian Sewaan
Langkah-langkah Carian Sewaan

Langkah 1 Klik Modul Rekod Sewaan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Carian Sewaan

Carian Sewaan dipaparkan

Carian Sewaan

@& Utama

Rekod Sewaan

Kemaskini Penempatan

Bahagian Carian Bahagian n No Siri Pendaftaran

Kategori

Sub Kategori Sila pilih - Jenis

a'— Tahun 2020 -

Jenama Dan Model Jenama Dan Model

Pegawai Penempatan Pegawai Penempatan n Lokasi Aset

Status Aset Sedang Disewa -

No.Casis/Siri

Lokasi Penempatan

[eispanem m

Langkah 3 Carian Aset boleh dicari dengan mengisi salah satu atau gabungan maklumat

dari medan carian yang dipaparkan.

Pengguna boleh membuat tapisan carian mengikut:
Pilihan Tapisan boleh dibuat satu per satu atau semua tapisan dipilih

e Jabatan /Bahagian

¢ No. Siri Pendaftaran.

e Kategori, Sub Kategori dan Jenis
e Tahun

¢ Jenama Dan Model

¢ No casis/Siri

e Pegawai Penempatan

o Lokasi Aset

o Status Aset

Manual Pengguna Sistem G-ASSET
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Langkah 4

Klik CARIAN untuk membuat carian

TETAPAN SEMULA bagi mengisi semula maklumat carian.

Carian Sewaan akan dipaparkan.

Carian Sewaan

& Utama - Rekod Sewaan

100 hd

Bil. No. Siri Pendaftaran

101 FAMA/HQ21/5/2019/4

102 FAMA/HQ21/S/2019/5

103 FAMA/HQ21/5/2019/6

Jenis Pegawai & Lokasi Penempatan

KOMPUTER RIBA /LAPTOP MOHAMAD HADLI BIN MD. JAFFAR

LOKAS| ASET SEMENTARA

KOMPUTER RIBA /LAPTOP MOHAMAD HADLI BIN MD. JAFFAR

LOKASI ASET SEMENTARA

KOMPUTER RIBA /LAPTOP SAFIAN BIN MD.NASRI
LOKAS| ASET SEMENTARA

Tarikh Kontrak

14-11-2019

12-11-2019

14-11-2019

Tarikh Terima

14-11-2019

T Eom

Tarikh Tamat Kontrak Tarikh Pengesahan
14-11-2019 23-06-2020
14-11-2019 23-06-2020

Qo

@e=E

@OBRE

Langkah 5

Langkah 6

Klik Bl untuk mencetak Carian Sewaan

Klik [l untuk muat turun Carian Sewaan ke dalam format Excel

Klik @ atau

Maklumat Aset akan dipaparkan.

Maklumat Aset

¥ Maklumat Aset

Pegawai

Jawatan

B Aksesori @ Penempatan

[0 Maklumat Penempatan

WAN HANIZAH BINTI MEOR HASSAN

Pembantu Tadbir (Perkeranian/Operasi)

Lokasi

Tarikh

@& Utama

RUANG KERJA KAKITANGAN 1-BAHAGIAN
MAKLUMAT PASARAN

29/01/2020

Rekod Sewaan

= Senarai Penempatan

10 T
Bil. Tarikh
1 29-01-2020
1 rekod

Lokasi Penempatan

RUANG KERJA KAKITANGAN 1-BAHAGIAN MAKLUMAT PASARAN

Pegawai Penempatan

WAN HANIZAH BINTI MEOR HASSAN @

Cari Tambah Penempatan 7

‘>

Langkah 7
Langkah 8

Klik *Z/ untuk mengemaskini lokasi penempatan aset

Klik TAMBAH PENEMPATAN untuk menambah rekod penempatan aset

Carian Sewaan

& Utama Rekod Sewaan

w00 v

Bil.  No. Siri Pendaftaran Jenis

101  FAMA/HQ21/5/2019/4

102 FAMA/HQ21/5/2015/5

103 FAMA/HQ21/S/2019/6

KOMPUTER RIBA /LAPTOP

KOMPUTER RIBA [LAPTOP

KOMPUTER RIBA [LAPTOP

Pegawai & Lokasi Penempatan Tarikh Kontrak
MOHAMAD HADLI EIN MD. JAFFAR 14-11-2019
LOKAS| ASET SEMENTARA
MOHAMAD HADLI BIN MD. JAFFAR 14-11-2019
LOKAS| ASET SEMENTARA
SAFIAN BIN MD_NASRI 12-11-2019

LOKASI ASET SEMENTARA

Tarikh Terima

14-11-2019

14-11-2019

14-11-2019

Tarikh Tamat Kontrak

Tarikh Pengesahan

B - o o

23-06-2020 (=] @

Langkah 9  Klik &

Kod QR Aset Sewaan dipaparkan

Manual Pengguna Sistem G-ASSET
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QR Code Komponen

b 2 1 of1 — | 4+  Automatic Zoom

2 Presentation Mode

E3 Open
E .E FAMA/HQ21/H/2016/6) & Print
5 - KOMPUTER
“%= KOMPUTER RIBA /LABSIREEEY
E | 5CG6010VPF (§ULY. N Current View

Label Aset boleh dicetak

Langkah 10 Klik @

Pemulangan Aset dipaparkan

Pemulangan Aset

@_ Nama Pemulang * n Jawatan

Tarikh Pemulangan * Catatan

- O

Langkah 11 Pilih Pegawai Pemulang
Pilih Tarikh Pemulangan
Langkah 12 Klik PULANGAN ASET
Aset berjaya dipulangkan kepada pembekal

1.4. Pindahan Kelas Aset

Pindahan Kelas Aset bertujuan untuk memindahkan kelas Aset Alih dari Sewaan kepada Aset

Alih milikan Agensi (Harta Modal atau Aset Bernilai Rendah)

Langkah-langkah Pindahan Kelas Aset

Langkah 1 Klik Modul Rekod Sewaan
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2  Klik Sub Modul Pindahan Kelas Aset
Pindahan Kelas Aset dipaparkan
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Pindahan Kelas Aset

@ Utama = Rekod Sewaan

Caran Asef

e_ Jenis Sila pilih... - Tahun

Bahagian Carian Bahagian n No Siri Pendaftaran

Kategori Sila Pilih Aset Kategori - Sub Kategori

Jenama Dan Model Jenama Dan Model Mo. Casis/Sirl
Pegawai Penempatan Pegawai Penempatan n Lokasi Aset
Status Aset Sedang Disewa - Mo. Kontrak / Ne. Perolzhan

Sila pilih...

Sila pilih tahun

MNo.Casis/Siri

Lokasi Penempatan

No. Kontrak

s [ o]

Langkah 3 Carian Aset boleh dicari dengan mengisi salah satu atau gabungan maklumat

dari medan carian yang dipaparkan.

Pengguna boleh membuat tapisan carian mengikut:
Pilihan Tapisan boleh dibuat satu per satu atau semua tapisan dipilih

e Jabatan /Bahagian

¢ No. Siri Pendaftaran.

e Kategori, Sub Kategori dan Jenis
e Tahun

e Jenama Dan Model

e No casis/Siri

e Pegawai Penempatan

e Lokasi Aset

e Status Aset

Langkah 4 Klik CARIAN untuk membuat carian

Carian Sewaan akan dipaparkan.

Pindahan Kelas Aset

@ Utama = Rekod Sewaan

10 ~
Bil.  Mo. Siri Pendaftaran Jenis Pegawai & Lokasi Penempatan Tarikh Kontrak
1 LKJT/5/2021/1 MESIN FOTOSTAT L LS 03-05-2021
75 d BILIK PENGURUS PPSM
ANIZAH BINTI MD.KAULAN
2 LKJT/3/2021/4 MESIN FOTOSTAT 01-10-2021

RUANG KERJA

3 LKJT/S/2021/5 MESIN FOTOSTAT A BINTIMD.KAULAN 01-10-2021
FRIEE, BILIK PENGURUS i

4 LKJT/5/2021 /6 MESIN FOTOSTAT ANIZAH BINTI MD.KAULAN 01-10-2021
751 d BILIK PENGURUS

Tarikh Terima

01-06-2021

11-10-2021

11-10-2021

11-10-2021

Tarikh Tamat Kontrak

03-05-2024

01-10-2024

01-10-2024

01-10-2024

Cari | Sahkan Filihan a

Tarikh Pengesahan []
16-11-2021 B
17-11-2021
17-11-2021

17-11-2021 O

Langkah 5 Klik # untuk memilih aset sewaan

Langkah 6 Klik SAHKAN PILIHAN untuk mengesahkan aset dipilih untuk pindahan kelas

Manual Pengguna Sistem G-ASSET
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Adakah anda pasti?

Pilih aset ini untuk Pindahan Kelas Aset

Klik YA

Maklumat aset telah dikemaskini
1.5. Pengesahan Pindahan
Langkah-langkah Pengesahan Pindahan

Langkah 1 Klik Modul Rekod Sewaan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Pengesahan Pindahan

Pengesahan Pindahan dipaparkan

Pengesahan Pindahan @ Utama - Rekod Sewaan
Harta Modal Aset Bernilai Rendah
. B
Bil (B0 No. Siri Oent Harga Seunit Pegawai Tarikh Tarikh Tamat Tarikh
) 2 1 Pendaftaran i1 Sn ! (RM) i Pendaftar i Kontrak i Kontrak I Penerimaan
1 L0223344667 FAMA/JO1/H/2016/1 KOMPLIRR ags3ge ULKARNAINBIN 07-03-2016 07-03-2018 it 3 T
MAZOL/HA01E/ MEJA/DESKTOP 757 HASBULLAH —
2 FAMA/HQ21/H/2016/2 HOMPUTERRIEA 500,00, | NORZAINIBINTICHE 03-03-2016 03-03-2016
MATHQZI/H 2016/ JLAPTOP S | EMB
3 FAMA/HQ21/H/2016/6 KOMEUTER RIBA 650000} T oL BINTLCHE 03-03-2016 03-03-2016
’ 20 JLAPTOP = EmBl
< > Batal Pindahan | Sahkan —-e

Sistem akan memaparkan tab Harta Modal dan Aset Bernilai Rendah
Pilih Harta Modal

Langkah 3 Klik @

Maklumat Aset akan dipaparkan.
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Maklumat Aset

% Maklumat Aset @ Aksesori 9 Penempatan ‘ g || Iy |
[ Maklumat Asas SEDANG DISEWA
Agensi LEMBAGA PEMASARAN Bahagian
PERTAMIAN PERSEKUTUAN
Kategori PERALATAN DAN KELENGKAPAN
IcT
Sub-Kategori KOMPUTER Jenis Aset KOMPUTER RIBA [LAPTOP
Mo. Siri Pendaftaran FAMA/HQO4/5/2021/6
[0 Maklumat Aset a—
Jenama Dan Model DELL ZQ400 No.voT
No. Kontrak FAMA.293380-38/2021 Tarikh Kontrak 01-02-2021
Pembekal MAHLIGAI SAF VENTURES Harga (RM) 2,500.00
Mo. Penerimaan DO/FAMA.29880-38/2021 Buatan TAIWAN
Tarikh Penerimaan 01-03-2021 Jenis Dan No. Enjin
No. Pendaftaran (Bagi No. Casis / Siri Pembuat
Kenderaan)
Tempoh Sewaan (Bulan) 36Bulan
No. Rujukan Fail Penyelenggaraan Berjadual TIADA
Spesifikasi
[ Maklumat Pegawai Bertanggungjawab
Pegawai MURUL ASMALIA BINTI ABD KARIM Tarikh 02-03-2021
Jawatan Penolong Pegawai Ehwal
Ekonomi
3 Maklumat Pegawai Pendaftar
Pegawai Administrator Tarikh 06-10-2021
Jawatan Admin FAMA

Langkah4  Klik

Kemaskini Aset dipaparkan.
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Maklumat Aset

3 Maklumat Asas

Agensi *

Kategori *

Jenis Aset

3 Maklumat Aset

LEMBAGA PEMASARAN PERTANIAN
PERSEKUTUAN

KOMPUTER RIBA [LAPTOP

PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT n

Mo VoT | No. VOT |
Pembekal | MAHLIGAI SAF VENTURES m
Harga (RM) * | Harga (Seunit)

Buatan | TAIWAN |
Jenama Dan Madel | DELL 20400 |

Mo. Pendaftaran (Bagi
Kenderaan)

Tempoh Sewaan
(Bulan) *

Spesifikasi

Peratus

[0 Maklumat Pegawai

Pegawai
Bertanggungjawab *

Jawatan

No. Pendaftaran

(Maksima aksara 500)

|20

MURUL ASMALIA BINTI ABD KARIM

Penolong Pegawai Ehwal Ekonomi

Bahagian .

Sub-Kategori

Kaedah Perolehan

Mo. Kontrak *

Tarikh Mula Kontrak *

Tarikh Penerimaan”
Jenisdan No. Enjin
Mo. Casis [ Siri
Pembuat

Mo. Rujukan Fail

Method Susut Nilal

RM Milai Sisa

Tarikh *

‘ LEMBAGA PEMASARAN PERTANIAN PERSEKU ‘

KOMPUTER

SEWAAN

FAMA 29880-38/2021

01-02-2021

| |_°1bor Penerimaan ‘ DC/FAMA.29880-38,/2021

01-03-2021

Jenis dan No. Enjin

Mo. Casis / 5iri Pembuat

No. Rujukan Fail

36 Susut Milai (Tahunan)

100

02-03-2021

=30

Langkah 5

Langkah 6

Manual Pengguna Sistem G-ASSET

Maklumat Aset boleh dikemaskini

Kemaskini HARGA bagi menetapkan Kelas Aset sebagai Harta Modal atau Aset

Bernilai Rendah

Klik KEMASKINI untuk mengemaskini maklumat aset.

Pengesahan kemaskini dipaparkan
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Makbuman.

Maklumat Aset Telah Dikemaskini

Klik YA

Maklumat aset telah dikemaskini
Langkah 7 Tandakan ¥ bagi aset yang hendak disahkan
Langkah 8 Klik SAHKAN

Adakah anda pasti?

2 aset disewa akan dipindahkan kepada aset Harta Modal.

Yal

Klik YA

Aset Sewaan dipindahkan kepada harta modal

Ulang Langkah diatas bagi ASET ALIH BERNILAI RENDAH

1.6. Senarai Pindahan

Senarai Pindahan memaparkan maklumat Aset Sewaan yang telah dipindahkan kepada Aset

Alih Agensi
Langkah-langkah Senarai Pindahan
Langkah 1 Klik Modul Rekod Sewaan
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2  Klik Sub Modul Senarai Pindahan

Senarai Pindahan dipaparkan
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Senarai Pindahan
Harta Medal Aset Bernilai Rendah
0w v
Bil Neo. LO No. Siri Lama
I 1
1 FAMA/DOL/H/2016/4T
,  FAMADSSC- P
38/2021 HQDA/S[2021/7
gy | ecomaiis FAMA/HOQO4/5/2021,
G /HQD4/5/2021/9
4 TAMA-295E0- FAMA/HOO4/5/2021/12
46/2021 JHQD4/5/2021)

No. Siri Baru

=

FAMA/DO1/H/2019/6

FAMA/HQO4/5/2021/7

FAMA/HQO4/H/2021/2

FAMA/HOO4/H/2021/1

Jenis

KOMPUTER

MEJA/DESKTOP

KOMPUTER RIBA
JLARTOR

KOMPUTER RIA
LAPTOP

KOMPUTER RIBA
JLAPTOP

Harga
Seunit
(M) 1

4,983.00

2,500.00

3,000.00

3,000.00

Pegawai
Pendaftar TS

MOHAMAD HADLI
BIN MD JAFFAR

Administrator
Administrator

Administrator

@ Utama = Rekod Sewaan

o Tarikh
K:r: o Tamat

M Kontrak U1
13-03-2016

01-02-2021 01-02-2024
02-08-2021 02-08-2024
02-03-2021 02-08-2024

Q | Cetak Senarai

Tarikh
Pindahan

22-10-2021
OF
07-10-2021
07-10-2021

Sistem akan memaparkan tab Harta Modal dan Aset Bernilai Rendah

Pilih Harta Modal

Langkah 3 Klik CETAK SENARAI

Senarai Aset Pindahan akan dipaparkan.

Cetak Senarai

m P

SENARAI ASET DIPINDAH KELAS KE HARTA MODAL

— | +  Aulomatic

Zoom

EIL. HO.LO NO. PENDAFTARAN HO. PENDAFTARAN JEHIS HARGA SEUNIT TARIKH  TARIKH TAMAT TARIKH

ASET LAMA ASETEARU (M) KONTRAK | PINDAHAN
1 FAMADOUHZOIEHT | FAMADDUHZHEE | KOMPUTER MEJADESKTOR 4gano0| 13032016 2102021
2 | Famnzsssessznt | FaMAMOOISEIZIT | FAMAMOONSROZIT | KOMPUTER RIBA ILAPTOR zsonon | otozEet | etazmz | ostozom
3 | Fraanzssansmseet | FaMaMOossmIZIE | FAMAMOOSHZEIE | KOMPUTER RIBA ILAPTOR sponon | croeEmt | ceasmz | ortozom
4 | Fraanzssan amseet | FaMAMOOS®IZINZ | FAMAMOOSHZEIIN | KOMPUTER RIBA ILAPTOR sponon | czoeEmt | ceasmz | ortozom
5 | Fraanzssanssseet | FAMAMOONS®IZING | FAMAMOONSROZING | KOMPUTER RIBA ILAPTOR sponon | czoeEmt | ceasmz | ostozom
& FOFRMAZE0 | FAMAMDOSS202118 | FAMAIDOSHEZ02NS | KOMPUTER RIBALAPTOR 3so000| ta100z1 | tatomes | 20z

Langkah 4 Klik Bl untuk membuat cetakan Senarai Aset Pindahan

Klik [£ untuk muat-turun Senarai Aset Pindahan

Langkah 5 Klik ®
Daftar Harta Modal akan dipaparkan.

Manual Pengguna Sistem G-ASSET

19



1 of1

— | +  Automatic Zoom

DAFTAR HARTA MODAL

Kementerian/ Jabatan : GOAPPS TECHNCLOGY SDN BHD

KEW.PA-3
(Mo. Siri Pendaftaran: PS/H/2019/1)

Jabatan :
BAHAGIAN A
Fied Masional
keterangan Asat ThinkStation P230
Kategori PERALATAMN DAN KELEMGKAPAN ICT
Suh Kategori KOMPUTER
Jenis! Jenamal Model COMPUTER WORKETATION / ThinkStation P320
Buatan Harga Perclzhan Asal (M) 022000
Tarikh Perolehan oEM112018
Jenis Dan Mo. Enjin
Tarikh Diterima 1120
Na Casis/ Siri Pembuat PCASKDHY Mo. Pesanan Rasmi Kerajzan!
Kaondrak
Tempoh Jaminan OTAHUN
Mo Pendaftaran
{Eagi Kenderaan) MNama Pemiekal Dan FEHM ENTITY SON BHD
Alamat
Spesifikasi’ Catatan -
Handatangan Kelua Jabatan
Narma o HAPT SITI KAMSINAH BT KAMESAH
Jawstan @ KET SKM BANTUAN
Tarikh oo Tzoe
PENEMPATAN
Tarikh REREE-=)
Mama Pegawai AFT SIT] KAMETUAH 5T KAMEAH
PEMERIKSAAN
Tarikh
Status Aset
MNama Pemeriksa
USIA GUNA DAN NILAI SEMASA
Tarikh
Usia Guna
Nilai Semasa (RM)
Mama Pagawai
PINDAHAN / PELUPUSAN [ HAPUSKI
Perkara Rujukan Kalulusan Tarikh Kelulusan Mama FPegawsai

*Mota Tandstangan Ketua Jabatan boleh ditandatangani oleh Ketua Jabatan Bahagian/ Seksyens Unit.

Klik E untuk membuat cetakan KEW.PA-3A
Klik [ untuk download KEW.PA3A

Langkah 6
Langkah 7

Ulang Langkah diatas bagi ASET ALIH BERNILAI RENDAH

Manual Pengguna Sistem G-ASSET
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